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A Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar
Kozgazdasagi Technikum iskolai hazirendje

A HAZIREND ISKOLANK NAPPALI TAGOZATOS TECHNIKUMI ES A FELNOTTEK SZAK-
MAI OKTATASABAN RESZTVEVO TANULOKRA VONATKOZIK.

Bevezeto rendelkezések

Intézménylink a munkéjat a 2022. szeptember 1-tdl hatdlyos mindségiranyitasi rendszer
alapjan végzi.

Az intézmény Hazirendje az intézmény Mindségiranyitasi rendszer dokumentumaval
0sszhangban kertilt kidolgozasra, ahhoz szorosan kapcsolodik, amelyrdl a 4. szamt mel-
1¢klet nyu;jt tajékoztatast.

A hazirend az iskola didkjainak ¢€s a veliik kapcsolatban allok alkotmanya. Rogziti a jo-
gokat és a kotelességeket, valamint az iskola munkarend;jét.

A tovabbiakban, ha kiilon jelzésre nem keriil a szakképzd intézmény, technikum alatt az
iskolat, annak vezetdje alatt az igazgatot, az intézmény vezetése alatt az iskola vezetését
értjiik.

A Hazirendet
» aziskola igazgatoja késziti el,
* Az SzMSz mellékleteként az oktatoi testiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a képzési tanacs és a diakonkormanyzat véle-
ményezési jogot gyakorol.

Ezen hazirend a

» 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.),
« 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (Er.),

«  2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

o 292/2023. (VI1.6.) Korm. rendelet a szakképzésben lezajlott atalakitas utdlagos hatasvizs-
galatabol adodé kormanyrendelet-modositasokrol,

o 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, tovabba
az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak,
*  Aszakképzésrol sz016 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Sztv.)
*  Aszakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Szkr.) rendelkezései alapjan késziilt
A hazirend célja:
* Biztositani a miikodés kereteit az oktatd €s neveld feladatok ellatdsdhoz, a kozosségi €let szervezésé-
hez és lebonyolitasahoz, az értékek kozvetitéséhez.
* Elésegiteni az intézmény Szakmai programjanak megvaldsitasat, szabalyozni a bels6 rendet, ezért ko-
vetése kotelezd mindenki szamara.
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A hazirend tartalmazza:

e atanuldi munkarendet,

* azintézményben és a rendezvényeken elvart tanuloi magatartést,
* atanuldi jogok gyakorlési, a kotelezettségek végrehajtasi modjat,
* atandrai €s tanoran kiviili foglalkozasok rendjét,

* ahelyiségek és az intézményi teriiletek hasznalati szabalyait,

* akartéritések rendezésének modjat.

A hazirend személyi hatalya

A hazirend személyi hatalya kiterjed az iskoldba jar6 tanuldkra, kiskoru tanul6 esetén a
tanul6 torvényes képviseldjére, az iskola oktatdira és egyéb foglalkoztatottjaira. A hazi-
rend betartasa a hatalya alé tartozé személyekre kotelezd, azok be nem tartasa személyi
feleldsségre vonast eredményez

A hazirend elsdsorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de az oktatokra és
mas alkalmazottakra is megfogalmaz (példaul a helyiséghasznalat rendjének meghataro-
zasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartdsi szabalyokban) eldirasokat.

A hazirend szabdlyai — mint a torvény felhatalmazdsan alapul6 iskolai belsé jogi normék
—kotelezbdek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanulora, oktatora és
mas alkalmazottra, valamint a tanulok sziileire egyarant.

A Hazirend szabdlyai az érintett személyek részére az intézménybe torténd belépéstol,
annak elhagyasdig terjedd idére kotelezden érvényesek (sziildkre vonatkozoan gyerme-
keik iskolai tanul6i jogviszonya alatti idére értelmezendd).

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani
a hézirend eldirésait.

A hazirend teriileti hatalya

A hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a Nevelési program alapjan az iskola szervez,
¢és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét. A Hazirend szabalyai a Szakmai Program-
ban kdotelezden eldirt illetve megengedett, intézményen kiviili programok, valamint a kiilsé
helyszinen folyo szakmai gyakorlatok ideje alatt is érvényesek.

A hazirend megismerése és nyilvanossaga

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordin kotelesek tdjékoztatni tanitvanyaik-
kal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanulo6i jogokkal
és kotelességekkel foglalkoznak. A didkok a Hazirend szabéalyainak megismerését alairasukkal
tanusitjak szintén minden tanév els6 osztalyfonoki orajan. Kilencedik évfolyamon az els sziil6i
értekezleten a sziilokkel is meg kell ismertetni a Hazirend alapvet6 és gondviseloket érintd sza-
balyait.

A Hazirend nyilvénos, az iskola kdnyvtaraban €s honlapjan teljes egészében, az osztalytermek-
ben kivonatadban barki szdmara hozzaférhetd.
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A hazirend feliilvizsgalata és érvényessége

A Hézirend minden évben feliilvizsgdlatra, igény szerint modositasra keriil, illetve visszavona-
sig érvényben van.

Az Intézmény adatai
Neve: Kaposvari SZ Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum
Székhelye: 7400 Kaposvar, Szent Imre u. 2.
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Jogok és kotelességek
A tanuldk jogai

A tanulok jogait az Sztv. 57. § (1)-(2) bekezdései tartalmazzak.

(1) A tanulonak joga van arra, hogy

a) képességeinek, érdeklédésének és adottsagainak megfeleld képzésben része-
siiljon vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartoza-
sanak megfelelden, tiszteletben tartasaval

b) tanulmanyait biztonsaghan és egészséges kornyezetben végezze,

c) hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefiiggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informacidkhoz, jogai megsértése esetén jog-
orvoslattal éljen, Ezt a MIR folyamatszabalyozasok mellékletében a tanulds tdmo-
gatasa folyamatban rogzitettiik.

d) a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyisé-
gét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,

e) véleményét szabadon Kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

(2) A tanulo jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai, oktatoi, az iskola dolgozoi

¢és a kozosség jogait.
A tanul6 személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, védel-
met kell szdmara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A tanul6 nem vet-
hetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo biin-
tetésnek vagy bandsmodnak. Az alabbi jogosultsagok minden intézményiinkbe irat-
kozott tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy az iskolaban

* az ismeretkdzlés targyilagosan €és tobboldalti modon torténjék,

* igénybe vegye a rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, létesitményeket, ta-
nulmanyi szolgaltatdsokat (korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor,
konyvtar, stb.),

* megvalassza a szakmai programban felajanlott tantargyak koziil azokat, melye-
keta 11-

13. évfolyamon emelt szinten kivan tanulni,

* indulhasson tehetsége és akarata szerint tanulmanyi, sport- és egyéb versenye-
ken,

» legfeljebb napi 2 témazar6 dolgozatot irjon, melyet az oktatd legalabb egy
héttel elore jelez,

* kiértékelt irasbeli munkajat lehet6leg két héten beliil kézhez kapja,

» ¢érdemjegyeirdl, az oktatoi bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,

* kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

* kérelmére csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen kedvezményes étkezésben,

tanszerellatasban részesiiljon, illetve szocialis 0sztondijban, tamogatasban,
amennyiben van ra forras,
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fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol,
indokolt esetben felmentést kapjon a foglalkozasokon valo részvétel aldl;

személyiségi jogait, onmaga kibontakoztatdsahoz val6 jogat, onrendel-

kezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo
jogat, vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy06zodését, nemzetiségi onazonos-
sagat tiszteletben tartsak.

* véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az is-

kola életével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt

kapjon;

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

+ valaszto és valaszthatd legyen a diakképviseletbe,

* kezdeményezze didkszervezetek létrehozasat és ezek munkéjéban részt ve-
gyen, miikddtesse a didkonkormdnyzatot, intézményeit, ehhez kérje az ok-
tatoi testiilet, az iskolavezetés segitségét,

* hozz4jusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztas-
sak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

* oktatéihoz, osztadlyfonokéhez, az iskolavezetéshez, didkonkorményzathoz
forduljon érdekképviseletért, az Sztv. szerint kérje az 6t ért sérelem orvos-
lasat,

* jogai megsértése esetén eljarast inditson, az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

» felkeresse az ifjusagvédelmi feleldst, védondt, iskolaorvost, iskolapszicho-
l6gust, allapotanak megfeleld ellatasban részesiiljon, a pedagogiai szakszol-
galat segitségét kérje;

* vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

* kollégiumi ellatasban részesiiljon,

* kérje diakigazolvany kiallitasat,

* Kkérje atvételét mas agazatra a szakmai programban meghatarozottak szerint

e kérje atvételét mas iskolaba.

* hozzaférést kapjon a Kréta naploban osztalyzataihoz és a vele
kapcsolatos bejegyzésekhez

* Panasszal ¢ljen az 6t ért sérelmek miatt, ezt a MIR leiras folyamatsza-
balyozéasok mellékletében rogzitettiik.

Tanuloi jogok gyakorlasa

Az iskolaba beiratkozott tanulok jogaikat az iskolai tanév megkezdésétdl (tanév-
nyito) gyakorolhatjak egészen a tanuldi jogviszony megsziinéséig.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai €s a kozosség jogait. Nem
korlatozhat masokat fenti jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, az alkalmazottak egészségét, testi épségét, valamint a miivel6dés-
hez val6 jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Az iskolai Didkdnkorményzatba (DOK) az osztalyok delegalnak tagokat. Az iskolai
kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a DOK-n keresztiil érvényesithetik
jogaikat. A tanuldknak a DOK iilésein lehetdségiik van nyilvdnosan elmondani
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véleményliket.

A DOK véleményét ki kell kérni minden, a jogszabalyok altal el6irt kérdésekben,
kiilonos tekintettel az SZMSz és a Hazirend elfogadésa el6tt. A tanuldi kozosségek
allaspontjukat a fennall6 jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez az
iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok, me-
lyek létrehozéasat minimum 5 f6 tanul6 kezdeményezheti, és csak oktatd iranyithat.
Didkkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

A tanulok kotelességei
A Sztv. 58. § (1) bekezdése alapjan az iskola minden tanul6janak kotelessége, hogy

1. részt vegyen a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

4. megdrizze, illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai
oktatds soran hasznalt eszkozoket, dvja a szakképzo intézmény létesitményeit,
felszereléseit,

5. tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképz6 intézmény alkalmazottai irant.

A szakképz0 intézmény és a tanuld kozotti eltérd megallapodas hianyaban a szak-
képzd intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokédba keriilt minden olyan dolog-
nak, amelyet a tanuld a szakképz6 intézményben vagy a szakképz6 intézmény altal
biztositott dolog felhasznalasaval allitott eld a jogviszonyabdl ered6 kotelezettségé-
nek teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges
anyagi ¢s egy¢b feltételeket a szakképz6 intézmény biztositotta. Ha az eldallitott
dolog a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti szel-
lemi alkotés, e bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas
atadasara a munkaviszonyban vagy més hasonlé jogviszonyban létrehozott szellemi
alkotas munkaltatod részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkal-
mazni. Ha a szakképzd intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem
szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a tanuld részére legkésdbb a jogviszony meg-
szlinésekor visszaadni. Az Orzésre egyebekben a Ptk. megbizas nélkiili ligyvitelre
vonatkoz6 szabalyait kell alkalmazni.

Kotelessége még, hogy

* tanitasi id6 alatt az iskolaban tartozkodjon és részt vegyen a kotelez6 és
valasztott foglalkozasokon, illetve részt vegyen a szakmai gyakorlatokon,

* rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, figyelemmel, gyakor-
lassal eleget tegyen — képességeinek megfelelden — tanulmanyi kotelezett-
ségének,

* biztositsa a csoportos tanulashoz sziikséges feltételeket: csend, rend, fegyelem,

* atanuldshoz sziikséges felszerelést, amit az adott orat tartd oktatd meghata-
rozott (pl. targyanként kiilon fiizet, konyv, munkafiizet, ir6szer, tornaruha,
szdmologép) magaval hozza, azt €s csak azt a megfeleld modon és célra
hasznalja (pl. mobiltelefonos alkalmazast legfeljebb oktatéi engedéllyel
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hasznaljon szamoldgép helyett),

* megtartsa a foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozé terii-
letek hasznalati rend;jét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabélyzatait,

*  megorizze és az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy hasznalt
eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

* ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva, oktatd feliigyelete, iranyitasa mel-
lett kdzremiik6djon sajat kdrnyezetének és az eszkdzoknek a rendben tarta-
saban, a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

* Ovjasajat és tarsai testi épségét, egészségét, sziilo hozzajarulasa esetén részt
vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton, haladéktalanul jelentse a legkoze-
lebbi dolgozonak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazot-
tait vagy masokat veszélyezteto allapotot, tevékenységet vagy balesetet ész-
lelt;

* tiszteletben tartsa az iskola vezet6i, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai em-
beri méltosagat és jogait, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszorulo ta-
nuldtarsait, segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyoméanyainak
apolasat és tovabbfejlesztését,

* az iskolai innepélyeken, tanévnyitd és tanévzard tajékoztaton linnepélyes,
az alkalomhoz 1116 ruhaban jelenjen meg, (részletesen az iinnepélyek, isko-
lan kiviili rendezvények rendje pont alatt)

* hianyzasait az iskolaba valo visszaérkezése utan 5 munkanapon beliil igazolja,
Sziil6i igazolas esetén az iskolaba vald visszaérkezés napjan. Tartdsbetegség ese-
tén a honap utolso napjaig, illetve a kovetkezd honap 8. napjaig

* Becsengéskor a tanteremben tartozkodik,
* Tanitasi napokon tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz
il16, 1d6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg.

* Testnevelés oran megfeleld orvosi felmentés hianyaban atdltozve aktivan
részt venni.
1.4 Vitas kérdések rendezése
A tanulok részérdl, illetve a tanulokkal kapcsolatosan felmertilt vitas esetek megol-
dasa soran, az aldbbi intézményen beliili belsé forumokat kell sorrendben betartani:
* ¢érintett oktato, dolgozo,
e osztalyfénok,
*  munkak6zOsség-vezeto,
* vezetdség, igazgato.
A vitas kérdés rendezése soran bevonhaté a DOK és a DOK munk4jat segitd ok-
tatd. Amennyiben a vitds kérdést az intézményen beliil nem lehet megoldani, az

érintettek fordulhatnak belsé forumként a Kaposvari Szakképzési Centrum féigaz-
gatojahoz.
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1.5 Kiils6 panaszkezel6 forum:
* Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala (1055 Budapest, V. Szalay utca 10-14.)

2. A tanulék munkarendje, az iskola helyiségeinek, targyainak hasznalati rendje

2.1 Eves, napi munkarend

Erkezés az iskolaba:
* Az iskola fébejarata a Szent Imre utcaban van,
e Reggel 7.00 -tol a portai és oktatoi ligyelet biztositja a bejarast a fébejaratokon.
* A tanitas 7.50 orakor kezdddik. Az ettdl eltérd idopontot kiilon kézoljiik az ér-
dekelt tanulokkal. « Minden tanul6 a tanitas megkezdése elott legkésobb 10 perc-
cel koteles megérkezni az iskoldba. ¢ A tanorak 45, illetve 40 percesek, koztiik
valtozd 6rakdzi sziinetek vannak.
* A tanuldknak becsengetéskor az drarend szerinti tanteremben kell lenniiik, zart
tanterem esetén, a terem elott csendben varakoznak.
* Becsengetés utan a tanul6 a tanérat csak indokolt esetben zavarhatja.
e A tanitasi 6rakon/ foglalkozasokon minden tanul6 feladata, hogy:
- eldkészitse a sziikséges tanfelszereléseit,
- figyeljen és képességeinek megfelelden teljesitse feladatait,
- kézemeléssel jelezze szolasi szandékat,
- atanterembe 1épd — tavozo felnbttet néma felallassal idvozolje, (Az ok-
tatok megszolitasa: Tanarnd! Tanar ur!)
- azlilésrend szerint egyenes testtartassal Ovja egészségét,
- atanitas végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan, sz¢ékét a tante-
remben aznap utolso tandra utan a padra feltegye.

Az iskola éves munkatervét az oktatoi testiilet hatarozza meg az iskolavezetés javas-
lata alapjan, a képzési tanacs valamint a DOK jovahagyasaval.

A tanitas altalaban 7.50 6rakor kezdddik. Minden didk elsd tanitasi ordja elétt 10
perccel érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben, 61t6zzon at test-
nevelés orara vagy a szaktantermek eldtt varja fegyelmezetten oktatojat.

A napi munkarendet az orarend és a mellékletben szerepld csengetési rend hata-
rozza meg. A tanitdsi orak altaldban 1-8. tandraban tartandok, de szervezési okok-
bol a didkok és a képzési tanacs egyetértésével megengedhetd a nulladik ora is.

A szdbeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik.
Diakjainknak mobiltelefonjaikat tanitasi id6 alatt a sajat szekrényében erre a célra Ki-
jelolt tarolohelyen kell tartaniuk, kivéve, ha az oktato engedélyezi annak orai haszna-
latat.

2.2 Az iskola helyiségeinek, targyainak hasznalati rendje
Sziinetekben a tanuldk a folyoson, a tantermekben, az udvaron tartézkodhatnak. Az

iskola egész teriiletén, folyosokon, 1épcson, pihendhelyeken, biifénél, menzéan a
didkok keriiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet, amely veszélyezteti a
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tisztasagot, a testi épséget vagy rongalast okozhat.

Korrepetalasok, egyéb foglalkozasok a kiadott 6rarendi 6rak utan tarthatok. Torna-
teremben, szaktantermekben és szertarakban csak illetékes oktaté jelenlétében tar-
tozkodhatnak a tanulok. Minden helyiségben, barmikor €s barmely okbol tartozkod-
nak ott, be kell tartaniuk a helyiség mellékletben szereplé6 munkarend;jét.

Tiiz esetén riasztasra a folyosdkon €s a termekben kifliggesztett tlizriado-terv sze-
rint kell elhagyni az épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az 0sz-
talyfonokok ismertetik tanitvanyaikkal.

Az iskola egész teriiletén, az iskola rendezvényein tilos a dohdnyzas, az alkoholfo-
gyasztas, barmilyen kabitdszer fogyasztasa. Tilos az intézménybe és rendezvénye-
ire alkoholtartalmu italok, kabitdszer, szur6- iitd-, vagod- és lofegyver, €s egyéb
elektronikai cikk (pl.:hajsiitévas) behozatala.

Minden tanulé barmely nagyobb értékii felszerelést (pl. mobiltelefon, nagy értéki
¢kszer, szamottevd mennyiségli pénz) sajat feleldsségére hoz magaval az intéz-
ménybe. A tanuld gondviseldje, nagykoru tanuld esetén a tanuld az ezen eszk6zok-
kel okozott barmely karért felelosséggel tartozik. Az eltiint targyakért az iskola fe-
lelésséget nem vallal.

A tantermekben levo késziilékeket a tanulok nem kapcsolhatjak be, nem muikodtet-
hetik, csak oktatoi utasitasra. A specialis helyiségek hasznalati rendjét a mellékle-
tek tartalmazzak.

A termet valamely foglalkozasra atrendez6 osztaly koteles a kdvetkezd csoport sza-
mara (az utolso 6ra utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a
visszarendezést. A tantermet Ora utan csak tiszta, tanulésra, tanitasra alkalmas alla-
potban hagyhatjak el a tanulok.

Az iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all, a kolesonzési idépontokat és fel-
tételeket

9. évfolyamos korukban ismerik meg a didkok. Az iskolai kdnyvtar hasznalati sza-
balyzata a mellékletben szerepel. A konyvtarban minden iskolai dokumentum meg-
talalhato.

2.3 Testnevelés targy kiilonos feltételei

Testnevelés 6érakon minden didkunknak a testneveld altal év elején meghatarozott
tornafelszerelést kell hasznalnia. Tilos minden olyan testékszer és egyéb divat-Ki-
egészitd viselése, amely balesetet okozhat. Ezeket az oktato eltavolittathatja visel-
jével. Amennyiben a visel6t felszolitottak erre vagy figyelmeztették ennek veszé-
lyeire és azt mégsem tette meg, sem az iskola, sem az oktaté nem vallal felelosséget
a kovetkezményekért.

Oktatoi felszolitdsra minden didk koteles a tanoran hasznalt segédeszkozoket a szer-
tarbol, tornaterembdl kihozni és a helyére visszavinni.

A testnevelés Orara felszerelés nélkiil érkezo tanuld minden 3. alkalom utan oktatoi
figyelmeztetésben részesiil.

Ha a diak felszerelés hianya vagy az els6 bekezdésben emlitett kiegészitok miatt
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nem tudja elvégezni testnevelés oran az értékeléshez sziikséges feladatokat, ak-
kor munkaja elégtelenre értékelheto.

Amennyiben a didk a testnevelés oran nem jelenik meg, vagy felmentése esetén
nem

tartozkodik ora alatt helyileg a csoportjaval, akkor mulasztasa 6rai hianyzasnak
tekintend6. Ennek igazolasaraa 10.2.2. pontban foglaltak az iranyadok. Mulasz-
taséara kiilondsen alapos indokot kell szolgéltatnia.

2.4 A hetesek kotelességei
A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

* Biztositjak a tanités targyi feltételeit (ha sziikséges, letorlik a tablat, hoznak
krétat, szemléltetdeszkozt, szelloztetnek) a tiszta, kulturalt kornyezetet.

» Feliigyelik az osztalyt az oktatdo megérkezéséig.

+ Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket. Ha az
oktatd nem kezdi meg pontosan az drat, akkor becsengetés utan 10 perccel
megkeresik az oktatot, illetve jelzik az iskolavezetésnek az oktatd hianyat.

* Az 6ra utan a tantermet csak rendrakas utan hagyhatjak el.

* Tavozaskor lekapcsoljak a vilagitast, hideg id6 esetén becsukjak az ablakot.

* Hamindkét hetes hianyzik, helyettesiik a névsorban utanuk kovetkezo tanulo.

* A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fiiggéen az
osztalyfondk dont a fegyelmi biintetés modjarol.

* Csoportbontas esetén a csoportot tanitd oktato jeloli ki sajat névsoraban a
heteseket. A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

2.5 Tanuloi iigyek intézése

A tanulok hivatalos tigyeiket tigyfélfogadasi idében a titkarsdgon intézhetik. Az
osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre vagy képviseld utjan kell a titkarsagot
felkeresni. Az tigyeleti id6 9:00-12:20 és 15:00-16:00 6ra kozott van.

A tanulok oktatoikat az oktatoi szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek ad-
dig, mig erre fel nem szolitjak 6ket. Védondi, orvosi véleménnyel, sziil6i vagy in-
tézményi kikérdvel, rendkiviili esetben az igazgatot €s helyetteseit azonnal megke-
reshetik.

Altalanos problémaikkal elsésorban az osztalyfénokiiket kell keresniiik. Az osz-
talyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatd vagy az altala megbizott
helyettese dont, az érintettek véleményét meghallgatva. A MIR Informécidarmalas
folyamatszabalyozasban leirtak szerint. Egészségiigyi probléma esetén az ,,Iskola
elhagydasa tanitasi id6 alatt” pontban leirtakat kell alkalmazni.

A diadkokat keresd kozeli hozzatartozokhoz a portés egy oktatd segitségével koteles
szlinetben vagy halaszthatatlan esetben azonnal lehivni a tanulot.

A tanuldk iskolankban igénybe vehetik a biifét és az ebédldt azok nyitvatartési ide-
jében. A menzan étkezés anyagi feltételei plakatokon kihirdetésre keriilnek.
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2.6 Tantargyvalasztas

Iskolank Szakmai Programjaban meghatarozott targyakbdl teszi lehetévé az emelt
szinten tanulando tantargyak, egyéb foglalkozasok kozotti valasztasi lehetdségeket.
A leend6 11.-es, 12.-es és 13-as tanulok az emelt szintli képzéssel kapcsolatos igé-
nyliket az aprilis 15-ig kiadott jelentkezési lap leadasaval jelezhetik majus 20-ig. A
lap tartalmazza a valaszthato targyakat. A lapot ala kell iratni a sziildvel és az okta-
toval, aki javasolja, vagy nem javasolja a didk emelt szintli képzésen vald részvé-
telét. Az iskola legfeljebb kettd ilyen képzést engedélyez egy tanulonak, de csak
egyet ajanl.

Ha a tanul¢ iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatojaval,
illetve az igazgaté altal kijelolt oktatoval.

A tanulo, ha irdsban jelentkezett egy foglalkozasra, valasztasat év kozben nem mo-
dosithatja. Ev végén jelezheti a foglalkozast vezetd oktatonak, ha nem kivan a to-
vabbiakban részt venni a foglalkozasokon, aki a csoport névsorabol torli.

2.7 Tanulmanyok alatti vizsgak

Iskolankban, a tanulmanyi idében irasbeli és szobeli osztilyozo-, kiillonbozeti-,
szint-, javito-, potld vizsgat tartunk, amennyiben sziikséges. A kiilonboz6 tipust
vizsgak és kovetelményeik:
* Osztalyozo vizsga: adott félév vagy tanév ismeretanyaganak bemuta-
tasa, ha nem lehetséges az adott targybol a diakot osztalyozni a félév
vagy tanév kozben szerzett érdemjegyei alapjan vagy mas ok miatt.
Id6pontja: a félév, év vége eldbtti egy-
két hétben. A jelentkezés moddja: az
adott oktatonal.

* Kiilonbozeti vizsga: adott iddszak (jellemzden félév, tanév) ismeret-
anyaganak bemutatdsa mas intézménybdl vagy mas szakrol valo atve-
telkor.

Idépontja: az atvételi hatarozatban

megjelolt idore. A jelentkezés modja:

az adott oktatonal.
+ Szintvizsga: 11. osztaly masodik félévének elején idegen nyelvekbol
tartott irasbeli €s szobeli tudasszint felmérés az el6z6 félévek (9.,10.,
11. elsd félév) anyagabol.

Idépontja: februarban, a nyelvi oktatok altal meghatarozott

idépontban A jelentkezés modja: nincs kiilon jelentkezés, a

szintvizsga kotelezd.

Kozép és felséfokt nyelvvizsga esetén a szintvizsga letétele nem kote-
lezd.

* Javitovizsga: egy tanév ismeretanyaganak bemutatasa adott targy-
bol, melybdl a tanév végén a diak elégtelen mindsitést szerzett.
Id6pontja: augusztus vége, munkatervben meghatarozott idépontban.
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A jelentkezés modja: tanév végén (nyar folyaman) a bizonyitvany leada-
saval, az iskolatitkarnal.
* Potlo vizsga: amennyiben a didk barmelyik el6z6 vizsgan neki fel
nem rohatd okbol nem jelenik meg.
Id6pontja: a vizsgat kovetd lehetd legkorabbi idépontban.

A jelentkezés modja: a pétolandd vizsganal megjeldlt modon.

Az egyes vizsgak pontos tananyagarol a vizsgaztatd oktatok adnak felvilagositast,
illetve iranyado a kerettantervekben megadott tananyag.

3 Egyes tantargyak kiilonos szabalyai

Vizsgak és értékelések az idegen nyelvek esetében
3.1 Szintfelméro vizsga:

- A két tanitasi nyelvii képzés elokészitd évfolyama utan: szdbeli (részei: lexika, lektor)
+ irasbeli (részei: grammatika), kiilon-kiilon szobeli és irasbeli osztalyzat, a feleletek
jegyei duplan szamitanak az év végi osztalyzatban.

- 11. évfolyam végén minden képzési dgazaton: szdbeli + irasbeli, kiilon-kiilon oszta-
lyozva, a szerzett jegyek duplan szdmitanak az év végi osztalyzatban.

3.2 Osztalyozo6 vizsga: irasbeli és szobeli felelet, szakoktatoval egyeztetett tananyagbdl és
idépontban, a szdbeli szamonkérés minimum 3 f6s bizottsag el6tt, melynek tagja. 2 f6 szak-
oktato.

3.3 Kiilonbozeti vizsga: ugyantgy, mint az osztalyozo vizsganal.

3.4 Javité vizsga: irasbeli és szobeli felelet, melyek aranya a végso osztalyzat kialakitdsanal
a fenti sorrendben 2:1. Ha az irasbeli rész pontszama nem éri el az adhat6 6sszpontszam 25%-
t, akkor a tanul6 szobeli vizsgat mar nem tehet, évismétlésre kotelezett.

Ertékelés a tanév soran elsd idegen nyelv esetében:

Jeles: 90 — 100%

Jo: 80 — 89%
Kozepes: 65— 79%
Elégséges: 50 — 64%
Elégtelen: 0 — 49%

Ertékelés a javitd, potlo, kiilonbozeti és osztalyozd vizsgdkon és a tanév soran Szakmai

nyelv esetén: Jeles: 90 — 100%
Jo: 80 — 89%

Kozepes: 60 — 79%

Elégséges: 40 — 59%
Elégtelen: 0 — 39%

4. Tantargyankénti eldirasok
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4.1 Informatika, digitalis kultura tantargyak

Javité-, osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsga: a vizsgazonak szamitogépen, gyakorlati fel-
adatot kell megoldania a szamara korabban meghatarozott t¢émakorokben. A vizsgan a ren-
delkezésére all6 1d6 60 perc. Szobeli vizsgarész nincs.
A gyakorlati vizsga eredményének értékelése:
0% — 39%: elégtelen
40% - 59%: elégséges
60% - 74%: kozepes
75% - 89%: jo
90% - 100%: jeles
Informatika és tavkozlés agazati szakmai elméleti tantargyai:

Javito-, osztalyozo- vagy kiilonbozeti vizsga: a vizsgazonak irasban kell egy feladatsor
kérdéseire valaszolnia, melyek a kordbban meghatarozott témakorokbol kertilnek kivalasz-
tasra. A vizsgan a rendelkezésére allo id6 60 perc. Amennyiben a vizsgazoé teljesitménye
az irasbeli feladatsorra adott valaszok alapjan nem érte el a 25%-ot, érdemjegye elégtelen.
Amennyiben a teljesitménye elérte a 25%-ot, de 40% alatt marad, a vizsgazd szdbeli Vizs-
gat tehet, amelyen egy korabban meghatarozott

témakorokbol készitett tételsorbol kell egyet kihtiznia, majd legaldbb 30 perc felkésziilési
1d6 biztositasa utan Kifejtenie. Amennyiben a tétel kifejtésére adott értékelés legalabb 60%,
ugy a vizsgazo vizsgara kapott érdemjegye elégséges, ellenkezd esetben elégtelen. Pottétel
huzéséara lehetdség nincs. A vizsga eredményének értékelése:

frasbeli rész 0% — 24%: elégtelen

frasbeli rész 25% - 39% és a szobeli rész 0%-59%: elég-

telen Irasbeli rész 25% - 39% és a szobeli rész 60% -

100%: elégséges

frasbeli rész: 40% - 59%: elégséges

frasbeli rész 60% - 74%: kozepes

frasbeli rész 75% - 89%: j6

frasbeli rész 90% - 100%: jeles

4.2 Gazdasagi informatikus agazati képzés szakmai gyakorlati, technikus képzés szak-
mai tantargyai:
Javito-, osztalyozo- vagy kiilonbozeti vizsga: Javito- vagy osztalyozo vizsga: a vizsga-
zonak szamitogépen, gyakorlati feladatot kell megoldania a szamara korabban meghataro-
zott témakorokben. A vizsgéan a rendelkezésére allo id6 60 perc. Szobeli vizsgarész nincs.
A gyakorlati vizsga eredményének értékelése:

0% — 39%: elégtelen
40% - 59%: elégséges
60% - 74%: kozepes
75% - 89%: jo

90% - 100%: jeles
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4.3 Kozgazdasagi, kereskedelmi és iigyviteli szakmai targyak

Javitovizsgara vonatkozo kiilonéos szabalyok elméleti tantargyak esetén:

A vizsgaz6 tanuld 60 perces irasbeli feladatlapot tolt ki, melynek 0Osszeallitasa
a tantervi kovetelmények figyelembevételével, a szakoktato feladata.
Ha a tanul6 teljesitménye 30% alatti, azaz tudasa sulyos hianyossagokat mutat, akkor
a vizsga érdemjegye elégtelen.
30% ¢és 50% kozotti, akkor szobeli vizsgat kell tennie, a szakoktato altal 6sszeallitott
tételekbdl. 50% feletti, akkor a tanuld valaszthat, hogy kivan-e szobeli vizsgat
tenni vagy elfogadja az
irasbeli vizsga eredményét végsé érdemjegynek.
Gyakorlati/interaktiv tantargyak esetén
A vizsgéazo tanuld 60 perces irasbeli gyakorlati/interaktiv feladatlapot tolt ki, melynek 6sz-
szeallitasa a tantervi kovetelmények figyelembevételével, a szakoktatd feladata.
A tanul6 Osszesitett teljesitményét pontszamban €s %-os forméban is meg kell hatarozni,
majd a kovetkezdk szerint érdemjegyre valtani:

Agazati alapoktatas esetén:
0-39% elégtelen,

40-59% elégséges,
60%-79% kozepes,

80%- 89% jo,

90%-100% jeles érdemjegy.

Szakirdnyu oktatés esetén:
0-49% elégtelen,

50-64% elégséges,
65%-79% kozepes,

80%- 89% jo,

90%-100% jeles érdemjegy.

Csak gyakorlati készséget igényl6 tantargyak esetén nincs szobeli vizsga.

4.4. Magyar nyelv és irodalom

A javitd, osztalyozd, kiilonbozeti és potld vizsgan, az érettségi jellegébdl kovetkezden,
irasbeli és szobeli vizsgat is koteles a tanulo tenni. A végsé érdemjegy kialakitasanal az
irasbeli vizsgarész 2/3- ad, a szobeli vizsgarész pedig 1/3-ad aranyban szamit.
Magyar irodalom: irasbeli:/szovegalkotas, vagy irodalomelméleti irodalomtorténeti isme-
retekbdl feladatlap/ 60 perc.
Nyelvtan: irasbeli /feladatlap/60 perc
Torténelem: feladatlap az éves tananyag-
bol /60 perc/ Ertékelésiik:

elégtelen: 0 — 34%

elégséges: 35-45 %

kozepes: 46-59%
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j6: 60-79%
jeles: 80 — 100%

Természettudomanyok, matematika:

Javito és osztalyozo vizsgak rendje:

(természettudomanyi tantargyak és matematika esetében, a matematika kozépszinti érett-
ségi vizsga értékelésével azonos modon torténik).

frasbeli: A vizsgarész értékelése az alabbi tablazat alapjan torténik:

80-100% Jeles (5)
60-79% Jo (4)
40-59% Kozepes (3)
25-39% Elégséges (2)
0-24% Elégtelen (1)

Szobeli: Csak abban az esetben tehet szobeli vizsgat a tanulo, ha az irasbeli vizsgan elért
eredménye legalabb 12%. Ha a tanul¢ az irasbeli vizsgan eléri a 25%-0t, abban az esetben
mentesiil a szobeli vizsgarész alol.

A vizsga eredménye pedig az irdsbeli és a szobeli vizsga eredményébdl dsszesitve adodik
az alabbi tablazat alapjan:

80-100% Jeles (5)
60-79% Jo (4)
40-59% Kozepes (3)
25-39% Elégséges (2)
0-24% Elégtelen (1)

6. A diakok, szillok tajékoztatasa, vélemény-nyilvanitas
e személyesen, csoport-, osztaly- vagy intézményi szinten,
e szoban,

e Kiréta naplon keresztiil, az iskolaradion keresztiil, az arra kijel6lt helyeken
elhelyezett plakatokkal, a porta el6tti hirdettablan, az iskola honlapjan, a
DOK-6n keresztiil, e- mailen, szérélapon, bizonyitvanyban torténik heti,
havi, féléves, éves rendszerességgel.

Az intézmény vezetdje évente kétszer, de igény szerint tobb alkalommal részt vesz

a DOK gyfilésén. A DOK tajékoztatésa a vezetés és az oktatoi testiilet felé, illetve
vissza elsésorban a DOK-6t segité oktaton keresztiil torténik.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban a DOK-6n
keresztiil, valasztott képviseldjiik vagy osztalyfonokiik utjan, illetve személyesen
kozolhetik oktatoikkal, az igazgatoval, az iskolavezetéssel. A didk véleményének
kinyilvanitasa soran is figyelemmel kell, hogy legyen méasok emberi méltosaganak

¢s jogainak tiszteletben tartasara.

A sziiloék a Kréta naplohoz az iskola honlapjan kialakitott feliileten keresztiil férnek
hozza.

Hazirend 18. oldal



Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum

6.1 A sziilok tajékoztatasa

* Asziilok tajékoztatasa szoban évente kétszer sziil6i értekezlet, illetve
fogado ora keretében torténik az éves munkatervben meghatdrozott ido-
pontban.

» Folyamatosan a Kréta naplon keresztiil torténik tajékoztatasuk.

6.2 Unnepélyek, iskolan Kiviili rendezvények rendje

Unnepélyeken, tanévnyité és tanévzaré tajékoztaton lanyoknak sotét szoknya
vagy nadrag, fehér ing, fitknak sotét nadrag, fehér ing a megfelelé 61tozék. Vi-
selkedésiik mélto kell, hogy legyen az iinnepséghez.

Az iskolaban rendezvények, klubdélutanok az igazgatonak torténd eldzetes bejelen-
tés és engedélykérés utan — az el6készités és rendrakas terhe mellett — 24% 6raig
tarthatok.

Osztalykirandulas szervezésére. az iskolavezetéssel elére egyeztetve, az osztalyfo-
nok altal meghatarozott egy tanitasi nap vehetd igénybe. Az osztalykiranduldson a
részvétel kotelezd, a raszoruld tanuldknak az osztalyfdndk javaslata alapjan tdmo-
gatast nyujt az iskola alapitvanya. Amennyiben valamely tanulé nem kivan részt
venni a tervezett osztalykirandulason, koteles a sziildi igazolds terhére igazolni a
kirdndulds napjat. A tervezett osztalykirandulds akkor tekintendd osztalykirandu-
lasnak, ha azon az osztaly minimum 50 %-a részt vesz. Amennyiben ennél keveseb-
ben kivannak részt venni, ugy az nem szervezhet6 tanitasi napra, és nem mindsiil
iskolai rendezvénynek.

Barmely iskolan kiviili rendezvényenl5 tanulonként 1 kisérét kell biztositani, de
minimum 2 kisérd kell minden csoporthoz.

Egészség- és balesetvédelem

A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellenérzésére — az adott tanévre megha-
tarozva heti rendszerességgel iskolaorvosi, védondi rendelés van. Az iskolapszicho-
l6gus a tanulok 6nalldan, vagy osztalyfondki javaslatra is fordulhatnak.

Az osztalyok félévente eldzetesen az altalanos igazgatohelyettes altal megallapitott
rendben keresik fel az orvost sziirésre kis csoportokban a nap folyaman reggel 8:00
oratol. Hasonlo rend szerint keresik fel az iskolafogészati szlirdvizsgalatot, amelyre
az érintett 6rat tartd oktato(k) kiséri(k)el oket.

Amennyiben a tanul6 tanitasi id6 alatt rosszul érzi magat, az ,,Iskola elhagyasa tani-
tasiido alatt” pontban leirtakat kell alkalmazni.

Sulyos esetben azonnal értesiteni kell a legkdzelebbi oktatdt és mentdt kell hivni.
A sériiltet a mentd megérkezéséig elsdsegélyben kell részesiteni.

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- ¢s tlizvédelmi oktatason kell
részt vennie. Az oktatdsra az elsd osztalyfénoki oran keriil sor az iskola baleset- és
munkavédelmi feleldsének irdnymutatdsai alapjan. Annak megismerését a diakok
alairasukkal tantsitjak.

A géptermi, konyvtari és a testnevelési foglalkozasok megkezdése el6tt évente egy
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alkalommal a helyi rendrdl szol6 és munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a
tanuloknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kote-
lesek jelezni a legkdzelebbi oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatas sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megovni.

Kar okozésa esetén a tanuld Nkt. 59. §-a alapjan kartéritésre kotelezett. A folyoso-
kon és az osztalytermekben 1év szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell
hasznalni, s azt vagyonvédelmi okokbdl allandoan zarva kell tartani.

A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald didkok a felelések. Az osz-
talyfonok, illetve az igazgatd megbizottja jogosult a szekrények rendjének, illetve
a rendeltetésszerli hasznalat ellendrzésére a szekrényt hasznalo didk jelenlétében.

A testneveldi 61t6z6ben hagyott értékekért sem vallal az iskola felelésséget. A dia-
kok nagyobb értéket képviseld vagyontargyaikat az orak alatt zarva tartott testne-
vel6i szobaban helyezhetik el.

Tavolmaradas az iskolabdl.

A tanul6 koteles részt venni a kdtelez6 €s a valasztott tandrakon és az iskola hivatalos ren-
dezvényein. Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

* a tanul6 — kiskoru tanuld esetén a kiskort tanul6 torvényes képviseldjének irasbeli kérel-
mére —engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

* a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

* a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

+ a tanul6 ideiglenes vendégtanulodi jogviszonyanak iddtartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

* a tanulod a technikum utolso6 két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal
— tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal kial-
litott igazolassal igazolja.

A hidnyzas igazolasat a hidnyzast kovetd elsé olyan alkalommal kell bemutatni, amikor a
tanul6 iskoldba megy, de legkésdbb az elsd ilyen alkalomtol szamitott 5 munkanapon beliil.
Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, a késését igazolnia kell.
A késések idOtartamat az oktatd rogziti az elektronikus naploban. A késések idejét igazolt és
igazolatlan bontasban az osztalyfonok adja 6ssze. Amennyiben ez az id eléri a foglalkozas
iddtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil.

A késés 1gazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatni, annak igazoltsagardl az osztalyfonok
jogosult donteni. Sziilé/gondviseld egy tanévben harom napot (21 tanora) igazolhat maxi-
mum, eldzetes bejelentést kovetden.

Az elektronikus napld és a reggelente késdk listajat rogzitd iratok bejegyzései szerint az
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iskolabdl rendszeresen késd tanulo sziileit az osztalyfonok értesiti, 3 késés utan osztalyfo-
noki intét ad, ismétlodés esetén a sziilét behivja az iskoldba és megadja a késd tanulonak a
kovetkezd fegyelmezd fokozatot.

A szakképz6 intézmény koteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét €s a tankdteles
tanul6 kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképz6 intézménnyel k6zos
igazgatast intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal tor-
ténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru
tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a tankoételes tanuld torvényes képviseldjének figyelmét az iga-
zolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanuld torveé-
nyes képvisel6jét. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri a
tiz foglalkozast, az igazgatd — a gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hataskorok ellata-
sardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold kormanyrendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyer-
mekvédelmi szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivé-
telével — a csalad- és gyermek;joléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermek-
joléti szolgélat a szakképzd intézmény €s — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval hala-
déktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a tanuldt veszélyeztetd €s az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziin-
tetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit
szolgalo feladatokat.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot — a gyermekvé-
delmi szakellatasban nevelkedd tankdteles tanulo kivételével —, valamint ismételten tajékoz-
tatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a tankoteles tanulo torve-
nyes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankote-
les tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. A gydmhatdsagokrol, valamint
a gyermekvédelmi €s gyamiigyi eljarasrol sz6l6 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 91/F—
91/J. §-4t a nevelési-oktatasi intézményre vonatkoz6 szabalyait a szakképzd intézményre is
alkalmazni kell. Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamanak ki-
vételével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven
foglalkozast vagy egy adott tantargybodl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és
emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizs-
gat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzd intézmény
eleget tett a torvényben meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Az indokolt késés minden esetben igazolhato.
Tavozasi-, tavolmaradasi engedélyek, mulasztasok igazolasa Iskola elhagyésa tanitasi 1d6
alatt:
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A tanuldk az iskola épiiletét a szamukra Kijelolt tanitasi idében nem hagvhatjak el. csak
kizarolag indokolt esetben.
fgy kiilonosen

- egészségiigyi okbol,

- aszll6 (szakképzo évfolyamon tanul6d didk a maga) altal vagy valamely
szervezet altal irdsban benyujtott eldzetes kérelem alapjan.

Amennyiben a tanul6 rosszul érzi magat, fel kell keresnie a védoénét vagy az iskola-
orvost. Az § javaslatara az osztalyfonok adhat engedélyt a haziorvos, tovabbi egész-
ségligyi ellatas igénybevételére. Az osztalyfonok egyuttal megkisérli telefonon ér-
tesiteni a diak gondviseldjét (kivéve a szakképzd évfolyamon tanulokat). Ha sem a
védénd, sem az iskolaorvos nem talalhatd, akkor az iskolavezetés egy tagjat kell
felkeresni.

A tavozasi kérelmeket az osztalyfonok, tavolléte alatt az iskolavezetés egy tagja
lattamozza. Ezt a papirt a tanuld bemutatja a portan, majd felirja nevét, osztalyat,
tdvozésa id6pontjat az arra rendszeresitett nyomtatvanyon és tavozik.

Mulasztas igazolasa

Ha a tanul6 a kotelez6 vagy valasztott foglalkozasrol tavol marad, akkor mulaszta-
sat igazolnia kell.

Egy tanévben legfeljebb 3 tanitasi napon igazolhat sziil6 utdlag mulasztast, melyet
az osztalyfénok nyilvantart. A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfo-
nok vagy helyettese jogosult. Csaladi vagy hivatalos tigyben val6 tavolmaradaskor
engedélyt 3 napnal hosszabb tavolmaradas esetén az igazgatd adhat.

A mulasztas igazolt, ha

* atanulo — a sziil6 vagy hivatalos szervezet irasbeli kérelmére — elézetes en-
gedélyt kapott a tdvolmaradasra,
* atanulo utdlag bemutatta a sziil6 igazolasat,

» atanulo beteg volt és azt orvosi igazolassal igazolta,

* atanuld hatésagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kétele-
zettségének eleget tenni.

A sziild (gondviseld), a mulasztasrol mar az elsd napon koteles értesiteni a tanuld
osztalyfonokét, megadva a hianyzas okat €s varhato idétartamat. Az igazolast a ta-
nulok az osztalyfonokiiknek mulasztas utani iskolaba joveteliik els6 napjan adjak
le, de legfeljebb 6t tanitasi napon beliil.

A _tavolmaradas végét kivetd ot tanitasi napon beliil nem igazolt mulasztast
igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni. Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai iigy
miatt hidnyzik a tanul6. A tanul6 altal vallalt emelt szintli 6rakrol, szakkori foglal-
kozasokrol, korrepetalasokrol valo késésre €s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Barmely hivatalosan kiadott nyomtatvanyon valdtlansagok feltiintetése sulyos jogsértés

(okirat- hamisitds), ami renddrségi feljelentést vonhat maga utén.
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Mulasztas utani potlas

Mulasztas utan az oktato joga eldonteni, hogy a tanuldval bepotoltatja-e az elmaradt
dolgozatokat, feleleteket. Amennyiben igen, tigy a tanulonak az iskolaba jaras Gjra-
kezdésétdl szamitva legkorabban az 5. tanitasi napon kell szdmot adnia az ismere-
teirdl eldzetesen egyeztetett napokon, de egy nap legfeljebb kett6 alkalommal. Ha
sziikséges, az osztalyfondk koordindlja a potlasok idépontjait.

Mulasztasok kovetkezményei

Er. 51. § (3) alapjan az iskolakdteles a sziil6t irasban értesiteni az igazolatlan mu-
lasztas kdvetkezményeirdl

* tankoteles kort tanuld elsé alkalommal torténd igazolat-

lan mulasztasakor,

* nem tankoteles kiskoru tanul6 esetén a 10 éra elérésekor.
Ha a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, akkor a gyermekjoléti szolgalat se-
gitségével keresi meg az iskola a tanuld gondviseldjét.
Er. 51. § (4) alapjdn, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a
10 oérat, az iskola igazgatdja értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, tankdteles tanulo esetén a gyermekjoléti szolgalatot is, to-
vabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a teriileti gyermek-
védelmi szakszolgalatot.
Er.51. § (5) alapjan, ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben
eléri a 30 orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési ha-
tosagot, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozre-
miikddik a tanulo sziildjének az értesitésében. Gyermekvédelmi szakellatasban ne-
velkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot kell értesiteni.
Er. 50. § (4) alapjan megsziinik a tanuloi jogviszonya a nem tankételes tanulonak,
ha egy éven beliil 30 6ranal tobbet mulasztott és az iskola a tanul6t (kiskort esetén
a gondvisel6t) legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mu-
lasztas kovetkezményeire. Er. 51. § (5) alapjan, ha a tankoételes tanuld igazolatlan
mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul
értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot.
Er. 51. § (7) alapjan, ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egylittesen

* akotelezd ora legfeljebb 6tven szézalékdban folyd palyaorientacid, gyakorlati ok-
tatds, szakmai alapozo elméleti és gyakorlati oktatéds, valamint elméleti és gyakor-
lati szakmacsoportos alapozé oktatés tanitasi orainak husz- hisz szdzalékat,

* akilencedik évfolyamtol kezdédden szakmai orientéacid, a tizenegyedik évfolyam-
tol kezd6édden elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozé oktatas tanitasi orai-
nak htsz-htsz szazalékat,

egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo telje-

sitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén

nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiiletengedélyezi, hogy osztalyozovizsgat te-

gyen. Az oktatoi testiilet azosztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo

Hazirend 23. oldal



Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum

igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hiisz tanorai foglalkozdst, és az iskola
eleget tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tani-
tasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a ta-
nul6 mulasztasainak szama mar az elséfélév végére meghaladja a meghatarozott mérté-
ket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozo-
vizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 az orarend szerinti foglalkozasrol 6nkényesen tavol marad, vagy o6ra kozben
tavozik —a tanora igazolatlannak mindstil és fegyelmi vétség, akkor is, ha az iskola tertiletét
nem hagyja el.

Amennyiben a tanul6 engedély nélkiil tavozik az iskolabol, a fegyelmi vétségen feliil, a
mulasztott 6radk igazolatlannak tekintenddk.

lgazolatlan 6rdk esetében a tanuld biintetése:
* 1. 6rautan osztalyfonoki figyelmeztetés

* 10. 6ra utan osztalyfondki intés
* 20. 6ra utan osztalyfonoki megrovas

* 30. 6ra utan tanuldi jogviszony megszilintetése, 16 évet betdltott tanuld esetén.
A tanulo fegyelmi felelossége vétség elkovetésekor

Ha a tanuld a hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi biin-
tetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fiiggd intézkedések az aldbbiak.
Fegyelmezd intézkedések

* szobeli figyelmeztetés

* irasbeli figyelmeztetés, ezen beliil:
* oktatoi figyelmeztetés
* osztalyfonoki figyelmeztetés
* osztalyfondki intés
* osztalyfonoki megrovas
* igazgatoi figyelmeztetés

* igazgatdi intés

Harom oktatoi figyelmeztetés utdn a tanuld automatikusan osztalyfonoki figyel-
meztetésben is részesiil. A fegyelmi fokozatok egymasra épiilnek a fokozatossag
elvének figyelembevételével.
Az osztalyfénoki fegyelmezd intézkedés fokozatainak (figyelmeztetés, intés, meg-
az iskolavezetés dont. Javaslatot tehetnek ra az osztalyban tanitd oktatok.
A hazirend els6 stilyos megsértése esetén azonnal igazgatoi figyelmeztetés jar a vétséget
elkovetd tanulonak.

Ezek az aldbbi esetek:
e iskola engedély nélkiili elhagyasa tanitasi id6 alatt;
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e tanitdsi ora engedély nélkiili elhagyasa;

e dohanyzas;

e tragar, obszcén kommunikacio, tiszteletlen viselkedés az oktatoival, tarsaival; (Vi-
laghalora is értendd)

o tarsai szandékos fizikai vagy lelki bantalmazasa;

o videdfelvétel készitése az iskola barmely helyiségében;

e szandékos rongalas.

A magasabb fokozatu biintetést, pl igazgatoi intés, kvetden nincs lehetéség enyhébb

biintetést kiszabni.

Az igazgatoi intés fokozat utan elkdvetett stilyos vétség esetén a tanuldval szemben a

Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban leirt fegyelmi eljaras 1ép életbe.

A fegyelmi eljaras biintetései

A fegyelmi eljaras végén a nevelGtestiilet az alabbi, Sztv. 65. § (2) pontban felsorolt
fegyelmi biintetéseket hozhatja meg.

Fegyelmi biintetések

*  megrovas;
* meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, vagy megvonasa;
» athelyezés masik osztalyba, csoportba, masik szakképz6 intézménybe,

illetve k6znevelési intézménybe, athelyezés masik iskolaba;
* kizéras a szakképz06 intézménybdl.

A fegyelmez6 intézkedést az oktatd, osztalyfonok, igazgatdo hozhatja meg, a fe-
gyelmi biintetést az oktatoi testiilet hozza a fegyelmi eljaras soran.

Ha a tanul6 a tanuldi jogviszonyabol szarmazd kotelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben ré-
szesithetd. A fegyelmi eljarads meginditasa ¢és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga
ellen kéri. Kiskoru tanuld esetén e jogot a kiskort tanul6 térvényes képviseldje gya-
korolja. A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi
biintetés allapithatd meg.

A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatarozat, valamint a szakképzési allamigaz-
gatasi szerv fegyelmi biintetéssel kizart tanuld szdmara masik szakképzd intéz-
ményt, illetve koznevelési intézményt kijel6ld hatarozata ellen fellebbezésnek van
helye. A fellebbezés benyujtasara a tanuld, kiskora tanuld esetén a kiskora tanuld
torvényes képviseldje jogosult. Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot le-
het. Ha a végrehajtas elmaradésa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas
elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az elséfoka hatarozat azonnal végrehajthato.

Nem indithato fegyelmi eljarés, ha a kotelességszegés elkdvetése 6ta harom honap
mar eltelt. Ha a kotelességszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult,
¢€s az nem az eljaras meginditasanak alapjaul szolgal6 inditvany elutasitdsaval vagy
felmentéssel végzodott, a hatariddt a jogerds hatarozat kozlésétol kell szamitani.

A dudlis képzéhelyen elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképzo

Hazirend 25. oldal



Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum

intézményben kell lefolytatni. A tanuldénak a fegyelmi eljarasban joga van, hogy

* hatékonyan védekezhessen, a fegyelmi eljaras soran az altala meghatalmazott kép-
visel6 Utjan jarjon el,

* jogairol és kotelességeirdl a fegyelmi eljaras soran felvilagositast kapjon,
* a fegyelmi eljaras soran keletkezett iratokat megismerje,

* szoban vagy irasban nyilatkozatot tegyen, bizonyitékot terjesszen eld, inditvanyt
¢s észrevételt tegyen,

* az egyeztetO eljaras lefolytatast kezdeményezze,
* jogorvoslattal éljen.

Kiskoru tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a kiskoru tanuld torvényes képviseldjét
minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanulét a kiskora
tanulo torvényes képviseldje, a kiskoru tanuldt €s a kiskort tanul6 térvényes képvi-
sel6jét meghatalmazott képviseldjiik is képviselheti. A fegyelmi eljarasban csak az
eljaras targyava tett kotelességszegést biralhato el.

A kotelességszegés bizonyitdsara a fegyelmi jogkor gyakorloja koteles. Az eljaras
soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a sértett, a didkonkorményzat képvise-
16je, tovabba a dudlis képzdohelyen elkdvetett fegyelmi vétség esetén a dudlis kép-
zOhely képviseldje az iiggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanit-
hasson, ¢és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A fegyelmi eljaras meginditasarol az oktatoi testiilet dont egyszerii szavazattobb-
séggel, ez a hatdskor nem atruhazhat6. A fegyelmi eljaras meginditasarol sz616 don-
tésben meg kell jeldlni az eljaras targyava tett kotelességszegeést. A fegyelmi eljaras
soran a tanuld fegyelmi feleldssége kizarolag a fegyelmi eljaras targyava tett kote-
lességszegés miatt allapithatdo meg.

Ha a tanulo a fegyelmi eljaras meginditasat kvetden tjabb fegyelmi eljarast meg-
alapozo kotelességszegést kovet el vagy a korabbi fegyelmi eljarast megalapozo
kotelessegszegése a fegyelmi eljards meginditasat kovetden jut az oktatoi testiilet
tudomadsara, az oktatdi testiilet donthet ugy, hogy ezeket egy fegyelmi eljarasban
kell elbiralni. Az oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara sajat tagjai koziil
legalabb harom tagu bizottsdgot valaszt (a tovabbiakban: fegyelmi bizottsag). A fe-
gyelmi bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg. Az elndk jogosult az
eljaras soran mindazon intézkedések megtételére, dontések meghozatalara, amelyet
jogszabaly nem utal a fegyelmi bizottsag vagy az oktatdi testiilet hataskorébe.

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt
* az eljaras ala vont tanul6 kozeli hozzatartozoja,
* az eljaras targyava tett kotelességszegés sértettje,

« akit a fegyelmi eljaras soran tantként vagy szakértoként meghallgattak, illetve
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meghallgatasa sziikséges vagy
« akitdl egyébként az iigy elfogulatlan elbirdlasa nem varhato6 el.

A masodfokt fegyelmi hatdrozat meghozatalaban nem vehet részt az sem, aki az
els6foku fegyelmi hatdrozat meghozatalaban részt vett. Akivel szemben kizarési ok
all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és kiskort tanulo esetén a
kiskoru tanulo torvényes képviseldje is bejelentheti. Az oktatoi testiilet tagja ellen
bejelentett kizarasi ok esetén az igazgato, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi
jogkor gyakorlojanak munkaltatdja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

A fegyelmi eljaras meginditasardl a fegyelmi bizottsag elndke értesiti a tanulot, kis-
kort tanul6 esetén a kiskoru tanulo torvényes képviseldjét €s ha van, a sértettet is.
Az értesitésben meg kell jelolni, hogy a tanuld mely kotelességszegéssel gyanusit-
jak.

A fegyelmi eljaras az egyeztetd eljarassal kezdddik. Az egyeztetd eljaras célja a
kotelességszegéshez elvezetd események értékelése, ennek alapjan a kotelességsze-
géssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd személy kozotti megallapodas 1étreho-
zasa a sérelem orvoslasa érdekében. A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo tajeé-
koztatasban fel kell hivni a tanul6, ha a tanuld kiskoru, a torvényes képviseldje €s
ha van, a sértett figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A
tanulo, kiskort tanul6 esetén a kiskort tanul6 térvényes képviseldje, a meghatalma-
zott képviseld €és ha van, a sértett az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi
napon beliil irasban jelentheti be, hogy az egyeztetd eljaras lefolytatdsahoz hozza-
jérul-e.

Ha a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a kiskoru tanul6 térvényes képviseldje, a megha-
talmazott képviseld €s a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatdsadhoz irdsban egyarant
hozzajarult, a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges iddre, de legfel-
jebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha az egyeztetd eljarasban a sérelem or-
voslasara vonatkoz6 megallapodas sziiletett vagy ennek hidnya esetén a felfiiggesz-
tés ideje alatt a sérelmet elszenvedd személy, kiskort sérelmet elszenvedo fél esetén
a torvényes képviseldje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast
meg kell sziintetni.

A tanulo, kiskort tanulo esetén a kiskoru tanul6 térvényes képviseldje vagy a meg-
hatalmazott képviseld kérelmére az egyeztetd eljaras lefolytatasa kotelezd, kivéve
ha

* a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatdsdhoz nem jarult hozza,
« a tanul6 fegyelmi biintetés hatalya alatt all,

* a tanulo a kotelességszegést a korabban kiszabott fegyelmi biintetés végrehajtasa-
nak felfliggesztése alatt kovette el vagy

* a tanulo ellen a kotelességszegés elkdvetését megeldzo egy éven beliil indult fe-
gyelmi eljarast egyeztetd eljaras eredményeképpen sziiletett megéllapodas alapjan
szlintették meg.
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Az egyeztetd eljaras lefolytatasdhoz sziikséges feltételek biztositasa (igy kiilondsen
megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesito levél kikiil-
dése) a fegyelmi bizottsag elnokének a feladata. Az egyeztetd eljarast olyan nagy-
kort személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedd fél és a tanul6 egyarant elfogad.
Ha az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre a fegyelmi eljarast le kell folytatni,
¢s fegyelmi targyalast kell tartani. A fegyelmi bizottsag koteles a hatarozathozatal-
hoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre allo adatok nem ele-
gendok, a tényallas tisztazasa céljabol tanukat hallgathat meg, iratokat szerezhet be,
szakértét vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi eljaras soran torekedni kell
minden olyan koriilmény feltarasara, amely a kotelességszegés elbiralasanal, a fe-
gyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld ellen, vagy mellett szol. Ha a fegyelmi
eljaras soran a kiskort tanulo veszélyeztetettsége felmertil, az igazgaté azt jelzi a
kiskort tanulé lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint tertiletileg il-
letékes csalad- és gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gyamhatdsagnak
IS.

A fegyelmi targyalésrol a tanul6t, kiskort tanuld esetén a kiskoru tanul6 térvényes
képviseldjét és a meghatalmazott képviselot értesiteni kell. Az értesitésben fel kell
tiintetni a fegyelmi targyalas idépontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a
targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, kiskoru tanuld esetén a kiskora
tanuld torvényes képviseldje ismételt szabalyszerti meghivas ellenére nem jelenik
meg. Az értesitésnek tartalmaznia kell az iratbetekintési jog gyakorlasara és a bizo-
nyitasi inditvany lehetdségére vonatkozo tajékoztatast. Az értesitést oly modon kell
kikiildeni, hogy azt a tanuld, kiskort tanuld esetén a kiskort tanul6 torvényes kép-
viseldje és a meghatalmazott képviseld kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal megkapja. A fegyelmi targyalas akkor is megtarthato, ha a tanulo, kiskort
tanul6 esetén a kiskoru tanulo torvényes képviseldje, illetve a meghatalmazott kép-
viseld eldzetesen bejelentette, hogy a targyalason nem kivan részt venni.

A fegyelmi targyalas helyérdl és idépontjarol a didkonkormanyzatot, a dudlis kép-
z6helyen elkovetett fegyelmi vétség esetén a dudlis képzd helyet tajékoztatni kell,
a tanulo terhére rott kotelességszegés megjeldlésével. A tajékoztatoban fel kell tiin-
tetni, hogy az érintett a targyalason jelen lehet, véleményt nyilvanithat, és bizonyi-
tasi inditvannyal €lhet, a targyalast azonban tavolmaradésa ellenére is meg kell tar-
tani. A fegyelmi targyalasrol €és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell készi-
teni, amelyben fel kell tlintetni a targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos
mindségben részt vevok nevét, eljarasi mindségét, az elhangzott nyilatkozatok fobb
megallapitasait. Szo szerint kell rdgziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje
szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanul0, kiskor( tanuld esetén a kiskort tanuld
torvényes keépviseldje vagy a meghatalmazott képviseld kéri.

A munka értékelése és elismerése

A tanul6 tanulmanyi munkajanak értékelése

A didkok munkajanak legfontosabb méré- és visszajelz6 eszkdze az osztalyozasi
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rendszer.

A félévi osztalyzatot az elsd félévben, mig az év végi osztalyzatot a teljes tanévben
szerzett érdemjegyekbdl a tanuld ez id6 alatt mutatott hozzaallasa alapjan alakitja Ki az
oktatd. A félévi és az év végi érdemjegyeket az oktatd (aki az osztalyozo értekezleten az
oktatoi testiilet tagjaitol

javasolja az osztalyozd értekezleten, azokat az oktatdi testiilet fogadja el. Az oktatd
a javaslatot onalldan, az alabbi szabalyok betartasaval alakitsa ki.

Az oktato:

— a munkakdzosséggel egyetértésben — meghatarozza és az év elején ismerteti a tanu-
lokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.

Az oktato a tanul¢ teljesitményét, eldmenetelét tanitasi év kdzben rendszeresen érdem-
jeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti. Az évkozi jegyek
esetében, az E-Kréta napld érdemjegy sulyozésait alkalmazzuk (33%, 50%, 100%,
200%). Az Orszéagos

Kompetenciamérés eredményeit érdemjeggyel értéklejiik.

Az érdemjegyek szama félévenként nem lehet kevesebb, mint az adott tantargy heti
Oraszama

+1 jegy. Torekedni kell az érdemjegyek szamanak féléven beliili aranyos eloszlasara.
Az elsd félévi és év végi osztalyzat kialakitdsdnak egységes szabélya

Az elso félév és az év vége osztalyzata: a munkakozosségeken beliil szazalékosan
meghatarozott félévi érdemjegyek atlaga, az aldbbi kerekités alapjan:
1,8 vagy az felett elégséges (2),

2,6 vagy az felett kozepes (3)
3,6 vagy az felett jo (4)
4,6 vagy az felett jeles (5)

Amely tantargyak tobb tantargyrészbdl allnak (KTT, szakmai), minden tantargyrészbol
kiilon- kiilon el kell érni az 1,8 atlagot.

A szakképzési torvény (12/2020. (11.7) Korm. rendelet 180.§ 2.a bek.) ,,A tanulé
értékelése és mindositése keretében a tanulé magatartisa és szorgalma nem oszta-
lyozhatd.” Ezért a rendeletet betartva, a Kréta rendszerben nem adunk érdemje-
gvet, viszont a szempontokat nem toroljiik a hazirendbél.

A tanulé tanulmanyi és egyéb munkajanak elismerése

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuldi, kozosségei €s csoportjai kiilonbozo

jutalmakban részesiilhetnek. A végzett kiemelkedé munka tanévenként a ballaga-
son, valamint a tanévzaron kertil jutalmazasra.
Az egyéni dicséretek formai

*  Oktatoi dicséret. Odaitélését Az oktatd hatarozza meg.

Adhat6 az adott tantargyban elért versenyeredményekért, kutato-, vagy so-
rozatos gylijtdémunkéért és folyamatos kiemelkedd tanulményi munkaért,
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szakkori, szertarosi stb. munkaért, év kdzben, félévkor és év végén.

Osztalyfondki dicséret. Odaitélésérél az osztalyfonok dont, adhatd tobb

dicséret

alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért, év kozben.

Igazgatoi dicséret. Varosi, megyei, orszagos tanulmanyi- €s sportversenyen
elért j6 eredményekért, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé ki-
emelkedd teljesitményt nyujt. Az osztalyfonok, az oktatd terjeszti fel az
igazgatd elé. Adhat6 év kozben.

Oktatétestiileti dicséret. Orszagos versenyeken elért 1-10. helyezésért, jeles
osztalyzattal valo felmentésért az érettségi vizsga és a szakmai vizsga teljes,
vagy egyes részeinek letétele alol, legfeljebb két jo kivételével jeles félévi
vagy év végi tanulmanyi eredményért, valamint mas indokolt esetben. Ad-

hat6 félévkor és év végén.

Az egvéni jutalmak formai

* konyvjutalom,

* targyjutalom,

*  oklevél

* szalagkotés a vandorbotra

Noszlopy-dij

A jutalmak odaitélésérol — az oktatok €s az osztalykozosség javaslatanak
meghallgatisa utan — az osztalyfonok dont az alabbi érdemekért:

kiemelkedd tanulmanyi-, kulturalis és sporttevékenység, eredmény
kitarto szorgalom
példamutatd kozosségi magatartas

versenyeken, palyazatokon valé eredményes részvétel

az iskola érdekében végzett tevékenység Adhatok ballagaskor, illetve év-
zaron.

A dijat az a 13. évfolyamos tanul6 kaphatja, aki

1.
2.
3.

a kozépiskolai évek alatt példamutaté magatartast tanusitott,
tanulmanyi munkaja négy évig kiemelkedo (jeles vagy kitiind) volt,
eredményesen Szerepelt tanulmanyi versenyeken és/vagy kozépfoka
nyelvvizsgéaval rendelkezik

osztalyszintli vagy iskolai kozosségi  programok  szervezdje
¢s/vagy aktiv résztvevdje volt.

A dijat évente 1 (maximum 2) f6 kaphatja meg.

A dijazott személyérol az osztalyfonok irasos eldterjesztése alap-

jan aballagas elotti értekezleten (osztalyozo konferencian dont az
oktatoi testiilet. A dijat a ballagési iinnepélyen az igazgato adja at.

A dij tartalma: emlékplakett + 10 000 Ft pénzjutalom, amelyeket
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a Trend Alapitvany biztosit. Adhat6 a ballagéskor.

Szocialis 0sztondij, illetve tamogatas megallapitasanak elvei

Az Sztv. 158. § (2) c.) szerint a tanulonak joga van arra, hogy kérelmére, indokolt
esetben szocialis 6sztondijban, szocidlis tamogatasban részesiiljon.

Az Sztv. 59. § (1) bekezdése szerinti 6sztondij, egyszeri palyakezdési juttatas és tamo-
gatasalapja a tanév els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér egyhavi 6sz-
szege.

Az Sztv. 59. § (1) bekezdés a) pontja szerinti 6sztondij havonkénti Gsszege
a) a technikumban foly6 agazati alapoktatasban az 6sztondij alapjanak 6t szazaléka,
b) a szakképz6 intézményben folyo szakiranyt oktatasban az 6szténdij alapjanak

ba) 6t szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
2,00-2,99 kozott van,

bb) tizenot szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztaly-
zatokatlaga 3,00-3,99 kozott van,

bc) huszondt szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztaly-
zatokatlaga 4,00-4,49 kozott van,

bd) harmincot szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztaly-
zatokatlaga 4,49 f616tt van.

(2) Az el6készitd évfolyamon jaro 6sztondij havonkénti 6sszege az 6sztondij
alapjanak ot szazaléka.

(3) Az Sztv. 59. § (1) bekezdés a) pontja szerinti 6sztondijra az elsé szakma
megszerzéséhez kapcsoloddan az adott szakméra vonatkozodan a szakmai ok-
tatdsnak a szakmajegyzékben meghatarozott id6tartamaig a szakképz6 intéz-
mény nappali rendszerli szakmai oktatasaban tanuldi jogviszonyban részt
vevo tanuld jogosult. A megismételt €vfolyamon nem részesiilhet 6sztondij-

ban a tanulo, ha évfolyamismétlésre kotelezték. Az adott tanév hatralévo rész-

ében nem részesiilhet 6sztondijban a tanulo, ha az igazolatlan mulasztasa eléri

a hat foglalkozast.

Az Sztv. 59. § (1) bekezdés b) pontja szerinti egyszeri palyakezdési juttatas
egyszeri Osszege az egyszeri palyakezdési juttatas alapjanak

a) nyolcvan szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kozott van,

b) szaztiz szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 koz6tt van,
C) szaznegyvendt szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozott van,
d) szaznyolcvan szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,49 f6l6tt van.

Az Sztv. 59. § (1) bekezdés C) pontjaban meghatarozott tamogatasra a nappali
rendszer(i szakmai oktatasban részt vevd olyan tanulo palyazhat, aki

a) hatranyos helyzetii vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, és

b) a palyazat benyujtasat megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott
osztalyzatok atlaga 3,50 f616tt van.

(2) A tamogatas havonkénti mértéke a tamogatas alapjanak htsz szazaléka.

(3) A palyazati kiirast a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal a honlapjan
teszi kozzé. A tamogatasrol a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal dont.
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(4) A tamogatast a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal tamogatoi
okirattal biztositja.

(5) A tamogatasra a tanuld a tanuldi jogviszonya fennallasaig jogosult, ha az (1)
bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfelel.

Az 0sztondij, az egyszeri palyakezdési juttatas €s a tdmogatés tanuld részére torténd
folyositasarol a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal a Nemzeti Foglal-
koztatasi Alap képzési alaprésze terhére gondoskodik.

Az 6sztondijra és a timogatasra valo jogosultsagot a targyhonap tizenotodik napjaig
a regisztracios és tanulmanyi rendszer alapjan kell megallapitani és azt minden
honap huszonnyolcadik napjaig kell atutalni azzal, hogy a félév elsé két honapjara
jard o6sztondij, illetve tdmogatas a masodik honapban egy 0sszegben keriil atuta-
lasra, a julius és augusztus honapra jar6d 6sztondij, illetve tamogatas a junius honap-
ban jar6 6sztondijjal, illetve timogatassal egy id6ben kertil atutalasra. Az egyszeri
palyakezdési juttatast a szakma megszerzését kovetd hatvan napon beliil kell at-
utalni.

A tanul6 az Europai Uni6 és a Magyarorszaggal szomszédos nem europai unios al-
lam hivatalos nyelvének valamelyikéb6l, valamint kinai, arab és orosz nyelvbol
megszerzett allamilag elismert nyelvvizsga dijahoz hozzajarulasra jogosult. Az e
jogcimen tanulonkként és nyelvvizsgankként kifizethetd hozzajarulas mértéke nem
haladhatja meg a minimalbér hiisz szdzalékat. Az e bekezdés szerinti hozz4jarulas
nem illeti meg a tanul6t, ha jogszabaly alapjan a nyelvvizsga dijanak megfizetésé-
hez egyébként tdmogatas igénybevételére jogosult. A hozzajarulas rendelkezésre
bocsatasardl - a tanulé igazolt kérelme alapjan - az igazgatdé gondoskodik.
Amennyiben az iskoldnak lehetdsége van szocidlis vagy a torvényben biztositott
kedvezményeken tali tankonyvtamogatast odaitélni, eldnyt €lvez az a tanulo,

. akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
. akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

. akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a
mindenkori legalacsonyabb munkabér 2/3 részét,
. akinek magatartasa és tanulmanyi munkéja megfelel.

rrrrr

sagveédelmi felelds és az osztalyfonok véleményének kikérése utan az iskola igazgatdja
dont.

Téritési dij, tandij megallapitasa
Téritési dij és tandij ellenében igénybe veheto szolgaltatasok
e Az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megszi-
nése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jog-
viszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikerte-
len érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és potlo vizsgdja.
229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a kdznevelésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol
34.§ (1) e) bekezdése alapjan

Sztv. 3. § (2) A téritési dijat és a tandijat az igazgatd, a szakképzési centrum
részeként mikodd szakképzd intézmény esetében a kancellar a tanuloi
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jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony 1étrejotte eldtt allapitja meg,
¢s hozza a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tudomasara. A szak-
képz6 intézmény nem szedhet téritési dijat és tandijat a szakirany oktatés
szakképzési munkaszerzddés keretében folyd része utan.

A szakképz6 intézmény téritési dij ellenében biztositja
a) 12/2020 (11.7.) Korm. rendelet 2. és 3. §-ban meg nem hatarozott egyéb foglalkozaso-
kat,

b) a felndttképzeési jogviszonyban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt az évfolyam megismétlését és

C) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a fel-
noéttképzEési jogviszony megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott
vizsgatargybol a tanuloi

jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony fennélldsa alatt az érettségi bizonyit-
vany megszerzése el6tti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és
potlo vizsgajat. A szakképzd intézmény - az olyan képzésben részt vevo személy
kivételével, aki kdzfoglalkoztatdsi jogviszonyban all vagy foglalkoztatéast eldsegitd
képzésben vesz részt - donthet tigy, hogy téritési dij ellenében biztositja a képzésben
részt vevo személy szamara a szakmai oktatas, illetve a szakmai képzés soran a kép-
zésben részt vevO személy altal felhasznalt szakmai anyagokat. A téritési dij dssze-
gét a szakképzo intézmény a képzésben részt vevo személy szdmara visszafizeti, ha
a képzésben részt vevo személy szakmat vagy szakképesitést szerez, illetve annak
megszerzése a képzésben részt vevo személy szamara fel nem rohaté okbdl nem le-
hetséges.

(3) A szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja

a) a szakképz0 intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolodo képzést, vala-
mint az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatast,

b) a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal torténd megismétlését.

A szakképz0 intézmény a szakiranyu oktatassal 0sszefiiggésben torténd ellenszol-
galtatas tilalmanak megszegésérol a tudomasara jutastol szamitott tizendt napon be-
lil koteles tajékoztatni a dualis képzohely nyilvantartasba vételére teriiletileg illeté-
kes gazdasagi kamarat. A dualis képzOhelyet a dudlis képzéhely nyilvantartasba vé-
telére teriiletileg illetékes gazdasagi kamara legfeljebb 6t évre eltiltja a szakirdnyt
oktatasban val6 részvételtol.

Atilalmat megszegd dualis képzéhely koteles a tanulotol, kiskora tanul6 esetén a Kis-
kort tanuld torvényes képvisel6jétol, illetve aképzésben részt vevo személytol elfo-
gadott pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast vagy koltségtéritést a dualis
képzohely nyilvantartasba vételére teriiletileg illetékes gazdasagi kamara eltilto ha-
tarozatanak véglegessé valasatol szamitott tiz napon beliil visszafizetni a tanulonak,
kiskoru tanul6 esetén a kiskoru tanul6 torvényes képviseldjének, illetve a képzésben
részt vevo személynek.

A tilalmat megszegd dualis képzdhely nevét az eltiltd hatarozat véglegessé valasatol
szamitott tiz napon beliil a dudlis képzdhely nyilvantartasba vételére teriiletileg il-
letékes gazdasagi kamara a honlapjan nyilvanossagra hozza.
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A Szakmai programhoz nem kapcsolodo nevelés és oktatas, valamint az ezzel 6ssze-

fliggd mas szolgaltatas.

Tiltott és korlatozottan hasznalhato targyak szabalyozasa

Az iskoléban csak az iskola oktat6-neveld munkéjat szolgalo eszkozoket lehet hasz-
nalni. Az osztalytermekben 1év6 szekrényben csak olyan targyak tarolhatok, ame-
lyekre az osztalyfonok engedélyt ad. Az iskolaban a szerencsejaték tilos! Az intéz-
ménybe nem vihetd be és tiltott targynak mindsiilnek: a kozbiztonsagra kiilondsen
veszélyes eszk6zokrol szol6 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti kdzbizton-
sagra kiilondsen veszélyes eszkdz, azon targy, amelynek birtoklasa o a szabalysér-
tésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz0616 2012. évi IL. torvényben, vagy o a Biintetd Torvénykonyvrol szo16 2012. évi
C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesithetd termék.

Az intézményben hasznalatdban korlatozott tdrgynak mindsiilnek a telekommuni-
kacids eszkdzok — kiillondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkal-
mas eszkozok €s az internet elérésre alkalmas okos eszkozok.

Ezen targyak a tanuld vagy a képzésben részt vevo személy altali haszndlatanak
korlatozasa, a szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatds napjara terjed ki. A
targyakat a tanul6, vagy képzésben részt vevd személy a szakképzo intézménybe
beviheti, ugyanakkor birtokolni kizardlag a szakképzd intézmény igazgatoja altal
kiadott irdsbeli igazolas alapjan egészségiigyi célbol a szakképzd intézmény okta-
tojanak szobeli engedélye alapjan pedagogiai célbdl az igazolas, vagy engedély id6-
tartamaban jogosult, a 245/2024. (VIIIL. 8.) Korm. rendeletet 5. §-ban foglaltak sze-
rint.

Tiltott, illetve hasznalatdban korlatozott targy birtoklasanak ellendrzésére a szak-
képz6 intézmeény igazgatoja, igazgatdhelyettese, vagy oktatdja jogosult a 245/2024.
(VIIL 8.) Korm. rendeletet 4. §-ban foglaltak szerint.

A targy visszaadasa a 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendeletet 3. § (4) bekezdése sze-
rint torténik.

Az osztalytermekben elhelyezett szamitogépet a tanulok csak tanari utasitasra kap-
csolhatjak be, a sziinetekben hangos zenével nem zavarhatjak tarsaikat, oktatoikat!
Tandrara mobiltelefon és egyéb informatikai eszk6z nem vihetd be, kivéve, ha az
oktat6 erre engedélyt ad értékelés vagy a tananyag feldolgozasa céljabol. Az iskola
tertiletén a tanulok hang- és képfelvételeket csak engedéllyel készithetnek.

A szakképzo intézménybe nem viheto be és tiltott targynak minésiilnek:
e akdzbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzokrdl sz616 175/2003. (X. 28.) Korm.

rendelet szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,
e azon targy, amelynek birtoklasa

o a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyil-

vantartasi rendszerrdl sz6lo 2012. évi II. térvényben, vagy

o a Biinteté Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint

biintetendo,
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e atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

A szakképzd intézményben hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a telekommu-
nikacios eszk6zok — kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkozok és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzok.

Ezen targyak a tanuld vagy a képzésben részt vevo személy altali hasznalatanak korlato-
zasa, a szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas napjara terjed ki.

A targyakat a tanuld, vagy képzésben részt vevo személy a szakképzd intézménybe
beviheti, ugyanakkor birtokolni kizar6lag

e a szakképz0 intézmény igazgatoja altal kiadott irasbeli igazolas alapjan egészség-

tigyi célbol

e aszakképzd intézmény oktatdjanak szdbeli engedélye alapjan pedagdgiai célbol
az igazolas, vagy engedély idGtartamaban jogosult, a 245/2024. (VI111. 8.) Korm. rendeletet
5. §-ban foglaltak szerint.
Egészségiigyi célbol kiadott igazolas, kizarolag irasbeli szakorvosi vélemény alapjan allit-
hato Ki.
Tiltott, illetve hasznalatdban korlatozott targy birtoklasanak ellendrzésére a szakképzd in-
tézmény igazgatdja, igazgatohelyettese, vagy oktatdja jogosult a 245/2024. (VI11. 8.) Korm.
rendeletet 4. §-ban foglaltak szerint.
A hasznalataban korlatozott targy a szakképzo intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanuld,
vagy képzésben részt vevl személy a hasznalataban korlatozott tdrgyat az oktatasi id6 kez-
dete el6tt leadja az iskolatitkarnak, vagy a szakrényében elhelyezi azt. A leadott targyakat
az iskola zarhat6 helyen tarolja. A tanulo, vagy képzésben részt vevo személy jogosult a
leadott targyat visszakapni az oktatasi idé végén.
Tiltott targy atvételére a tanulo, vagy képzésben részt vevd oktatoja, a szakképzd intéz-
mény igazgatohelyettese, vagy igazgatoja jogosult, amely tényrdl jegyzokonyvet kell fel-
venni.
A targy visszaadasa a 245/2024. (VI11. 8.) Korm. rendeletet 3. § (4) bekezdése szerint tor-
ténik.
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Mellékletek
1. Csengetésirend
2. Géptermi rend
3. Sportlétesitmények hasznalati rendje
4. MIR kapcsolodasi pontok

A Hazirendet a mai napon az oktatoi testiilet jovahagyta.
Kaposvar, 2026. augusztus 24.

Az oktatoi testiilet nevében:

Keczeli Laszlo
igazgato

Héazirend
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1 szamu melléklet

Csengetési rend

ORA KEZDETE VEGE
0. 07:00:00 07:45:00
1. 07:50:00 08:35:00
2 08:45:00 09:30:00
3. 09:40:00 10:25:00
4. 10:35:00 11:20:00
5. 11:30:00 12:15:00
6. 12:35:00 13:20:00
7. 13:25:00 14:05:00
8. 14:10:00 14:50:00

Hazirend
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2 szamu melléklet

Géptermi rend

1.

2.

A géptermekben a tanulok csak oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak.

A géptermekbe élelmiszert, italt és mas, a géptermi munkahoz nem sziikséges targyat bevinni
tilos.

A kabatok, taskak szamara az oOrat tarto oktato kijelolhet egy helyet a teremben, ahova azok
elhelyezendok.

A géptermekben enni, inni tilos.

A szamitdgépeket, illetve a géptermek berendezését barmilyen mdédon megrongélni, dssze-
firkalni tilos.
A szamitogépek csatlakozasait megbontani, beallitdsaikat megvaltoztatni, a gépeket, illetve

alkatrészeiket a teremb6l kivinni nem szabad.

. Barmilyen tevékenységet végezni (a gépek be- ill. kikapcsolasa, valamilyen program elindi-

tasa stb.) csak az oktatod utasitasara szabad.

A szamitogépekhez csak az iskolaban tarolt hattértarak haszndlhatok. Ha valamilyen okbol
(pl. hazi feladat bemutatdsa) mashonnan szdrmaz6 hattértarat is hasznalni kell, minden eset-
ben kotelezo a virusellendrzés.

A szamitogépeken csak az oktatashoz kapcsolodo szoftverek futtathatok. Jatékprogramok, a
kozerkolesot és mas emberi jogait sért6 (pl. jelszavainak megszerzésére iranyul6) szoftverek,

anyagok hasznalata tilos.

A fenti szabalyok athagasa els6 esetben oktatdi figyelmeztetést, sulyos esetben vagy a tovabbi-

akban igazgatoi biintetéseket von maga utan. Az okozott kart a tanulo koteles megtéritenti, il-

letve az eredeti allapotot helyreallitani, amennyiben ez lehetséges.
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3 szamu melléklet

Sportlétesitmények hasznalati rendje

Tornaterem: Tanitasi id6 alatt, valamint a délutani szakcsoportos és tomegsport tevékenység
esetén oktatoi feliigyelet mellett lehet igénybe venni.
Nem iskolai sporttevékenységekre pedig Szakképzési Centrummal ko-
tott szerzodésben foglaltaknak megfelelden.

Fut6folyosd: Tanitasi id6 alatt, délutani csoportos €s tomegsport tevékenységek idején oktatoi
feliigyelettel, valamint ontevékeny szabadidés sportok céljara az iskola
tanuloi vehetik igénybe.

Nem iskolai sporttevékenységre a délutani orakban a Szakképzési Cent-
rummal kotott szerzodésnek megfelelden.

Kondicionalo terem: Tanitasi id6 alatt €s szerdai napon fekvenyomo6 edzésen, oktatoi feliigye-
lettel lehet igénybe venni. Egyébként oktatdi engedéllyel minimum két
tanulo tartozkodhat a helyiségben.

Kézilabda ¢és salakos palya: A délelétti tanitasi id6 alatt oktatodi feliigyelettel, a délutani tomeg-
sport foglalkozasokon szintén. Oktatoi engedéllyel az iskola tanuloi dél-
utani szabadidds tevékenység céljabol is igénybe vehetik.

Miifiives palya: A déleldtti tanitasi id6 alatt oktatdi feliigyelettel, a délutani tomegsport foglal-
kozasokon szintén.

Az iskola sportlétesitményeiben enni tilos, innivalot csak engedéllyel lehet bevinni.
Tilos a ragdgumi az iskolai sportfoglalkozasokon. Valtocipd/tornacipd kotelezo.
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4. szam\ melléklet

MIR kapcsolodasi pontok:

A MUKODESI DOKUMENTUM KAPCSOLODASA
AZ INTEZMENY MINOSEGIRANYITASI RENDSZER DOKUMENTUMAHOZ
Fejezet, alfejezet,
tartalmi egység Oldalszam Kapcsolodasi pont kifejtése
megnevezése
hozzéaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefiiggésben
) jogai gyakorlasahoz és kotelességei teljesitéséhez sziik-
Jogok és séges informacidokhoz, jogai megsértése esetén jogor-
kotelezettségek, Ta- 6.oldal voslattal éljen, Ezt a MIR folyamatszabalyozasok mel-
nulok jogai 1ékletében a tanulds tdmogatisa folyamatban rogzitet-
tiik.
Panaszkezelés Panasszal éljen az 6t ért sérelmek miatt, ezt a MIR leiras
Jogok és 7.oldal folyamatszabalyozasok mellékletében rogzitettiik,
kotelezettségek
Altalanos problémaikkal elsésorban az osztalyfénokii-
ket kell keresnilik. Az osztalyfondki hataskort megha-
lado kérdésekben az igazgatd vagy az altala megbizott
Tanuléi iigyek helyettese dt')nti az é’rintet‘fek véleményét meghall gatva.
o 12.oldal A MIR Informaci6 aramlasa a folyamatszabalyozasban
Intezese . . fo e . ;
leirtak szerint. Egészségiigyi probléma esetén az ,,Iskola
elhagyésa tanitasi id6 alatt” pontban leirtakat kell alkal-
maznl.
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A hazirendet az oktatoi testiilet a mai napon jovahagyta.

Kaposvar, 2026. augusztus 24.

A Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kézgazdasagi Technikum oktatoi testiilete nevében:

b Mo/

................. N ofe ¢ T /(
eczel\L4szlo"

igazgato
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KAPOSVARI SZAKKEPZESI CENTRUM
7400 Kaposvar, Fo utca 65. * Telefon: +36 (70) 400 2554 ¢ E-mail: info@kszc.hu

Jovahagyadsi zaradék

A Kaposvari SZC Noszlopy Géspar Kozgazdasagi Technikum Hazirendjét a szakképzésrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5.
pontjaban foglaltak alapjan jévahagyom.

Kaposvar, 2026. augusztus 31.

.....................................

Weimann Gaborné
foigazgato
Kaposvari Szakképzési Centrum




