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Oktato-nevelo munkank fo motivumai

Az iskolankban foly6 oktato-neveld munka célkitiizése kettds. Didkjainknak egyrészt altalanos
miveltséget, masrészt az oktatott szakmdk tekintetében szakismereteket és gyakorlati
jartassagot kivanunk nyujtani. Olyan tanulmanyi és erkdlcsi alapot szeretnénk adni
novendékeinknek, hogy azok az iskolabdl kozvetleniil az életbe 1épve képesek legyenek
hivatasuknak megfelelni, a munkaerdpiacon érvényesiilni.

Oktato-nevelo munkankat meghatarozo vezérelvek:

1. a TUDAS: ami alatt szinvonalas 4ltalanos miiveltséget, idegen nyelvismeretet értiink.

2. a KORSZERU SZAKKEPZES: ami piacképes kozép, illetve emelt szintli szakmai tudast,
korszerti szakmai, informatikai, idegen nyelvi és irodatechnikai ismeretet jelent.

3. az EGYUTTMUKODES-KOOPERACIO-KOMMUNIKACIO: az egyéni siker elvén
alapulo vilagban csak ugy valhat elismertté¢ az ember, ha képes masokkal egyiittmiikodni, ha
tud kommunikalni és képes konfliktusait kezelni.

Oktatoi testiiletiink szellemileg, erkdlcsileg és testileg egészséges nemzedéket kivan nevelni.
Pedagogiai munkankat az a hit és elhatarozas vezéreli, hogy didkjaink az iskolabol kikeriilve a
tarsadalom értékes, hasznos allampolgaraiként megalljak helyiiket a MUNKABAN és a
CSALADBAN.

Az 2022/2023. tanévi munkaterv szerkezeti felépitése:

e A tanév oktato-nevel6 munkdjanak legfontosabb célkitlizései

e Az oktatok és a didkok altalanos tennivaloi

o Az iskolavezetés kiemelt feladatai, az oktatdo-neveld munka ellendrzésének terve
e Naptari terv: 2022/2023.

e Palyaorientacios terv

e Fejlesztési terv

A tanév oktaté-neveld munkajanak legfontosabb célkitiizései
1. MIR bevezetése.

2. A Kréta rendszer naprakész vezetése.

3. Az energia felhasznalasanak optimalizalésa.

4. A lemorzsolodas csokkentése.

5. Marketing munka ersitése. Erinti ez az altalanos iskolakat, a gimnaziumokat. Minden
lehetdséget meg kell ragadnunk, ahol meg tudjuk mutatni képzési kinalatunkat. (nyilt

nap, palyavalasztasi kiallitas, Europai Szakképzési Hét)
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6. Jo képességii tanuldinkat minél nagyobb szamban 6sztondzni kell, hogy az emelt szintii
érettségit valasszak.

7. A felnéttek szakmai oktatasa, az ingyen megszerezhetd szakképesitések népszerisitése.

8. Fokozottan betartani a COVID 19 virussal kapcsolatos, az intézkedési tervben
meghatdrozottakat.

9. Egy esetleges On-line, vagy hibrid oktatasra felkésziilni.

Az oktatok és a diakok altalanos tennivaldi
A tanév legfontosabb célkitlizéseinek megvalositdsaban meghatarozé szerepe és feleldssége

van az oktatok és didkok tervszert, tudatos, lelkiismeretes mindségre torekvé munkéjanak.
Felelos: minden oktato és diak

Hataridé: folyamatos

Minden didkunk alapvetd feladata és kotelessége:

e aképességek szerinti eredmények elérése

e az indokolatlan hidnyzasok megsziintetése

e az iskola oktatoinak, dolgozoinak, a diaktarsaknak tisztelete

e aziskola értékeinek megdvasa, a kulturalt magatartés, viselkedés

e aziskola j6 hirének, értékeinek képviselete

e adidkonkormanyzatunk érdemi mitkddtetése, didkkozgytilés szervezése
Felel6s: tanul6ifjusag

Hataridé: folyamatos

Javitani kell ellen6rzd, mindsitd, az oktatdi munkat segitd tevékenységiinket. Ennek érdekében
a munkakozosség vezetdk, az iskolavezetés oOralatogatisokat tervez a munkakdzosségi
terveknek megfelelden. Az oOralatogatdsok szempontjai: a tananyag feldolgozas iiteme ¢és
szinkronja pedagogiai terviinkkel, az egységes értékelési rendszer betartdsa, a tanulok
eredményessége.

Felelosok: iskolavezetés, munkak6zosség-vezetok

Hatarido: folyamatos, illetve a tapasztalatokrol irasos beszamolo az 1. és 11. félév értékelésekor

A 2022/2023-as tanévben kétféle mérés (kompetenciamérés a 10. évfolyamon matematikabol
és olvasas-szovegértésbdl, illetve GINOP). Feladatunk, hogy minden diakunk komolyan vegye
a felkésziilést és képessége szerint jol teljesitsen.

Felelds: 10. évfolyamon felkészitd oktatok, Gelencsér-Toth Anett

Hataridé: 2022. majus.
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Folytatni kell az egyiittmiikddést, a kozos értékrendet képviseld kozos fellépést az oktatodi
testiileten beliil, az iskolavezetés és az oktatoi testiilet kapcsolatdban, az iskola és tanul6ifjusag,
a sziil61 haz, a kollégium vonatkozéasaban.

Felelos: oktatok, iskolavezetés

Hataridé: folyamatos

A szakmai programban megfogalmazott nevelési elvek érvényesitése minden oktatd kiemelt
feladata. Az egy osztalyban tanitok nevelési tevékenységének koordinatora az osztalyfonok.
Oktatoi iigyeleteket kell a szilinetekben biztositani mindkét épiiletben. Szigoritani kell az
osztalyfonokok tanuldi hidnyzast ellendrzd tevékenységét. A novekvod nevelési gondok miatt
az osztalykozosségekben az osztalyfonoknek osztalyfonok-helyettes is segitse munkdjat. A
tapasztalatokat 6sszegezi a tanév végén az osztalyfénoki munkakozosség vezetdje.

Felel6s: oktatok, illetve az osztalyfénoki munkakdzosség vezetdje

Hataridé: folyamatos, illetve tanév vége

Fontos, hogy minden oktato és diak ismerje és betartsa a hazirendben és az etikai kodexben
foglaltakat és ennek szellemében végezze napi feladatat.

Felel6s: tanul6ifjusag, oktatoi testiilet

Hataridé: folyamatos

A tanév kiemelt rendezvényei:
e Golyatabor 2022. augusztus 25-30.

o Kodzponti mérések két alkalommal a tanévben

e Diadknap 2023. marcius 14.

o Golyacska 2022. oktober 27.

e Szalagavat6 2022. december 02.

o Otok talalkozoéja 2023. 4prilis 05. (amennyiben relevans)
e Ballagéas 2023. majus 05.

e Alapitvanyi bal 2023. februar 24.

e Nemzeti linnepeink méltdé megilinneplése

e Palyavalasztasi nyilt nap 2022. oktober 18.

e Palyavalasztasi kiallitas 2022. szeptember 21-22.
e Europa-nap

e Szakmai és tanulmanyi versenyek

e NASA rakéta-projekt

e Kozgaz-kulTURA kirandulas
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Virosi forditoverseny lebonyolitdsa

Felelds: oktatoi testiilet, tanul6ifjusag, iskolavezetés

Hataridé: folyamatos

A tanév Kkiemelt céljai és feladatai:

Az iskolai tanulmanyi atlag javitasa, kiilonos tekintettel az érettségi €s szakmai vizsga
tantargyaira. Az év végi elégtelen osztalyzatok szamanak csokkentése. Felzarkoztatas,
tehetséggondozas.

Felel6s: iskolavezetés, osztalyfonokok, oktatoi testiilet

Hataridé: 2023. junius 15.

A hidnyzasok visszaszoritasa, kiemelten az igazolatlan 6rakra.

Felel6s: iskolavezetés, osztalyfonokok

Hataridé: 2023. junius 15.

Kozosségi  szolgalatok kiszélesitése egyiittmiikodési megallapoddsok keretében.
Kapcsolattartds a gazdalkodd szervezetekkel. Dudlis képzés induldsanak eldkészitése,
leendd partnerek megtaldldsa, szdndéknyilatkozatok beszerzése.

Felelds: Pintér Zoltan

Hataridé: 2023. junius 15.

Szakmai és érettségi vizsgak megszervezése, lebonyolitasa. Informatika, kozgazdasagi
ismeretek, tUgyviteli ismeretek, logisztika emeltszintli érettségi szervezése a
Kormanyhivatallal egyiittmiikddve.

Felelos: Keczeli Lasz16, Lunczer Erika Katalin, Horvath Gergely Jend, Kis Csaba
Hatarido: folyamatos.

Palyazatok figyelése, palyazatirds (Erasmus, Hatartalanul, Rédkoczi Szovetség, NTP,
Utravalo, stb.).

Felel6s: minden oktato

Hatarido: folyamatos.

Kiils6é szakemberek bevonasaval az osztalyfénoki ordkon beliili felvilagositod eléadasok
szervezeése.

Felel6s: Dohanyné Végvari Anna Edit

Hataridé: folyamatos.

Iskolatjsag megjelentetése legalabb 2 szdmmal elektronikus formaban

Felelés: H. Kovacs Balint

Hataridé: folyamatos.
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Személyi feltételek
Megnevezés Létszam

Igazgato 116
Igazgatohelyettes 3 16
Munkak6zdsség vezetod 6 6
Osztalyfonok 23 16
Oktato 45 16
Technikai dolgoz6 12 {6
Oraadé 916

Targyi feltételek

Tervek szerint indul a varos altal kezdeményezett feljitas TOP-os palyéazat keretében, a pontos
datumot nem ismerjik. A pénziranytli Alapitvany tdmogatasaval kialakitasra keriilt a B1.3.
teremben egy Pénziranytli Bazisiskolai tanterem. Az idei tanévt6l kezdddden altalanos iskolak,
tanarok, tanitok és oktatok részére tartunk pélyaorientacids foglalkozdsokat és 40 Oras
akkreditalt képzéseket.

A tanév soran, amennyiben a nyersanyagokat a Centrum biztositja, tobb helyiség festését
tervezziik. Szeptember 28-an atadjuk a SEFAG Zrt. és az intézmény TREND Alapitvanya
segitségével elkésziilt parkot. Informatikai gépparkunk fejlesztését tovabb kell folytatni, ebben

a Centrum segitsége sziikséges. (savszélesség bovités, SSD-k beszerzése)
A tanév szervezése

A 2022/2023-as tanévben a szorgalmi id6 elsé tanitasi napja 2022. szeptember 01. és utolso
tanitasi napja 2023. junius 15.
Az iskola utolso, befejezd évfolyaman az utolsé tanitasi nap kozépfoku iskolakban — 2023.
majus 04.
A felndttek szakmai oktatasa 2022. szeptember 06-én kezdddik és befejez6dik 2023. janius 15-
én. A nappali oktatds munkarendje szerint miikodd technikumban a tanitsi napok szdma
szazhetvenkilenc nap.

A szorgalmi id6 alatt az oktatoi testiilet a tanév helyi rendjében meghatarozott pedagogiai
célra a nappali oktatds munkarendje szerint nyolc munkanapot tanitas nélkiili munkanapként

hasznalhat fel, amelybdl egy tanitds nélkiili munkanap programjarol az oktatoi testiilet
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véleményének kikérésével az iskolai didkdnkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkiili

munkanap kizarolag palyaorientacios célra hasznalhato6 fel.

Sziinetek:
Sziinet | Sziinet el6tti utolso tanitasi nap Sziinet utani elso tanitasi nap
Oszi 2022. 10. 28. 2022. 11. 07.
Téli 2022.12. 21. 2023. 01. 03.
Tavaszi 2023. 04. 05. 2023. 04. 12.
Ertekezletek:
Ertekezlet megnevezése Idépontja

Alakuld értekezlet

2022. 08. 23. 9.00 6ra

Tanévnyit6 értekezlet

2021. 08. 30. 8:00 ora

Félévi osztalyozo vizsgak

2023.01.04 - 2023.01.15.

Félévzaro osztalyozo értekezlet

2023.01.18. 14:30 6ra

Félévi értesitok kiosztasa

2023.01.27-ig

Félévzaro értékelo értekezlet

2023. 02. 01. 14:30 6ra

Evzaro osztalyozo értekezlet (végzosok)

2023.05.03. 14:30 6ra

Evzar6 osztalyozé értekezlet

2023.06.14. 14:30

Ev végi osztalyozé vizsga

2023.05.25 - 2023.06.10.

Evzaro értékeld értekezlet

2023.07.03. 8:00 ora

Nevelési értekezletek

2022.11.16. 14:30 o6ra
2023.03.08. 14:30 ora

Operativ értekezletek

Sziikség szerint

Vezet6ségi értekezletek

Hetente hétfoé 8 6ra

DOK

Munkaterve alapjan

Sziiloi ertekezletek:

1. félév 2022.09.22. 17:00 o6ra
2. felév 2023.02.02.16. 17:00 o6ra
Nyilt nap 2022.10.18.

Munkaterv 2022/2023-as tanév
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Iskolai iinnepélyek

Unnepély Idépont Felel6s
Tanévnyito tajékoztatd 2022.09.01. 8 6ra Dohanyné Végvari Anna
Megemlékezés az Aradi Vértantkrol | 2022.10.06. szakos oktatok
Oktober 23. 2022. 10. 21. 1-2. 6ra | Pap Maria
Szalagavato 2022.12.02. 16:00 6ra | Végzds osztalyfonokok
Megemlékezés a kommunista
2023.02.25. Pap Maria
diktatura aldozatair6l
Megemlékezés a holokauszt
2023. 04 13. Pap Maria
aldozatair6l
Ballagas 2023.05.04. 10:00 6ra | Dohanyné Végvari Anna
Nemzeti Osszetartozas napja 2023.06.05. Pap Maria
Tanévzaro 2023.06.20. Dohédnyné Végvari Anna
Vizsgak:

Az év végi érettségi illetve szakmai vizsgakat a tanév rendje szerint szervezziik.

Sziilok/gondviseldk tajékoztatdsa:

A tanulok sziileinek tdjékoztatasa sziinetekrol, elmaradt orakrol:

- a sziiléket az elsd sziildi értekezleten, valamint a sziinet eldtti utolso tanitasi napon

(Koznevelési Regisztracidos és Tanulmanyi Alaprendszer) a tovabbiakban Krétdn

keresztiil

- a gyakorlati munkahelyeket korlevélben a tanitas nélkiili munkanapokrol illetve a

rendkiviili sziinetekrol, 6raeclmaradasrol

Osztalyfonokok a 2022/23-as tanévben:

Osztalyfonok- Beiratkozasi
Terem | Osztaly Osztalyfénok helyettes Wetszhm
2.2 9.A Hegediis Veronika Koénye Szabolcs 28
1.6 9.B Lugosi Anett Matyola Melinda 32
2.7 9.C Fehérné Varga Katalin Biki Maria 24
1.5 9.D Atalai Ildiko Teveli Robert 34
1.10 9.N Fris Eszter Kissné Gerhat Erika | 21
Maria
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Osztalyfonok- Beiratkozasi
Terem Osztaly Osztalyfénok helyettes LétszAm
B2 10. A Szaboné Gyorfi Renata Pap Maria 25
B3 10.B Teveli Robert Gelencsér-Toth Anett | 30
Bl 10.C Biki Maria Fehérné Varga Katalin | 31
Brigitta
2.4 10.D Balazs Zsofia Teveli Norbert 37
1.7 10. N Halvax Edit Lugosi Anett 17
1.2 11. A Pap Maria Dohanyné Végvari | 30
Anna
2.3 11.B Csap6 Lvett Gelencsér-Toth Anett | 28
2.8 11.C Konye Szabolcs H. Kovacs Balint 19
2.6 11.D Balogh Rajmund Dr Roénayné Marek | 31
Gyorgyi
Fsz1 11.N Lovag Anita Lugosi Anett 23
1.1 12. A Oszi Gabor Lajos H. Kovacs Balint 29
1.3 12.B Gelencsér-Toth Anett Adamkovics Tiborné 26
2.5 12.C Pélos Tamas Istvanné Pap Maria 22
2.11 12.D Torok Zoltan Bence Miklos 22
2.12 5/13. A Dohanyné Végvari Anna | Olvediné Megyei | 18
Edit Gyongyi
Bl.1 5/13.B Horvath Zsolt Horvéath Gergely 23
B1.6 5/13.C Vogelné Balazs Gyongyi | Palos Tamasné 17
B1.2 5/13.D Bence Miklos Torok Zoltan 26
Evfolyamfelel6sik:
9. évfolyam Fehérné Varga Katalin Brigitta, Atalai Ildiko
10. évfolyam Teveli Robert
11. évfolyam: Konye Szabolcs
12. évfolyam: Oszi Gabor
13. évfolyam: Bence Miklos
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Tanuléink 2022. szeptember 14-én:

Osztaly | Létszam | Leany | Fia | Kaposvari | Bejaro | Kollégista Evismétlé
9.a 28 14 14 12 16 5 2
9.b 32 27 5 8 22 2 0
9.c 24 20 4 11 13 0 1
9.d 34 3 31 18 9 4 0
9.n 20 14 6 10 8 2 1

10.a 25 12 13 12 13 1 0
10.b 30 8 22 11 16 3 0
10.c 31 3 28 14 16 1 1
10.d 37 5 32 17 19 1 0
10.n 17 14 3 7 9 1 0
11.a 30 14 16 16 14 0 0
11.b 28 23 5 13 11 4 0
11.c 19 14 5 8 10 1 0
11.d 31 1 30 21 9 1 0
11.n 23 15 8 14 8 1 0
12.a 29 10 19 11 18 0 0
12.b 26 8 18 13 11 2 2
12.c 22 0 22 9 12 1 0
12.d 22 1 21 12 9 1 0
13.a 18 13 5 7 7 4 0
13.b 23 18 5 10 13 0 0
13.c 17 17 0 8 9 0 0
13.d 23 1 22 19 4 0 0
Osszesen 589 255 334 281 276 35 7
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Részletes feladat- és ellenorzési tervek

Osztalyfonoki feladatok 2022/2023-as tanévre
Személyi feltételek

Munkak6zosség vezetd: Dohanyné Végvari Anna Edit
Munkakozdsségiinket segitik:

Gelencsér-Toth Anett fejleszté pedagogus

Fris Eszter DOK vezetd és Imre Adél konyvtaros.

Az osztalyfonoki munkéhoz segitséget nyljtanak még:

e Szalai Zoltan iskolapszichologus,

e Dr Batori Beata iskolaorvos,

e Mazsarné Hiller Erika iskolavédond
Tagok: 23 osztalyfonok a 9-13. évfolyamon

Kiemelt feladataink, céljaink:

Feladat Felelos Hatarido
Iskolank népszertisitése. Nyilt napok
Osztalyfonokok programjainak
hatarideje
A beiskolazasi program ¢€s nyilt nap | Horvath Gergely Jend igh., Nyilt napok
szervezése, még hatékonyabba Osztalyfénoki mk vezetd- programjainak
tétele. Dohéanyné Végvari Anna Edit hatarideje

LA tanulas tanuldsa” cimen a
motivaltsdg €és  eredményesség
érdekében fejleszteni didkjainkat 9.
¢vfolyamon.

9.-es Osztalyfonokok,
Osztalyfonoki mk vezetd-
Dohanyné Végvari Anna Edit

A tanév vége.

Az iskolai és munkahelyi illemtan
alapjainak beépitése a 10. évfolyam
osztalyfénoki tananyagaba.

10.-es Osztalyfénokok
Osztalyfonoki mk vezetd-
Dohanyné Végvari Anna Edit

A tanév vége.

Didkjainkat minél szélesebb korben
versenyeken  vald  részvételre Osztalyfénokok
motivalni.

Folyamatosan

Tovabba elsodlegesek az alabbi feladatok:

e A szines, sokoldalu iskolai élet fellenditése
e A versenyszellem kialakitasa és fokozasa a tanulokban.

e Kollégaink osztalyfonoki orainak oralatogatasa.
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A munkakozosség altalanos feladatai:

e Onismeret és 6nértékelés fejlesztése a szakmai és az osztalyfénoki orakon.

e Minden tanulonk szdmara biztositani kell az alapkészségek -elsajatitasat, melyek a
tarsadalomba vald beilleszkedéshez, a tovabbi ismeretszerzéshez és az 6nmegvaldsitashoz
sziikségesek.

e Fel kell késziteniink a tanuldkat az 0Onalld ismeretszerzésre, a sikeres felsGoktatasi
felvételire.

o FIl0 kell segiteni az egyéni életélmények szerzését, az egyéni képességek kibontakozasat a
programokban, az o6rai munkaban ¢és a tanoran kiviili tevékenységekben: érettségi
elokészitok, szakkorok, kirandulas, iskolai innepélyek stb.

e A tanulok problémamegoldd gondolkodasanak, az Osszefiiggések felismerésének
fejlesztése osztalyfondki orak, tantargyak elsajatitasa soran.

e A tanitési-tanulasi folyamatban alkoto jellegii feladatok biztositasa.

e A didkok szdmara életkoruknak megfeleld formaju és jelentdségli dontési helyzetek
teremtése.

o [smert és elismert személyiségek altal kdvetésre méltd példak felmutatasa.

o A személyes meggy6z6dés és vilagkép kialakulasanak és érzelmi-szellemi megerdsitésének
elosegitése személyre és konkrét kozosségekre szabott feladatok alapjan.

e Konstruktiv, jellegzetes, tartalmas és felels, szellemi arculattal rendelkezd, alkotd (kis)
kozosségek 1étrehozasa, ahol a tanuld a kdzosségben valo élet soran fejleszti onismeretét,

crey

e Szegregiciomentes, egylittnevelési kornyezet kialakitasa.

e Az iskolarendszerben meglévo szelektiv hatdsok mérséklése, az egyenldé hozzaférés és

es¢lyegyenldség biztositdsa.

Folyamatos kapcsolattartas a sziilokkel.

A kitartas, a szorgalom, a céltudatossag és az elkotelezettség kialakitasa a diakokban.

A testnevelés, testi képességek fejlesztése, mozgas iranti igény kialakitasa.

Tudatositani a didkokban, hogy a szenvedélybetegségek kialakulasa megel6zheto.

A sajatos nevelési igényl tanulok fejlesztése szakmai egyiittmiikodéssel vagy a

tagintézményekben alkalmazott fejlesztd pedagogus tevékenységével.

o A személyiségfejlesztés alapja a szakértdi és rehabiliticios bizottsdg szakvéleménye €s az
oktatd tanulokra vonatkozé megfigyelése, a fejlodés folyamatos nyomon kdvetése és
onmagahoz mért értékelése.

Folyamatos feladataink:

Az iskolai ,,Nevelési program” megvaldsitésa.

Egységes ¢és pontos adminisztracio, anyakonyvek, bizonyitvanyok ellendrzése,
felelosségteljes kezelése.

Az e-napl6 hasznalata, pontos vezetése.

A hidnyzasok igazolasanak fokozott ellendrzése.

Tanuloink neveltségének javitasa. Dohanyzas és az iskoldbol vald engedély nélkiili
kijaras tovabbi visszaszoritsa.

A tanulméanyi eredmények javitisa, tanuldink motivicidja, tanuldsra Osztonzése
tanulmanyi versenyeken vald részvételének motivalasa.

A sziilok ¢€s az iskola kozti partnerkapcsolat erdsitése

Folyamatos kapcsolattartas az osztalyban tanitd oktatokkal.

Kapcsolattartas az iskolapszichologusokkal, védéndvel, szocialis gondozoval.

. A konfliktusok megelézése. Egységes eljards a nevelési kérdésekben. Fegyelmi

fokozatok egységes betartasa.
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11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

19

A diakok 6sztonzése a képességiik szerinti tanuldsra, egyéni adottsdgunknak megfeleld
fejlesztése.

Nevelési értekezlet szervezése pedagodgiai tovabbképzés céljabol.

Lehetdség szerint az osztalyok latogassak a varosi rendezvényeket. (pl. kiallitasok,
tudomanyos ¢és mitvészeti programok)

A koz0sségi Osszetartozas erdsitése.

Iskolai rendezvények megszervezése, lebonyolitasa.

Iskolai kozosségi szolgalat és szakmai gyakorlat tovabb épitésének segitése.

A didkok testi, lelki, fizikai egyensulynak megteremtése, a hatranyos helyzetli tanulok
segitése.

Egyiittmikddés a didkdnkormanyzattal.

Faliajsag készitése.

A munkakozosség iskolan beliili, tanorahoz is kapcsolodo feladatai

Minél teljesebben megismerni a tanulokat egyénileg és osztalykdzosségen beliil,
Segitséget nyljtani a tanuld csoportok jo kozosséggé szervezddéséhez,

Fejleszteni a didkok kapcsolatteremtd, kommunikacids, munkamegosztasi képességeit,
Hozzasegiteni a tanulokat, hogy helyesen ismerjék fel sajat maguk €s masok és a
tarsadalom altal elvart és elfogadott értékeket,

Megtalalni a megfeleld motivacios eszkdzoket a tanuldk szorgalmanak emelkedéséhez,
Figyelemmel kisérni a tanulok tanorai €és tanérdn kiviili munk4jat, a tanulok egyéni
fejlodését,

Sziikség esetén a kollégakkal egyeztetett idépontokban oraldtogatasok megtartasa,

A tanév végéhez kozeledve egy osztalyfondki 6ran a nyari idénybalesetek veszélyeire
kell felhivnia a tanuldk figyelmét,

A mindennapos oktatéi munka dokumentéaldsanak vezetése (naplovezetés, torzslapok,
tanmenetek, statisztikak),

A tanulmanyi kirdndulasok megszervezése és lebonyolitasa,

Az iskola baleset- és munkavédelmi felelésének iranymutatdsai alapjan a tanulok
tajekoztatasara az elso osztalyfondki 6ran kertil sor.

A konyvtarlatogatdsok megszervezése €évente tobb alkalommal osztalyfonoki ora
keretein beliil,

Az osztalykozosségeken beliil a tanulok szocidlis hatterének felmérése (HH és HHH
besorolas ellendrzése), a tanuld szocidlis hatterének megismerése, a didkok
veszélyeztetettségének felismerése,

A tantermek allapotanak, felszerelésének megdvasa, diszitése, dekoraldsa az
osztalykozosség részvételével,

A didkok ismereteit, érzelmi intelligencidjat fejlesztendden eldadasi lehetdségek
biztositasa (érzékenyitd programokon valo részvétel segitségével, szinhdzlatogatas,
sth.) ,

Feladat mozgoésitani a diakokat az iskolai rendezvényeken valé részvételre,

Javitani a tanulok fegyelmi helyzetén, a Hazirend és mdas vonatkoz6 eldirdsok
betartasanak tudatositasaval,

Segiteni a tanuldkban a kulturalt és a megfelelé6 kommunikacids képességeket egymas
kozott és oktatoikkal szemben,

Erdsiteni a kornyezettudatos életmddra valo torekvést, a tanulok ismerjék meg és 6vjak
a természeti értékeinket,

Az 1j tanulok megismertetése iskolank névadojaval (kirdnduléds €s osztalyfonoki ora
keretében),
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e [Lchetdség biztositasa didkjainknak az egyetemek altal szervezett nyilt tanitasi napokon
valo részvételre, illetve az egyetemek képviseldi iskolankba hivasa,
e Feladat a tanuldsi mddszerek fejlesztése, foként 9. évfolyamos tanuldinknal.

Tanoran kiviili iskolai feladatok:

o Az osztalyfonokok szorgalmazzak a sziilokkel, a kiils6 gyakorlati képzohelyekkel és a
kozosségi szolgalatot lebonyolitd helyekkel vald szoros kapcsolattartast,
e Erdsitik a didkokban annak tudatat, hogy az iskolan kiviili viselkedésiik az iskola
megitélésére is kihat, viselkedéstikkel az iskolat képviselik tandran kiviili id6szakokban
IS.
Az ellendrzés modjai lehetnek:

e Megfigyelés a tanordn, tanoran kiviil, sziinetekben, kiranduldsokon, rendezvényeken,

e Megbesz¢lés a kollégakkal, a tapasztalatok Osszegyljtése, kiilondsképpen az ,,Egy
osztalyban tanitok megbeszélésén”, igény szerint félévente legalabb egy alkalommal,

o Ismeretszerzés a tanulokkal valo beszélgetések alapjan, hangsulyt helyezve a problémas
tanuldkra,

e Csoportos vagy egyéni megfigyelés €s értékelés készitése osztalykozosségen beliil.

e Osztalyfonoki ordk oralatogatasanak bevezetése

A munkakozosség 2022/2023 évi programja, feladatai:

Augusztus
Alakulé munkakdzosségi értekezlet
Golyatabor lebonyolitasa
Tanévkezdési teend6k megbeszélése
A koz0sségi szolgalat adminisztracidja az iskola altal elfogadott
rend szerint

e Szakmai gyakorlat, kozosségi szolgalat dokumentalasa
Szeptember
Elektronikus naplo kitoltése és vezetése
A 2022/2023. évi tanév munkatervének elkészitése
Osztalyfonoki tanmenetek leaddsa
Helyettes osztalyfénokok megvalasztasa
A sziil6i értekezlet elokészitése, megtartasa
Torzslapok, bizonyitvanyok elkészitése (9. évfolyam), rendezése
(felsobb eévfolyamok)

e Szakmai gyakorlaton készitett prezentaciok megtekintése €s

biralasa

o Ujvarfalvai kirandulas lebonyolitisa

e Nyilt nap lebonyolitasa

e Tanmenetek leadésa €s ellendrzése pdf formatumban
Oktober

e A nyilt nap a 8. osztalyosok szamara.

e Megemlékezés az Aradi vértanukrol

e A 9. évfolyamon tanitok értekezlete

e Megemlékezés a Nemzeti Unnepiinkrol

e (Golyacska megszervezése, lebonyolitdsa
November
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e Szalagavat6 elokészitése
December
e Karacsonyi miisor
e Szalagavat6 lebonyolitasa
e Nyugdijasok karacsonya.
Januar
o Az ¢érettségi €s a szakmai vizsgakra jelentkezések elokészitése.
o AzI[ félév vége - a sziilok értesitése a tanulok eredményeirdl
e F¢lévi bizonyitvanyok megirasa, kiosztasa, adminisztracid
elkészitése
Februar
Munkako6zosségi értekezlet: A félév értékelése.
Sziil6i értekezletek: 9. 10. és 11. évfolyam
Erettségi, szakmai vizsgara jelentkezés
Az osztalykirandulasi tervek elkészitése
Megemlékezés a kommunista diktatara aldozatair6l
e Alapitvanyi bal
Marcius

e Megemlékezés Nemzeti Unnepiinkrél

e Munkakozosségi értekezlet

e A didknap lebonyolitdsa a DOK segitségével
Aprilis
Ballagéas elokészitése és lebonyolitasa
Az érettségik és a szakmai vizsgak eldkészitése.
Megemlékezés a Koltészet Napjarol.
Megemlékezés a Holocaust aldozatairdl.
Bizonyitvanyok, torzslap kitoltése a végzdsoknél

A kompetenciamérés el6készitése és lebonyolitasa (10. évfolyam)
Az emelt szintl érettségire felkészitd csoportba jelentkezés (11.
évfolyam).

Tanulméanyi- és osztalykirandulasok.

S
° oo%'ooooo

Junius

e Munkakdzosségi értekezlet: A munkakdzosség beszdmoloja, az
éves munka értékelése.

Ev végi jutalmazasok felterjesztése, elékészitése.
Megemlékezés a Nemzeti Osszetartozas napjarol.

Tanévzaro tinnepély

Bizonyitvanyok, torzslapok kitoltése, adminisztracio elkészitése
Beiratkozéasok lebonyolitasa

Human-testnevelési feladatok a 2022/2023-as tanévre

I. Fo feladataink

- kidllitdsok szervezése a Noszlopy Galéridban (2-3 az évben) a hagyomanyok folytatisa
jegyeében:
o Az iskola Gjonnan kialakitott parkjanak felavatisa alkalmabol fotokiallitas
(,,Messzire jutottunk...”)
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o Fiilop Claudia festdmiivész alkotasainak kiallitasa
o pl. sajat tehetségeink munkainak kozszemlére tétele
A kiallitasok szervezéséért felelnek: Pap Maria, Gelencsér-Toth Anett, Imre Adél, Fehérné

Varga Katalin, Matyola Melinda, Balogh Rajmund ¢s Béres Laszlo.

- rendhagyo tanitasi 6rak szervezése pl. Saly Noémi Budapest- €s irodalomtorténész

- vandor- és id6szakos kiallitasok latogatdsa a didkokkal Kaposvaron

- szinhdz- és moziel6adasokon valo szervezett részvétel

- Kozgaz kulTURA: szervezett kirandulas Somogy megyében (pl. Nikla, Somogytar, Zala,
Somogyvar).

*A részletes programtervet az elsé félév folyaman véglegesitjiik.

Tovébbra is egyik legfontosabb munkakozosségi feladatunk a tanuldk érettségire vald alapos
felkészitése, az érettségi szabalyos és sikeres lebonyolitasa.

Megtorténnek az év eleji felmérések, amelyek koziil kiemelkedik a helyesirasi szint
megallapitasa — erre lehet tervezni a felzarkoztatast, tehetséggondozast. A testneveldk
felmérik az alloképességet, megprobaljak felfedezni a tehetségeket €s iranyt mutatni, milyen
sportag felé orientalddjon a didk, ha 6nmagatdl nem tudna.

A kilencedikesek helyesirasi felmérése a legfontosabb: idonként meglepéen tapasztaljuk és a
késdbbi irasbeli produktumoknal megerdsitést is nyer, hogy a tanul6 dyslexias, dysgrafids, amit
régen ki kellett volna sziirni... Esetleg elkiildjiik a szakszolgélathoz, de ekkor mar ritkan adnak
felmentést. Bar rendszeresen tartunk fejleszté orakat, amivel némiképp javitunk a helyzeten,
de a hiba gyokere nem nalunk van.

A testneveldk és az iskolaorvos feladata a gydgytestnevelésre javasoltak kivalasztasa.

Az idei tanévben is elindulnak torténelem és magyar emelt szintii csoportok, ezek vezetését
Dr. Ronayné Marek Gyorgyi, H. Kovacs Balint €s Béres Laszl6 oktatok vallaltadk magukra.
Az emelt szintli érettségi lebonyolitdsaban tobb tagunk tantargyi bizottsagi tagként vesz részt.
Kiemelt feladat — még mindig — a magyartanarok szamara a tanulok szévegértési készségének
fejlesztése, bar a kompetenciamérések eredménye nem rossz, ami iskolankat illeti. Ehhez nyujt
nagy segitséget a 9. osztalyosoknal kapott szabadon felhasznélhatd tanitdsi ora, amelyet a
szovegértési készség tovabbi fejlesztésére forditunk.

A technikumi képzésben részt vevok kozismereti draszdmainak csokkenése (11. évfolyamtol 2
torténelem) nagyban neheziti a munkankat, amelynek orvoslasara az egyik szabadon
felhasznalhat6 kozismereti 6rat megkaptuk.

Az 1j tipusu érettségire valo felkésziilés, felkészités egyik feladata az is, hogy minden évben
minden torténelem és magyar érettségi tételsoron beliil 20% megujuljon az el6z6 évihez képest.
Evek 6ta helytorténeti tételt is betesziink az irodalom, a torténelem és a testnevelés érettségi

szobeli tételsoraba.
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A Hatartalanul programban 2019-ben harom palyazatunkbdl kettd nyert (,,Magyar irok és
koltok nyomaban Erdélyben”, ,,Kézmiives termékek készitése és értékesitése™). A 2020. évben
harom palyamunka késziilt el, ezek koziil a ,,Meséld varak” nyert. Szerencsére mostanra
mindhérom palyazat megvalosult.

Az ellendrzési terv alapjan legtobbszor az iskola kozismereti targyakért felelds vezetdjével
ordkat latogatunk. Az dralatogatas utan kozosen /mindharman/ megbeszéljikk a latottakat,
tapasztaltakat. Ezek az alkalmak mindig nagyon hasznosak: latogatottnak és latogatonak,
rutinos oktatonak és fiatal kolléganak egyarant. Sokat tanulunk egymastol.

1. Folyamatos feladataink

A tanév eleji els6 feladatunk a tanmenetek feliilvizsgalata, frissitése, Gjak készitése (szept. 30-
1g). Ezeket célszerli az e-naploval kompatibilis formatumban elkésziteni.

Az elmult években kialakitott és elfogadott egységes iskolai értékelési normat alkalmazzuk
szamonkéréseink soran minden tantargybol. Az elégséges osztalyzat megszerzésének
kritériuma a jegyek 1,8-es atlaga.

A 12. évfolyamon heti 6t testnevelés van, mig az induld osztalyok 9. évfolyamtol heti 4, 11.
évfolyamtol heti 3 testnevelés oran vesznek részt. Ezen kiviil a tanuldk a kovetkezd lehetdségek
koziil valaszthatnak:

e atlétika hetente

e lany, fit roplabda

e fiu labdarugés

e konditermi edzés

e kosarlabda szakkor

e Emelt szintli érettségire valo felkészités — igény szerint
Diakolimpiai versenyekre neveziink a kovetkezd sportagakban: asztalitenisz, tollaslabda,
uszas, kosarlabda, roplabda.
Szeptembert6l kezdddden elvégezziik a tanulok fizikai allapotat vizsgalo felméréseket Netfit
teszttel.
A kaposvari szinhaz/Roxinhaz eldadésait tanuloink miveltségének novelése céljabol
propagaljuk, a kapcsolattart6 Matyola Melinda.
Iskolajsagunk, a Noszlopy Tiikor két szammal fog megjelenni digitalis formaban. Mentor
oktatok: H. Kovacs Balint, Széphalmi Pal.
A Nagy Imre Tarsasaggal szoros egylittmiikodéstinknek kdszonhetéen tobbszor vehettiink
részt az altaluk szervezett tudomanyos konferencidn, illetve a levéltar kdnyvbemutatoin.

Szorgalmazzuk az idei évben a levéltar latogatast is torténelemorak keretein beliil.

Munkaterv 2022/2023-as tanév 19. oldal



Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Koézgazdasagi Technikum

Tobb osztalyunk is ellatogat a Takats Gyula Emlékhazba, ahol nemcsak a koltd életterével,
hanem munkéssagéaval és Somogyhoz vald kotddésével is megismerkedhetnek. Tervezziik
osztalyok kirandulasat a Rippl-Rénai Villaba.

Magyar szakos oktatoink a hagyomanyokhoz hiien idén is részt kivannak venni a Berzsenyi
Tarsasag eléadasain. Felelds: Pap Maria.

A kiilonféle tantargyi versenyfelkészitések folyamatosan zajlanak a versenyek kiirasanak
megfelelden.

Munkak6zdsségiink valamennyi iskolai rendezvény szervezésébdl és lebonyolitasabol kiveszi
a részét, pl. a dél-dunantali kozgazdasagi iskolak OTOK TALALKOZOJA, eszéki
testvériskolai kapcsolat. Felel6s: Dr. Ronayné Marek Gyorgyi, Pap Maria.

Figyelemmel kisérjiik a szakirodalmat, az ujonnan megjelend kiadvanyokat. Az interneten
elérhetd digitalis tananyagok rendszeres figyeldje magyarbol Pap Maria, toérténelembdl
Horvath Gergely, akik az altaluk érdemlegesnek talalt informaciokat megosztjak a kollégakkal.
Ha valamelyikiink részt vesz valamilyen torténelem, irodalom, magyar nyelv ¢€s testnevelés
tantargyakkal kapcsolatos tovabbképzésen, a tobbieket két héten belil egy rovid

munkaértekezleten tdjékoztatja az ott hallottakrol.
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augusztus 24- | Javitovizsgak
25.
szeptember 1. | UNNEPELYES TANEVNYITO GTA

szeptember A 10. évfolyam ellatogat Ujvarfalvara, iskolank a 10. évfolyam
20. névadojanak falujaba. évfolyamfelelGse
szeptember Online kompetenciamérés a 9-10. évfolyamosoknal
szeptember Oralatogatas — Dr. Ronayné Marek Gyorgyi, H. HG, PM
Kovacs Balint
szeptember Az év elején — szokasunkhoz hiven — felmérjiik a magyartanarok
kilencedikesek helyesirasi szintjét.
Megkezdédik a tanulék fizikai 4allapotanak testneveld tandrok
felmérése (NETFIT)
Iskolai miisoraink megrendezhetdsége érdekében
megprobaljuk megtalalni a valamiben — ének,
hangszer, versmondas — tehetséges tanulokat.
Gelencsér-Toth Anett kollégand dramaszakkort magyartanarok
szervez. GTA
Az emelt szintl felkészités és a sportfoglalkozasok HG, BL, HKB,
elkezdése KSz, FVK
A gyogytestnevelésre utalt tanulok Orainak
megkezdése BM
szeptember UNNEPELYES PARKATADO UNNEPSEG média HV, PM
28. vendéglatas
szeptember Eurdpai Diaksport Nap testnevel ok
30.
Munkaterv 2022/2023-as tanév 21. oldal




Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Koézgazdasagi Technikum

oktober 5. RENDHAGYO IRODALOMORA vendégiil latas:  kavé, | PM
Saly Noémi Budapest- és irodalomtorténész pogacsa, utikoltség,
’Kavéhaz és irodalom’ ajandék
média
Oktobertdl tervezzilk a nyolcadik osztalyos GTA
felvételi elokészité inditasat magyar nyelvbol
oktober 6. Oktober 6-an  megemlékezink az aradi RMGy
vértanukrol
oktober Oralatogatds — Gelencsér-Toth Anett, Matyola HG, PM
Melinda
oktober 21. Az 1956-0s forradalom ¢s a koztarsasag kikialtasa HG, MM, PM
66.  évfordulojanak  megilinneplése  radids
megemlékezéssel.
oktober 27. Golyacska
november Implom Jozsef helyesirasi verseny RMGy
Varosi és teriileti versenyek sportaganként testnevelok
november Oralatogatas — Béres Laszl0, Széphalmi Pal HG, PM
november 16. | KIALLITAS média, virag PM
Fiilop Claudia festémiivész alkotasaibol meghivo
december 2. Szalagavato
december 6. Télapd Kupa — roplabda (meghivasos torna) BM, FVK
december Oralatogatas — Balogh Rajmund, Kénye Szabolcs PM HG
2023.januar | Ranki Gyorgy Torténelemverseny HG
Oralatogatas — Fehérné Varga Katalin, Biki Maria
HG, PM
januar 21. A 8. osztalyosok kdzépiskolai felvételi vizsgéja magyartanarok
Munkaterv 2022/2023-as tanév 22. oldal




Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Koézgazdasagi Technikum

februar Oralatogatas — Dovigyel Csaba HG, PM
februar 24. A kommunista diktatira aldozataira emlékeziink torténelemtanarok
(02.25.)
marcius 14. DIAKNAP GTA
- megemlékezés, misor 1A
- programok (pl. érzékenyités)
- Irodalmi-torténelmi témaja miveltségi
vetélkedd PM
- Vers- és prozamondo verseny
BM
- Sorverseny
- Noszlopy-kupa ) FVK
- RENDHAGYO IRODALOMORA BR
Imre Adé¢l el6adasa a Petdfi-emlékév
jegyében BL
KSz
DCs
marcius Kozgaz kult TURA MM
Iskolai kirdndulas /Somogyvar, Nikla, Zala, PM
Somogytur, Andocs/
Oralatogatas — Imre Adél HG, PM
aprilis KIALLITAS média GTA
A kozgazos oktatok és diakok kreativ munkaibol PM
OMGy
1A
Edes Anyanyelviink nyelvhasznalati verseny
BL
aprilis Eszéki testvériskolaval vald kapcsolat 4polasa
(sport, kirandulas)
aprilistol A nevezett sportversenyek dontdi (az eredmények testnevelok
fliggvényében)
aprilis 5. A magyar koltészet napja magyartanarok
aprilis 14. A holokauszt magyarorszagi  aldozatainak torténelemtanarok
emléknapja (04.16.)
aprilis-majus | Kompetenciamérés lebonyolitasa magyartanarok
Munkaterv 2022/2023-as tanév 23. oldal




Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Koézgazdasagi Technikum

majus 5. Ballagas kézremiikodik
GTA, PM
majus 8-t6l Irasbeli érettségi vizsgak GTA, RMGy, PM,

BR, BL, HG, HKB

junius 2. A nemzeti Osszetartozds és a trianoni szerzOdés torténelemtanarok

alairasanak emléknapja (06.04.)

junius 19-t61 | Szobeli érettségi vizsgak GTA, RMGy, PM,
BR, BL, HG, HKB
KSZ, FVK, BM

1V. Személyi kérdések:

Munkakdzosséglink tagjainak 1étszama jelenleg 14 f6. Az idei tanévtdl erdsiti csapatunkat
Széphalmi Pal, aki 2023-t6] kezdi meg tanulmanyait torténelem szakon. A munkakozdsség
tagjai kozt rendszeres és egymast segitd a kapcsolat.

Magyar-torténelem: 3 (Dr. Ronayné Marek Gyorgyi, Pap Maria, H. Kovacs

Balint)

Magyar-angol: 2 (Matyola Melinda, Béres Lasz16)

Magyar-fejlesztopedagogia: 1 (Gelencsér-Toth Anett)

Torténelem-angol: 1 (Horvath Gergely)

Torténelem-testnevelés: 1 (Balogh Rajmund)

Testnevelés: 5 (Biki Maria, Fehérné Varga Katalin, Dovigyel Csaba, Konye

Szabolcs)

Konyvtar: 1 (Imre Adél)

Foldrajz: Széphalmi Pal

Allandé tisztséoviselk:

torténelemszertar-felelés:  dr. Ronayné Marek Gyorgyi

Internet-figyeld: Pap Maria, Horvath Gergely
iskolatjsag szerkesztdje: H. Kovéacs Balint, Széphalmi Pal
kiallitasok szervezdje: Imre Adél, Gelencsér-Toth Anett, Pap Maria

iskolai iinnepélyekre versmondo felkészitése: Gelencsér-Toth Anett, Matyola Melinda,
Pap Maria

iskolai iinnepélyekre narrator felkészitése: Gelencsér-Toth Anett, Pap Maria
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Kozgazdasz-Ugyviteli feladatok a 2022/2023-as tanévre
I. Kiemelt feladatok
1. Agazati szakmai érettségi vizsgak/Szakmai vizsgak
A 12. évfolyamon az A, B ¢és C osztilyokban sem valasztottdk tanuloink a

mellékszakképesitést, igy az iskolank altal biztositott kotelezd foglalkozasok az agazati
szakmai érettségire vald felkésziilést oly modon segitik, hogy a korabban tanult szakmai
targyakbol ezeken az 6rakon lehetdség nyilik az ismétlésre, de emellett az itt elsajatitott hasznos
ismereteket a késébbiekben a munkaerdpiacon is kamatoztathatjak.

Az emelt szintli 4gazati szakmai érettségi vizsgara felkészitd tehetséggondozo6 foglalkozéasok
heti 2-2 6raban folynak majd Logisztika és Kozgazdasagtan iranyultsaggal.

11. évfolyamon Szakmai érettségi vizsgafelkészitd orak segitik mar most a szakmai
vizsgara valo sikeres felkésziilést, heti 1 6raban, a szakiranyu oktatds szabadon felhasznalhato
orakeretének terhére. A 11. A osztalyban Fris Eszter Kiilkereskedelmi és vamismeretekbodl, a
11. B osztalyban Adamkovics Tiborné Gazdasagi szdmitasokbol, a 11. C osztalyban Krammer
Kéarmen Uzleti adminisztraciobol, a 11. N osztdlyban pedig Lovag Anita Célnyelvi
civilizacioébol tudja ezaltal biztositani technikumi tanuldink szamara a tananyag mélyebb ¢és
nagyobb idékeretben torténd elsajatitdsat, megalapozva a jovOobeni sikeres vizsgat.

Felelos: Horvath Gergely Jend igh., Lunczer Erika Katalin szakmai igh., Csapo Ivett mk. vez.,
érintett oktatok
Hatarido: folyamatos

2. Komplex szakmai vizsgak a 13. évfolyamon és 14. évfolyamon
Nagyfoku odafigyelést igényel oktatoinktdl a szakmai kerettantervek, programtantervek,

szakmai ¢és vizsgakovetelmények valamint szobeli vizsgatételek kozotti eligazodas a nappali €s
esti tagozaton. A tanmenetek elkészitéséhez ¢s a tanév megoldandd feladatainak
eldretervezéséhez elengedhetetlen a felsorolt dokumentumok alapos tanulméanyozésa.
Kiilondsen fontos munkakdzdsségiink tagjai kozotti szoros egylittmiikodés a tanuldink
komplex szakmai vizsgéara valo sikeres felkészitése érdekében.

A szakmai vizsgatargyak oktatdsaba tjonnan becsatlakozoktol sokkal nagyobb erdfeszitéseket
igényel, szemben az olyan szakmai targyak oktatdsdval, melyeknek nincs vizsgakimenete.
Szamukra és munkak0zOsségiink tobbi tagja szamara is az a legfontosabb feladat, hogy a
szakmai oOrak teljes mértékben szakszerlien megtartasra keriiljenek. Ez az alapja a sikeres
vizsgafelkészitésnek, a tobbi mar csak a didkokon mulik. Az idei tanévben fokozott hangsulyt
kell fektetni a folyamatos szdbeli szamonkérésekre, annak érdekében, hogy a gyerekek
folyamatosan tanuljanak, fejlédjon a szakmai szokincsiik, magabiztosan tudjanak

megnyilvanulni a szakmai vizsga szobeli részén.
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Az 5/13. B osztalyban kiilon nehézséget okoz, hogy a szakmai kerettantervben nem szerepel
Pénziigy tanora, mikdzben a szakmai vizsga kdzponti irdsbeli vizsgatevékenységének egyik
vizsgafeladata a Pénziigyi feladatok. Ugyanez a probléma all fenn az 5/13. A-soknal, a szallitasi
alapok vizsgarész tekintetében.

Felelos: Lunczer Erika Katalin szakmai igh., Pintér Zoltan oktatasi igh., Csapo Ivett mk. vez.,
érintett oktatok
Hatarido: folyamatos

3. Agazati alapvizsga
Munkako6zosségi értekezleten kijeldlésre kertiltek azok az é4gazati alapvizsga kapcsan

érintett, 3 nappali tagozatos osztalyban tanit6 kollégak, akiknek a naptari tervben kiszabott
hataridére ossze kell allitaniuk a vizsgafeladatsorokat.

A 10. N osztaly agazati alapvizsgaja a Széchenyi Istvan Technikumban keriil megszervezésre
¢s lebonyolitésra, tekintettel a Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben szerepld specidlis targyi
feltételekre.

Az el6z0 tanévben megszervezett agazati alapvizsgak tapasztalatai alapjdn oktatdinknak
sziikséges két vizsgasort (A és B) Osszedllitania a Kozlekedés és szallitmanyozas, valamint
Gazdalkodas ¢és menedzsment agazatokon. El6fordulhat, hogy a vizsgasorok Osszeallitasa
kikeriil kollégaink kezébdl és a Kaposvari Vizsgakdzpont lesz ebben a feladatban illetékes.
Emiatt oktatdinknak a programtantervben szerepld, az egyes tanulasi teriiletek részletes
szakmai tartalmanak minden elemére kiterjedd pontossaggal kell a szakmai Orakat
megtartaniuk, emellett a képzési €s kimeneti kovetelményeket is szem el6tt kell tartaniuk.
Felelos: Lunczer Erika Katalin szakmai igh., Pintér Zoltan oktatasi igh., Csapo Ivett mk. vez.,
érintett oktatok

Hatarido: felkészités folyamatosan, vizsgatételek leadasa esti tagozaton az 1. félév végéig,
nappali tagozaton aprilis 13-ig.

4. Portfolio készitése
Jelenlegi 11. évfolyamos, illetve esti tagozatos tanuldink egyéni tanuldsi Utjat és

személyiségének fejlodését bemutatd digitalis portfolid elkészitésében 1s segiteniink,
iranyitanunk kell az érintett didkjainkat. Kiilon odafigyelést igényel, hogy a Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben szerepld feltételeknek megfeleléen adott hatariddig a kijeldlt
tarhelyre felkeriiljenek a portfolié elemei.

Felelos: Lunczer Erika Katalin szakmai igh., Pintér Zoltan oktatasi igh., Csapo Ivett mk. vez.,
érintett oktatok

Hatarido: folyamatosan
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5. A megujulo szakképzés
A szakképesitések programkovetelményeinek, valamint képzési ¢€s  kimeneti

kovetelményeinek tanulmanyozasa a technikumi képzésbe bekapcsolodo/mar bekapcsolddott
oktatok szamara elengedhetetlen. Tanmenetek készitése, valamint tananyagok kidolgozéasa
tankonyvek hidnyaban folyamatosan zajlik.

Felelos: Csapo Ivett, mk. vez., érintett oktatok

Hataridé: folyamatosan

6. Intézményiink Palyavalasztasi Kiallitason valo népszeriisitése
Munkakozdsségiink jatékos ¢€s egyben interaktiv feladatokkal szinesiti a KSZC

szervezésében megvaldsuld programot. Célunk az, hogy minél t6bb altalanos iskolas gyermek
figyelme iskolankra iranyuljon.

Felelos: Lunczer Erika Katalin szakmai igh ., Pintér Zoltan oktatasi igh., minden oktato
Hatarido: szeptember kézepe

7. Nyilt nap szervezése, lebonyolitasa
Iskolank, a képzési palettankon szerepld agazatok, az elsajatithatd szakmak népszertisitését

eldsegitd foglalkozasok szervezése a 8. osztalyosok szamadra.
Felelos: Horvath Gergely Jend igh., minden oktato
Hatarido: oktober eleje

8. A NAYV altal megtartasra Keriil6 felvilagosité 6rak megszervezése
Az el6zd években sikeres programot, az idei tanévben is szeretnénk megrendezni, kutyas
drogkeres6 programmal kiegészitve.
Felelds: Csapo Ivett mk. vez.
Hatarido: idopont megbeszélése, rogzitése oktober végéig, az ora megtartasa marcius végéig
9. Eurodpai Szakképzési Hét
Az el6z0 évek tapasztalatait felhasznalva, foglalkozasok szervezése az érdekl6dd tanulok

részére.
Felel6s: Lunczer Erika Katalin szakmai igh, Csapo Ivett mk. vez., minden oktato
Hatarido: elorelathatoan november eleje

10. Pénzhét
Diakjaink pénziigyi felkésziiltségének, tudatossaganak ¢és vallalkozoi szemléletének
fejlesztése a Pénz7 program keretein beliil. A programba bekapcsolodo onkéntes szervezetekkel
valod egyiittmiikodés erdsitése kiemelt figyelmet érdemel.
Felelos: Lunczer Erika Katalin igh., Pintér Zoltan oktatasi igh., Csapo Ivett mk. vezeto, minden
oktato
Hatarido: februar végéig
11. Pénziranytii Bazisiskola
A Pénziigyi Tudas Otthona tantermiinkben pénziigyi tudatossagot fejleszto foglalkozasok és
modern tanarképzés megszervezése, lebonyolitasa altalanos- és kozépiskolas didkcsoportok,
valamint pedagégusok szamara.
Felelbs: Pintér Zoltan oktatdsi igh. Olvediné Megyei Gyongyi oktaté
Hatarido: folyamatosan
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12. OTOK talilkozéjan valo részvétel
Tovabbra is részt vesziink a Dél-dunantili iskolak taldlkozojan és vallaljuk tanuloink

felkészitését.
Felelds: minden oktato
Hatarido: marcius végéig
13. Szak-Ma Tabor megszervezése, lebonyolitasa
Az elOzetes tapasztalatokat felhasznalva jatékos vetélkeddk szervezése az altalanos
iskoldsok szamdra, a munkakozOsségek kozotti szoros egyiittmikodések mentén. A
lebonyolitasba kozosségi szolgalatot teljesitd didkok bevonasa.
Felelos: Lunczer Erika Katalin szakmai igh., Csapo Ivett mk. vezeto, minden oktato
Hatarido: elorelathatoan junius eleje
14. Projektekben valo részvétel
Munkako6zosségiink tagjai a tobbi munkakozosséggel egyiittmiikodve a projektfeladatok

megvalositasaban is részt vesznek.
Felel6s: minden oktato
Hatarido: folyamatosan

15. Szakmai gyakorlat elokészitése, értékelése
Felelos: Pintér Zoltdan oktatdsi igh., érintett oktatok

Hatarido: befogado nyilatkozatok marcius végéig, szerzodések jumius 15-ig, értékelés
augusztus 31-ig.

1. Altalanos feladatok
1. Felkészités a szakmai vizsgakra
13. és 14. évfolyamos tanuldinkat felkészitjiik a komplex szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati

és szobeli vizsgarészeire, valamint zarodolgozatokkal kapcsolatos konzultacids lehetdséget
biztositunk szamukra.

Felel6s: minden oktato

Hatarido: folyamatosan

2. Tehetséggondozas o
A tanév soran a hagyomanyokhoz htien felkészitjiik tanuldinkat az ASZEV-re és az OSZTV-

re.
Felelds: minden oktato
Hatarido: folyamatosan

3. Felzarkoztatas
Minden osztadlyban felajanljuk a korrepetalds lehetOségét — egyéni igények alapjan. A

digitalis oktatas alatt lemaradd, bizonyos technikai és egyéb feltételek miatti hatranyokkal
kiizd6 didkok felzarkoztatasa kiemelt figyelmet érdemel.
Felelds: minden oktato

Hatarido: folyamatosan
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4. Tanulmanyi versenyek
A fenticken kiviil 6sztonozziik tanuldinkat az egyéb versenyeken valdo részvételre.

Ko6zgazdasagi teriileten: a 4forEurope, a Siker kulcsa, a PénzSztar, a 24 6ras logisztikai verseny,
az OTOK, a Nagy Diak Pénziigyes Teszt, a Legyél te is pénziigyi junior klasszis, a JatéKincstar,
a Bank/Code Tanulményi Verseny, a Zsebpénziigyes vetélkeds. Ugyviteles kollégaink pedig a
Teoreok Aladar, ,,Az év titkara” verseny ¢és az [llemtani csapatverseny felkészitésében vallalnak
szerepet. Célunk, hogy felkeltsiik tanuldink érdeklodését a szakma irdnt.

Felelds: minden oktato

Hatarido: folyamatosan

5. Tovabbképzéseken valo részvétel
Reméljiikk, hogy a tanév soran tobb, a megujulé szakképzéssel kapcsolatos

tovabbképzésekre nyilik lehetdséglink bekapcsolédni. Emellett nagy hasznat vennénk a
digitélis oktatashoz k6tddd tobbletismereteknek is.

Felelds: minden oktato

Hatarido: folyamatosan

6. Informaciéfigyelés

A szakmai teriileteket érintd informaciofigyelést a tovabbiakban is biztositjuk.
Felel6sok: minden oktato
Hatarido: folyamatosan

1. Célok, javaslatok

e Ero6siteni kell az egyiittmtikodést a munkakdzosségek kozott.

e Tapasztalataink, informacidink atadasaval egymas segitése.

o Oralatogatasok rendszeresitése onfejlesztési céllal.

e A didkok digitalis oktatas alatt szerzett hatranyainak lekiizdése a sikeres érettségi,
szakmai ¢€s agazati alapvizsgdk, valamint az alsobb évfolyamosok eredményes
felkészitése érdekében.

IV.  Ellenérzési terv

e Szeptember 30-ig tanmenetek leadasa a mk. vezetének PDF fajlformatumban.

o Aprilis 13-ig érettségi szobeli tételek, szakmai gyakorlati tételek, valamint agazati
alapvizsgatételek leadasa a szakmai igazgatohelyettesnek, illetve az oktatési
igazgatohelyettesnek.

e [chetdseg szerint 6rdk latogatasa 2 héttel korabban rogzitett idépontokban.

Idegen nyelvi képzéssel kapcsolatos feladatok
Kiemelt feladatok

Hatarido: folyamatos

e a két tanitasi nyelvii képzés munkdjanak fokozott figyelemmel kisérése

o részvétel a Kaposvari Tehetséggondozo Tanécs nyelvi csoportjanak a munkéjéban: csapatok
inditasa a Szoélalj meg batran! nyelvi versenyen illetve a forditoverseny ide forduldinak a
megszervezése ¢s lebonyolitasa.

e részvétel az iskola alapitvanyi baljanak a megszervezésében
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e az iskola média munkdjaban valo részvétel (Bogdan Krisztina)

e iskolank képzéseinek népszeriisitése az altalanos iskolak korében

¢ Projektfeladatok megvalositasa

1)

2)

3)

4)

5)

Tervezett projektfeladatok
Két tanitasi nyelvili képzés / Turisztika- és vendéglatas dgazat
Gasztro turisztika
Résztvevok: két tanitasi nyelvil osztalyok kiildottei
Feleldsok: Parrag-Sardi Barbara, Halvax Edit

Két tanitasi nyelvii képzés / Turisztika- és vendéglatas dgazat
Gustav Klimt és a szecesszio

Résztvevok: 11.n

Feleldsok: Lovag Anita, Vogelné Balazs Gyongyi, Lugosi Anett

Intézményliink valamennyi dgazata
Kabalafigura palyazat

Résztvevok: iskolai didksaga

Felel6sok: Fris Eszter, Szaboné Gydrfi Renata

Kozlekedés és szallitmanyozas valamint Gazdalkodas és menedzsment dgazat
,,How a multinational company works” - ldegen nyelvi szakmai taldlkozo
Résztvevok: 12. évfolyamos didkok az érintett dgazatokrol

Felelds: Balazs Zsofia

Iskolank honlapjara elkésziteni az intézményi bemutatkozast angol és német nyelven
Résztvevok: emelt szintll képzésben résztvevd didkok

Felel6sok: Atalai Ildiko és Béres Laszlo angol nyelv, Lugosi Anett és Lovag Anita
német nyelv

e Oralatogatasok a mindségellendrzési program keretében

Oralatogatasok iitemterve

Szeptember — Balazs Zsofia
Oktober — Lugosi Anett
November — Atalai I1diko

December — Parrag — Sardi Barbara

Januar — Fris Eszter

Februar — Béres Laszl6 és Lovag Anita

Marcius — Halvax Edit és Matyola Melinda

Majus — Bogdan Krisztina és Vogelné Balazs Gyongyi

Tovabbi feladatok iitem- és ellenorzési terv
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Emelt szinti, tehetséggondozo és korrepetalo csoportok inditasa
Felel6s: érintett oktatok

Hataridé: szeptember 12.

Tanmenetek felajitasa

Felel6s: munkak6zosség-vezeto, érintett oktatok

Hataridé: szeptember 30

Osztalyozo vizsgak lezarasa az elorehozott érettségizéknél
Felelos: munkakozosség-vezetd, érintett oktatok

Hataridé: majus 3.

Szintfelméro vizsgak (10. évf.)

Felel6s: érintett oktatok

Hataridé: majus —janius

Leendd 9. évf. nyelvi felmérése

Felel6s: munkak6zosség-vezetd, oktatok

Hataridé: junius 23.

A természettudomanyi feladatok a 2022-2023-as tanévre
Személyi feltételek (nem tartozik szorosan a munkatervhez, de ismételten sziikségesnek

tartom a tényeket kozolni a kKozeli nagyon borus jovokép miatt...)

Oktatoi kozosséglink — amely egyre Osszekuszaltabb a humanerdéforras hidnya (tegyiik még
hozza a j6 szocskat is) kovetkeztében - személyi Osszetétele a kovetkezd.
o Oszi Gabor Lajos (matematika, fizika, 25 éra)

o Horvath Zsolt (matematika, fizika, 25+4 éra)
Laris Tamas (matematika, 24 éra)

Lunczer Erika (matematika, 8 éra)

Dr. Ureczky Jozsef (matematika, 12 éra)
Schlegl Istvan (matematika, 17 6ra)
Bence Miklos (matematika, 4 6ra)

Hegediis Veronika (f6ldrajz, 15 éra)

Sardi Barbara (komplex természettudomany, 4 éra)
Biki Maria (biologia, 5 6ra)

Széphalmi Pal (foldrajz, 12 6ra)

A fenti felsorolasban szerepld els6 harom oktatd tanit teljes draszamban, a tobbiek
kevesebb orat latnak el, illetve mas munkakozosségek tagjai is. Drankovicsné Lovasz Erzsébet
oktatdé nyugdijba vonult az elmult tanévben félévkor, potlasat nem, illetve csak nagy

nehézségek aran sikeriilt megoldani. Dr. Ureczky Jézsef €s Schlegl Istvan nyugdijas éraado
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oktatok nélkiil ez a tanév nem jOhetett volna 1étre (ismételten). Minden szinten jelzem az 6Oridsi
gondot, sajnos azonban semmilyen szinten nem torténik érdemi 1épés eziigyben... Horvath
Zsolt oktato a zaroértekezleten jelezte, hogy a jelenlegi anyagi elismerés mellett nem vallalja a
matematika német nyelven torténd okitasat. A probléma egész nyaron nyitott maradt, egy
triikkel azonban adtmenetileg megoldodott. A tavalyi €s azeldtti kdzel 30 6ras heti terhelést mar
nem tudtuk vallalni, igy tovabbi csoportokat vontunk dssze, illetve mar nem is bontottunk meg.
Jelenleg mar 9 osztalyban nincs csoportbontas. Bence Miklos €s Teveli Robert informatika
szakos oktatok jelezték, hogy a kozeljovoben szerepet vallalnanak a matematika oktatasaban.
Elébbi jelenleg is oktat 4 6raban, utobbi pedig végzi a tanarszakot. Sardi Barbara és Széphalmi
Pal oktatok ebben a tanévben kapcsolodtak be a munkakdzosségiink munkajaba.

Oszi Gabor, Horvath Zsolt és Hegediis Veronika az osztalyfonoki munkakozosségben is

tevékeny szerepet vallal.

Targyi feltételek

Munkakozosségiink két szertarban érintett (fizika, foldrajz és biologia), ezek
karbantartdsa folyamatos, allapotuk elfogadhato, bar sziikség lenne fejlesztésekre. Az interaktiv
tablakat és a kapott tdblagépeket, laptopokat munkakdzosséglink minden tagja ismeri, €s

lehetdség szerint hasznalja tandrakon az oktatéasi folyamat soran.

Céljaink, feladataink

Kiemelt feladatok

. Projektfeladat
Okoiskola 2022/2023-as palyazat (Kozosségi zoldfeliilet rendezése és kialakitasa az intézmény

belsé udvaraban, kozosségi tér kialakitadsa, tanulobarat kornyezet létrehozéasa az iskola
foldszintjén, fenntarthaté gazdalkodasra nevelés)

Felelds: Hegediis Veronika (Okoiskola koordindtor)

Résztvevok: a munkak6zosség tagjai, 9.A, 10.A, 11.A, 11.N osztalyok

Hataridd: a palyazati kiirdsnak megfelelden

. Humanerdoforras fejlesztése

Az idei tanév a tavalyihoz hasonldéan ismét nehézkesen indult. A tantargyfelosztds csak
tobbszori nekifutasra allt Ossze, koszonhetden nyugdijas és informatika szakos oktatoink
folyamatos szerepvallalasanak. Ahhoz, hogy 0sszealljon ismét osztalyok Osszevonasara volt
sziikség. Az elkovetkezendd tanévben égetden sziikség lenne matematika szakos oktatokra.
Kérjiik a Centrum ¢és az iskola vezetdségét, hogy tegye meg a sziikséges 1épéseket ezligyben.

Felelds: Centrum és iskolavezetés
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Hatarido: jovo tanév kezdete

. Dél-dunantuli Kézgazdasagi Szakkozépiskolak talalkozoja

Az iddszerti Otok talalkozojara - ha megrendezésre Keriil - munkakdzosségiink a meghirdetett
tantargyi versenyeken indul6 tanuldk, csapatok felkészitését vallalja és a szervezd iskola altal
kért javito oktatot biztositja.

Felelds: munkak6zdsség vezetd

Hatarid6: versenykiirdsnak megfelel6en

. Tankonyvallomany korszeriisitése, frissitése

Az utobbi években a sziildi pénztirca megkimélése végett nem rendeltiink tankonyvet
matematikdbol, fizikabol. A digitalis oktatds tapasztalatait leszlirve azonban rjottiink, hogy
szlikséges lenne. Ennek megfeleléen probalkozunk hatékony, jol felhasznalhat6 tankonyveket,
feladatgylijteményeket felkutatni a tankoényvpiacon.

Felelds: szakmai oktatok

Hataridd: folyamatos

Tovabbi feladatok

. Tanmenetek
Az 1j kerettanterveknek (NAT 2020) megfeleld tanmenetek elkészitése a 11.-es technikumi

évfolyamon. A tanmenetek korszerlisitése, frissitése a felsébb évfolyamokon.

Felel6s: szakmai oktatok

Hatarid6: 2022. 09. 30.

o  Ertékelés

Alkalmazzuk a tantestiilet egységes értékelési rendszerét. Az elsé tanitasi oran tajékoztatjuk a
tanulokat az egyes targyi kovetelményekrdl, szdmonkérési formakrol, értékelési elvekrdl, a
sziikséges eszk6zokrol. Odafigyeliink az tigyintézési munka szinvonalara, a jegyek szamara €s
az elektronikus naploban torténd folyamatos vezetésére. Igazgatohelyettesi kérésre rogzitettiik
a munkakozosségiinkre vonatkoz6 vizsgak értékelési rendszerét, amely bekertiilt a pedagogiai
programba.

Felelos: szakmai oktatok, lasd ellenorzési iitemterv

Hatéridd: folyamatos

o Versenyek

A tehetséges tanuldinkat idén is elinditjuk a kiilonb6z6 tanulmanyi versenyeken: Arany Déniel,
Somogy megyei matematika verseny, Kenguru (matematika).

FelelOs: szakmai oktatok
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Hatarid6: versenyiddpontoknak megfeleléen

J Tehetséggondozo foglalkozasok szervezése

A torvényi eldirasoknak megfeleléen megszervezziik és elinditjuk a nyolcadikosok részére a
tehetséggondozé foglalkozasokat matematika és magyar nyelv tantargyakbol. A megvalositas
varhatdan a jelenléti oktatas keretében fog torténni.

Felelés: Oszi Gabor, szakmai oktatok

Hatéridd: elokészitd végéig folyamatosan

o Kompetenciamérés

A kompetenciamérés szervezése ¢€s lebonyolitdsa, a korabbi mérések tapasztalatainak az
0sszegzeése.

Felelos: A vezetd altal megbizott személyek

Hataridd: 2022. tavasz, digitéalis formaban

Egvéb feladatok

. Az elmult tanévek soran tovabbképzésen (IKER3, IKER4, Geogebra, Web2.0, KSZC
altal szervezett modszertani napok) résztvevé munkatarsak ott megszerzett U]
ismereteinek dtaddsa a munkakdzosség tobbi tagjanak.

Felelds: tovabbképzésen részt vett szakmai oktatok

Hataridd: folyamatos
o Az Interneten fellelhetd oktatdsi segédanyagok és palydzatok figyelemmel kisérése,

megosztadsa a munkakdzosségen beliil.
FelelOs: Internetet gyakran hasznal6 szakmai oktatok

Hataridd: folyamatos
o Tehetséges didkjaink részére versenyfelkészitést, a lemaradoknak pedig korrepetalast

biztositunk.
FelelOs: szakmai oktatok

Hataridd: folyamatos, az adott versenynek, tananyagnak megfelelden
. Kiemelten kezeljiik a kétszintli érettségire valo felkésziilést matematikabol. Egy csoport
a 12. évfolyamon iitemterv szerint halad, egy pedig a 11. évfolyamon jelenleg

szervezodik, indul.
Felel6s: matematika szakmai oktatok

Hatéridd: folyamatos

o A fizika, foldrajz és bioldgia szertarak rendbetétele, korszeriisitése
Felel6s: Oszi Gabor, Hegedlis Veronika

Hatéridd: folyamatos

Ellenorzési iitemterv

Munkaterv 2022/2023-as tanév 34. oldal



Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Koézgazdasagi Technikum

Szeptember
. Tanmenetek elkészitése, leaddsa a munkakozosség vezetonek
. Felelés: Oszi Gabor, hataridé: szeptember 30.

Oktober

o Oralatogatasok
o Nyolcadikosok tehetséggondozdjanak inditasa
° Felelds: Oszi Gabor, hataridé: oktdber 21.

November

. Erdemjegyek és tantervi haladas id6aranyos ellendrzése
. Oralatogatasok
° Felel6s: Oszi Gabor, hataridd: november 25.

December

o Oralatogatasok
° Felels: Oszi Gabor, hataridé: december 16.

Januar
o Erdemjegyek és tantervi haladas idéaranyos ellenérzése
o Felel6s: Oszi Gabor, hataridd: januar 7.

Februar

o Oralatogatasok
° Felels: Oszi Gabor, hataridé: februar 24.

Marcius
o Erdemjegyek ¢s tantervi haladas iddaranyos ellenérzése
o Felelos: Oszi Gabor, hatarid6: marcius 24.

Aprilis
o Oralatogatasok

o Erdemjegyek és tantervi haladés idéaranyos ellenérzése a 12. évfolyamon
o Felel6s: Oszi Gabor, hataridé: aprilis 21.

Majus

o Kompetenciamérés lebonyolitasa

o Felelds: A vezet6 altal megbizott személyek, hatarido: tavasz (marcius, aprilis, majus)
Junius

o Erdemjegyek és tantervi haladas id6aranyos ellenérzése a 9-11. évfolyamon

o Felel6s: Oszi Géabor, hatarido: junius 9.

o Szobeli érettségi vizsgak elokészitése sziikség esetén

. Felelds: Oszi Gabor, hataridd: junius 9.
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Az informatikai teriilet feladatai a 2022-2023-as tanévre

Projektek.

Munkakozosségiink oktatéja, Bence Miklos kolléga otlete nyoméan a tavalyi tanév soran
megvalositott projektek folytatodnak. Ebben a tanévben a tavalyi meteoroldgiai ballon
felbocsatas utan megprobalunk elindulni az Eurépai Uriigynokség (ESA) CANSAT versenyén.
A felkésziilés soran tervezziikk a végsd méretii rakétanal kisebb szilard hajtdanyagu rakéta
felbocsatasat, majd miutan az Arduino alapi mérdrendszer elkésziil, ennek kisérleti
felbocsatasat is tervezziik egy nagyobb rakétaval, hogy teszteljiik, hogy birja az elektronika a
kilovés és a visszatérés viszontagsagait.

Ha esetleg bevalogatnak az eurdpai dontdbe, amire juniusban keriil sor, akkor az ot, a
projektben részt vevo didk, és két tandr részt venne a végso felbocsatason, amely minden évben
mas eurdpai helyszinen van.

Mint minden évben, idén is kiemelt fontossagi a végzdés Informatika agazatos didkok
felkészitése a kotelez6 Informatikai ismeretek-, valamint a sokak altal valasztott emelt szint(
kozismereti informatika érettségi vizsgdra. A minél jobb eredmény elérésének érdekében a
tanorai kereteken tal felzarkoztatd, tehetséggondozo, valamint emelt szintli felkészitd
foglalkozasokat tartunk.

Felel6sok: oktatok, hatarido: aprilis 30.

Az idei tanévnek egy masik fontos feladata a 10. évfolyamos Informatika és tavkozlés agazatos
tanulok felkészitése a vonatkozd képzési €s kimeneti kovetelmények valamint a programtanterv
alapjan az agazati alapvizsgara. Ezzel kapcsolatban mar konnyebb helyzetben vagyunk, hiszen
tavaly sikerrel szerveztiik meg az akkori 10. osztalyosok szamara az elsd ilyen megmérettetést.
A tandrai kereteken tl igény szerint idén is szerveziink felzarkoztatd és tehetséggondozo
foglalkozasokat. Ehhez kapcsolddo feladat még az agazati alapvizsga feladatsoranak és a hozza
tartoz6 forrasallomanyoknak, valamint a javitasi értékelési utmutatonak az elkészitése.
Felelosok: Bence Miklos, Torok Zoltan, Teveli Norbert, hataridd: janius 15.

A 11. évfolyamos didkjaink az idén eldszor vesznek részt dudlis képzésben, a szakmai
tanulmanyaik 80%-at a késziild Dudlis Képzokozpontban fogjak teljesiteni. Mint minden
kezdet, ez nehéz. Jelenleg még nincs informacionk arrol, hogy a didkjaink mikor kezdik meg
ott a szakmai munkéjukat, ki-kik fogjak tanitani 6ket és hogy milyen programnyelven. Ez
benniinket is kihivasok eld allit, ugyanis a szakmai képzésiiket itt, iskolai keretek kozott kezdik
el.

Tovabbi feladatok:

Részvétel a Palyavalasztasi kiallitason.
Felel6s: Teveli Norbert, hataridd szeptember 21-22.

Uj tanmenetek készitése a 11. évfolyamra a digitalis kultara tantargyhoz, valamit a szintén 11.
évfolyamra a szakmai targyakhoz. A meglévé tanmenetek modositasa, aktualizalasa.

Felelos: oktatok, hatarido: szeptember 30.

Részvétel a nyilt nap lebonyolitdsaban.
Felelds: Teveli Norbert, Teveli Robert, hataridd: oktober 18.

Oralatogatas: Teveli Robert
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Felel6s: Teveli Norbert, hatarido: oktober 15.

Részvétel a 9. évfolyamon tanitok értekezletén

Felelds: az évfolyamon tanitd oktatok, hatarido: oktober 19.
Oralatogatas: Csanyi Péter

Felelds: Teveli Norbert, hataridé: november 30.

Részvétel a szalagavaton €s annak lebonyolitdsaban.
Felel6s: oktatok, hatarido: december 2.

Jegyek szamanak ellendrzése
Felelds: Teveli Norbert, hataridé: december 15.

Oralatogatas: Bence Miklos

Felel6s: Teveli Norbert, hataridé: januar 30.

Félévi érdemjegyek kialakitésa.

Felelds: oktatok, hataridé: januar 20.

Részvétel a kozponti irdsbeli felvételi lebonyolitasaban.
Felelds: oktatok, hataridd: janudr 26.

Oralatogatas: Torok Zoltan

Felel6s: Teveli Norbert, hataridé: februar 28.

Részvétel a palyaorientacids nap és a 111. éves évfordulos rendezvények lebonyolitdsédban.
Felel6s: oktatok, hataridé: marcius 13.

Meérfoldko kiadvany elkészitésben vald részvétel.
Felelds: Torok Zoltan, hataridé: oktober 15.

Felkésziilés az érettségi vizsgara, probaérettségi szervezése Informatikai ismeretek tantargybol.
Felelds: Teveli Robert, Teveli Norbert, Torok Zoltan, Hatarido: aprilis 20.

Jegyek zérasa, a tanév munkdjanak értékelése.
Felelos: oktatok, hataridd: janius 15.

A szobeli érettségik szabalyos lebonyolitasa.

Felelds: Teveli Robert, Torok Zoltan, Bence Miklds, hataridd: junius 30.

Részvétel az ITMP altal szervezett havonta online formdban szervezett Infotanarium
eléadasokan.

Felel6s: oktatok, hataridé: folyamatos

Szakiranyl tovabbképzéseken torténd részvétel.

Felel6s: oktatok, hataridé: folyamatos

A 3D nyomtaté haszndlata, karbantartdsa, igény esetén reprezentacids vagy egyéb targyak
nyomtatasa.

Felel6s: Csanyi Péter, hataridd: folyamatos

A tehetséges tanulok elinditasa a meghirdetésre keriild kiilonb6z6 versenyeken.
Felelds: oktatok, hataridd: folyamatos

Az informatika szaktantermek felelOsei:
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Torok Zoltan (1./16), Teveli Norbert (1./13), Bence Miklos (I./14), Teveli Robert (1./4), Csanyi
Péter (2/10).
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Az iskolavezetés kiemelt feladatai, az oktaté-nevel6 munka ellendrzésének terve

Igazgato: Keczeli Laszlo

Szakmai igazgatohelyettes: Lunczer Erika

Altalanos igazgatohelyettes: Horvath Gergely Jend

Oktatasi igazgatohelyettes: Pintér Zoltan

A DOK munkéjat segitd oktaté: Fris Eszter

Az iskolavezetés kiemelt feladatai
MIR feladatainak megkezdése

COVID 19 intézkedési terv betartiasa

©)

(@]

(@]

(@]

o

A KRETA rendszer naprakész iizemeltetése

SZIRA, rendszer naprakész lizemeltetése

A fenntart6tol kapott feladatok hataridére térténd végrehajtasa.

A munkafegyelem kiemelt ellendrzése

a tanév kKiemelt feladatainak elvégzése

Az OKJ megsziinésével és az NKJ-vel kapcsolatos feladatok elvégzése

A kéttannyelvii és az 0j technikumi képzések figyelemmel kisérése

Az igazgato ellenorzési terve
Kozvetleniil ellenérzi:

v
v
v

AN

AR NEENEEN

v

a helyettesek és a munkakozosség-vezetok munkajat folyamatvizsgalattal

a szakmai program alapjan torténd mitkodést

a tanévkezdés tervezési, szervezési feladatait (javitovizsgak, tantargyfelosztas,
orarend

a kétszintli érettségire valo felkésziilést

az egységes osztalyozo-értékeld tevékenységet

a kozos értékrendet veédd kozos fellépést (oktatdk-didk, iskola-sziild
kapcsolatokban)

a 10. évfolyam kompetenciamérésének eredményét

az intézményi dokumentumokat

KRETA rendszert, SZIR nyilvantartasokat, anyakonyveket, beirasi naplokat
a bizonyitvanyokat a tanév végén

Oralatogatasokat tart

Vezetoi oralatogatasok az idei tanévben:

e Minden oktat6 kolléga sorra kertil az oktatoi onértekelések miatt.
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Szakmai igazgatohelyettes ellenorzési — és feladatterve

Ellenérzés/feladat ideje, tartalma

Ellenérzést végzok

Augusztus

Javito-, osztalyozo és kiilonbozeti vizsgdk dokumentalasanak

Ig., igh, of.mkvez.

ellendrzése

Szakmai vizsgak elkésziiletei, jelentkeztetés a vizsgdkra Igh.
Szeptember

Tanuloi bizonyitvanyok, torzslapok dokumentumvizsgalata Igh., of. mkvez.

Osszefiiggd szakmai gyakorlatok, nyari
kozosségi szolgalat dokumentalasanak vizsgalata

Igh., of. mkvez.

Munkakozdsségek engedélyezett eszkozallomanyanak beszerzése

Ig., ig.h.

Munkakdzosségek tanmeneteinek attekintése, ellendrzése

Ig., ig.h.

Elektronikus naplo ellendrzése

Ig., igh., of. mkvez.

Palyavalasztasi nap eldkésziileteiben részvétel

Ig., igh., palyavalasztasi f.

Oktober
Szakmai vizsgak eldkészitése Igh.
Oralatogatasok — kiemelten osztalyfonokok érdin Igh.

Naploellenorzések

Igh., of. mkvez.

Szakmai vizsgak lebonyolitasa

Igh.

Statisztikai adatszolgaltatas elkészitése

Igh., iskolatitkar

Eurdpai Szakképzési Hét elokészitésében kozremiikodés lg., igh.
November

Oralatogatasok Igh.
Naploellendrzések Igh., of. mkvez.

Kompetenciamérés elokészitésének ell.

Igh., felel6sok

December

Szakmai tanulmanyi versenyekre jelentkeztetés Igh.
Szakmai vizsgédk vizsgabejelentése sziikség esetén Igh.
Oralatogatasok Igh.
Naploéellendrzések a munkakozdsségek tagjai esetében Igh.
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Ellenérzés/feladat ideje, tartalma

Ellenérzést végzok

Naploellendrzések - kiemelten hianyzasok, érdemjegyek szama Igh., of. mkvez.
Januar

Oralatogatasok Igh.
Naploellenorzések Igh., of. mkvez.
Pénz7 elokészitése Igh., kg. mkvez.
Szakmai vizsgak elOkészitése Igh.

Februar

Oralatogatasok — kiemelten az osztalyfonokok orain Igh.

Naploellen6rzések Igh., of. mkvez.

Szakmai vizsgak lebonyolitasa Igh.

Félévi statisztika Ig., igh.

Szakmai vizsgakra jelentkeztetés Igh.

Marcius

Oralatogatasok Igh.

Naploellen6rzések Igh., of. mkvez.

Tankonyvek kivalasztasaban részvétel Igh, mk.vez.

Szakmai versenyek lebonyolitasa Igh.

Aprilis

Oralatogatasok Igh.

Naploellendrzések Igh., of. mkvez.

Madjus

Oralatogatasok Igh.

Naploellenorzések, bizonyitvanyok, torzslapok ellenérzése 12. Igh., of. mkvez.

évfolyamon

Munkak6z6sségi tervek megvalodsitasanak ell. Igh. mkvez.

Szakmai vizsgak elokészitése Igh.

Junius

Naploellenorzések, bizonyitvanyok, torzslapok ellendrzése 12. Igh., of. mkvez.
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Ellenérzés/feladat ideje, tartalma Ellenérzést végzok
évfolyamon
Ev végi adminisztracio ellenérzése Ig., igh, of. mkvez.
Tanévi statisztika elkészitésében kozremiikodés Igh.
Szakmai vizsgék tapasztalatainak megosztasa, elemzése Igh.
Agazati alapvizsgak lebonyolitasa Igh.

Az oktatasi igazgatohelyettes éves munkaterve
Kiemelt feladatok

Orarend elkészitése
Az Oorarend elkészitését hatraltatta/hatraltatja tobb statusz betoltetlensége/bizonytalansdga, a sok

csoportbontas.

A nyelvi, matematikai, igyviteli, informatikai €s gazdasagi csoportbontasok magas szdma, illetve egyes
osztalyok nagy o6raszdma miatt az orarend elkészitése sok surlodasra ad okot, sajnos magas a 7.-8. ora
savjaba csiszo ordk szama. Uj kolléga becsatlakozésa, estis dgazati alapvizsga, illetve az tigyviteli
agazat mellékszakképesitése miatti draatcsoportositasok miatt a tanév soran tobbszor fog valtozni az
orarend.

A KRETA-rendszer, elektronikus naplé feltoltése, folyamatos figyelése

Hataridé: folyamatos

Oraadok, talorak, felnSttoktatas teljesitésigazolasainak elkészitése

A KRETA-rendszer képes az orak kiilonbozo listazasara, ez onnét keriil eldallitasra, és ehhez késziil
minden honap elején tobb melléklet.

Hataridé: folyamatos

F6allast oktatok éves munkaidokeret-nyilvantartasanak folyamatos adminisztralasa
Hataridé: folyamatos

Felndttek szakmai oktatdsanak szervezése, koordinalasa. Egy osztallyal folytatodik a tavalyi
tanévrdl az esti képzés, szeptemberben egy 11j osztaly indul, és tervezziik keresztféléves osztaly
beiskolazasat.

Hataridé: folyamatosan

9. évfolyamos diakok és sziil6k tajékoztatasa a kozosségi szolgalatrol

A 9. évfolyamnak egy tdjékoztatd anyagot késziil a kozosségi szolgalatrol, amit a sziiléknek
kioszthatnak az osztalyfonokok.

Hataridé: szeptember 30.
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2021/22-es tanév szakmai gyakorlatanak Osszesitése, rendszerezése, osztalyonkénti
rendszerezése a gyakorlat teljesitésér6l szolo igazolasoknak. Oktatokkal a munkanaplok
atnézetése.

Felelos: okt.ig.h. érintett oktatok

Hatarid6: 2022.09.15.

Az érintett 11. évfolyamos didkok és sziilok tajékoztatasa a szakmai gyakorlatrol.

A 11. évfolyam szamara oktober végére egy tajékoztatd anyagot készitek a szakmai
gyakorlatrdl, amit a sziilokhoz eljuttatnak az osztalyfonokok.

Felelds: okt.ig.h, érintett osztalyfonokok, oktatok

Hatarid6: 2022.10.31.

2022/2023-as tanév szakmai gyakorlatanak el6készitése, egyiittmiikodési megallapodasok
megkotése, gyakorlati helyek ellendrzése

Az érintett didkok (11A, 11C) és sziileik javaslatainak begytjtése (febr. 28-ig), a szerzodések
megkotése, a korabbi gyakorlati helyek feliilvizsgalata, az {j helyszinek megfeleldségének
ellendrzése.

Probléma: a gyakorlati helyek ellenérzése id6- és koltségigényes. Az oktatasi ig.helyettes
orakedvezménye miatt az id6 biztositott, de a gyakorlati helyek az egész megyében szétszorva
talalhatoak, ezek végig latogatasa koltséges, ennek finanszirozasat a KSZC-vel egyeztetni kell.
Felel6s: oktatasi ig.h., érintett oktatok

Hataridé: 2023.05.31.

2022/2023-as tanév dualis képzéseinek elokészitése

Felel0s: oktatasi ig.h., szakmai ig.h., érintett oktatok

Hataridé: 2023.08.31.

Az iskola Facebook-oldalanak mikodtetése

2016-ban elkésziilt az iskola facebook oldala. Kérem hogy a kollégdk vegyenek részt ennek
népszerlsitésében, a didkokkal valé megismertetésben.

Felelds: okt.ig.h., oktatok

Hatarido: folyamatos.

Az iskola 2009 o6ta tagja a Pénzirdnytli haldzatnak, 2022-6ta Bazisikola. Fontos a héalozat
kiilonb6z6 rendezvényeinek, fejlesztéseinek a figyelemmel kisérése, a bazisiskolai feladatok
ellatasa.

Felel6s: okt.ig.h., oktatok

Hataridé: folyamatos.

Ellenorzési terv:
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o 2021/22-es szakmai gyakorlatok teljesitése — 2022.09.15.
o Ko6z0sségi szolgalati dokumentéciok 12. évfolyam — 2023.03.15.

e Gyakorlati helyek megfeleléségének ellendrzése — 2023.05.31.

e Felndttek szakmai oktatasanak folyamatos ellendrzése

Az altalanos igazgatohelyettes kiemelt szakmai feladatai

feladat modszer hatarid6 kozremiik6do
Az intézmény | Az intézményi | 2022/23-as tanév | Mindségiranyitasi
mindségiranyitasi | onértékelés csoport tagjai, igazgatd
rendszerének lebonyolitasa, az
miikodtetése oktatoi értékelés

elékészitése az

igazgatd szamara, Az

intézményi

folyamatok

szabalyozasaban valo

részvétel.
Beiskolazasi Altalanos iskolai | 2022. szeptember- | Keczeli Laszlo,
létszam  emelése, | sziil6i értekezleteken | november Lunczer Erika, nyelvi
kiilonos tekintettel | vald t4jékoztatas. A munkak6zdsség
a kéttannyelvii | német  kéttannyelvii
képzésre. képzés

beiskolazasanak

sikertelensége  miatt

ettdl a tanévtdl angol

nyelvvel egészitjik ki

eme képzéstinket,

bizva az angol nyelv

vonzz erejében.

A német-angol

kéttannyelvli  képzés

népszerlsitése

érdekében,

nemzetiségi és

kéttannyelvii
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oktatdsban részt vevo
altalanos iskolak
személyes felkeresése.
Az  iskolankban a
projektek keretein
beliil elkészitett
agazatot népszerlsitd

videdk bemutatasa a

céliskolakban.
Az iskola | Nyilt nap szervezése, | folyamatos Iskolavezetés, human-
presztizsének , | hatékony testnevelés
imazsanak kozremikodés a munkakozdsség
javitasa. palyavalasztasi

kiallitason.

A Noszlopy galéria

rendezvényeinek,

kiallitasainak

szervezeése. Ezek

kapcsan

sajtomegjelenéseket

terveziink.
Az agazatonkénti | Szakmai ¢és kreativ | folyamatos Az iskolavezetés,
projektfeladatok segitségnyujtas a munkako6zdsségvezetok
megvalositasa. munkakozosségeknek.

A projektfeladatok

megvaldsulasanak

nyomonkovetése.
9. évfolyamos | Tantligyi 2022. szeptember | 9. évfolyamos
osztalyfonokok dokumentumok, osztalyfénokok,  of.i
szakmai anyakonyv, mv.
tamogatasa. bizonyitvany

Kkitoltésének segitése,

mintakkal.
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8. osztalyosok | Elokésziték inditasa, | 2022. szeptember- | szakmai oktatok
felvételijének feliigyelet elokészitése | 2023. aprilis
elokészitése [felvételi eljaras
lebonyolitasa. eldirasainak betartasa.
Erettségi, szakmai | Erettségi 2022. februar- | szakmai oktatok
érettségi vizsgaszabalyzat 2023. jalius
elokészitése, eldirasai szerinti
lebonyolitasa. tevékenységek
SNI é  BTM | Szakért6i javaslatok | folyamatos osztalyfonokok, érintett
igényi tanulék | figyelése, hataridk szakmai oktatok
nyilvantartasaval | betartasa,
kapcsolatos feliilvizsgalatok
feladatok. kezdeményezése,

felmentések

elbiralésa.
Osztalyozo Vizsgabizottsagok folyamatos, 2023. | osztalyfénokok, érintett
vizsgak, javité | kijelolése, részvétel a | augusztus szakmai oktatok,
vizsgak szobeli Lunczer Erika
megszervezeése. vizsgabizottsag

munkdjaban.
Az iskolai | Az érintett | folyamatos Keczeli Laszlo
rendezvények, osztalyfonokok, osztalyfonokok, érintett
iinnepségek szakmai oktatok, szakmai oktatok
szervezésében, diakonkormanyzat
lebonyolitasaban szervez0 munkajanak

valo részvétel.

segitése, kiilonds
tekintettel a
szalagavatora,

alapitvanyi balra,

ballagésra és a nemzeti

tinnepekre.
Erasmus + | Az érintett  kisér6 | 2022. szeptember | Iskolavezetés
palyazat oktatok, diakok
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inditasanak beszervezése,
szervezése. munkijuk  segitése.
Kapcsolattartas a
fenntarto palyazati
referensével.
A kiilfoldi | Az ¢érintett | 2023. januar, | nyelvi munkak6zosség
nyelvtanulasi osztalyfonokok, folyamatos
lehetoség, Tempus | szakmai oktatok
kozalapitvanyos beszervezése,
palyazatanak kapcsolattartas a
lebonyolitasaban fenntarto palyazati
valé részvétel. | referensével.
(amennyiben
elindul)
A, Hatartalanul” | A projektben dolgozoé | folyamatos Imre Adél, érintett
palyazatban valé | munkatarsak segitése, kollégak
részvétel. az iskolavezetés
képviselete a
testvériskolai erdélyi
és magyarorszagi
kirandulasokon.
Testvériskolai Az eszéki | 2022 tavasz Keczeli Laszlo, Dr
kapcsolatok testvériskolaval a Ronayné Marek
fenntartasa, hagyomanyos éves Gyorgyi
apolasa. latogatasok
megszervezese, A
tavalyi Eszéken
lebonyolitott sportnap
viszonzasa
intézményiinkben, egy
kétnapos program
keretében.
Egvyéb, az altalanos miikodéssel kapcsolatos operativ feladatok
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e Jogszabalyok, szabalyzatok figyelemmel kisérése

¢ A human-testnevelési és az idegen nyelvi munkakozosség munkéjanak segitése,
ellendrzése

o Tantestiilet tdjékoztatasaval kapcsolatos feladatok

e Pedagogusok eseti tavollétének nyilvantartasa

e Pedagbdgusok szabadsag nyilvantartasa

e Tanulok intézmény elhagyéasanak figyelemmel kisérése (kilépdk)

e Didkonkormanyzat munkéjanak segitése

e Tanuldi fegyelmi tigyekben a jogszeriiség érvényesitése

e Kapcsolattartas az iskolaorvossal, védondvel, fogorvossal

e Az oktatast, nevelést segitd munkatarsak munkéjanak figyelemmel kisérése, segitése,
ellendrzése

o A kisegité személyzet munkajanak figyelemmel kisérése, segitése, ellendrzése

Ellenorzési terv, oralatogatasok:

A 2022/23 — es tanévben, csakligy mint a megel6z6 tanévben, tobb 01j kolléga kezdi meg
a munkat nalunk. Elsésorban az 1j, vagy nem régoéta nalunk dolgoz6 kollégak munkajat
kivanom ellendrizni, segiteni hospitalassal, szakmai beszélgetésekkel.

Intézménylink mindségirdnyitasi rendszerének kiemelt része ebben a tanévben az
oktatoi értékelés eldkészitése. Ennek fontos részét képezik az Oralatogatasok, melyet a
mindségiranyitasi kézikonyben hasznalt sablonok alapjan végziink. (hospitaldsi napld,

oralatogatast kovetd megbeszélés jegyzokonyve)

honap oktato tantargy
2022. szeptember Balazs Zsofia angol nyelv
2022. oktdber Bogdan Krisztina angol nyelv
2022. november Széphalmi Pal torténelem
2022. december Balogh Rajmund torténelem
2023. januar Hegediis Veronika foldrajz
2023. februar Tokaji Beata logisztika
2023. marcius Béres Laszlo magyar irodalom
2023. aprilis H. Kovacs Balint torténelem
2023. majus Csordas Zoltan kozgazdasagtan
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A Kaposvari Szakképzési Centrum Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum
Konyvtaranak 2022/2023. évi munkaterve

1. A konyvtar milkodésének személyi feltételei
A 2022/2023-es tanévben a konyvtari munkafeladatokra fordithatd heti munkaidd és

beosztasdnak szabalyai a Koznevelési torvény 62. § (12) pontja alapjan a

kovetkezoképpen alakulnak.

A heti 40 6ras munkaiddbdl a kotott munkaidd 32 éra, melybdl a konyvtéri nyitva tartas

22 6ra. A konyvtaros a 22- 32 ora kozotti idétartamot a konyvtar zarva tartasa mellett

allomanygondozasra, gyarapitasra, palyazatfigyelésre, palyazatkészitésre, kiallitas

szervezére, iskolai kapcsolattartasra forditja. A 32 ora feletti 8 6ra a munkahelyen kiviil

veégzett felkésziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre, allomanygyarapitasra, tovabba a

pedagdgus-munkakorrel 6sszefliggd maés tevékenység ellatasara szolgal.

Napok A konyvtar nyitva tartasa A konyvtaros munkaideje
08.30-13.30 07.45—-15.00
Hétfo
08.30-13.30 07.45-15.00
Kedd
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12.00 - 15.00 09.45 -15.30
Szerda

08.30-13.30 07.45 —14.45
Csiitortok

08.30-12.30
Péntek 07.45 - 13.30

1. Aziskolai konyvtar szakmai munkajanak tanévi feladatai

1.1. Konyvtar — pedagogiai feladatok

Sorszam Feladat Hataridé Dokumentum
konyvtarpedagogiai
1. A konyvtarhasznalati 6rak litemezése | folyamatos .
program alapjan
a 9. évfolyamon az osztalyfénoki orak
keretén beliil. Idépontok egyeztetése
az osztalyfonokokkel.
Konyvtarhasznalatra épiild szakorak | folyamatos konyvtarpedagogiai
2.
szervezése Magyar nyelv és irodalom, program alapjan
Torténelem, Angol nyelv, Német
nyelv, szakmai ordk keretében.
Idépontok egyeztetése az
évfolyamokon tanito szakmai
oktatokkal.
konyvtarpedagogiai
3. A kozépszintli informatika érettségi | folyamatos .
program alapjan
konyvtari témakoreinek elkészitése,
gyakorlas a tanulokkal.
Felkészités a tanulmanyi versenyekre | folyamatos pedagogiai
4.
program alapjan
Rendezvények, kiallitasok szervezése | folyamatos konyvtari
5.

munkaterv alapjan
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Konyvtarhasznalati felmérés a 9. | tanév eleje konyvtarpedagogiai
6.
¢vfolyamosoknak program alapjan
Felzarkoztatas, tehetséggondozas | folyamatos konyvtarpedagogiai
7.
konyvtarhasznalati ismeretekbdl program alapjan
VetélkedOk szervezése folyamatos konyvtari
8.
munkaterv alapjan
2.2. Konyvtarszakmai feladatok
orszam | Feladat Hataridé Dokumentum
1. Tervszerii és folyamatos | tanév eleje, vége | konyvtari SZMSZ
alloméanygyarapitas/alloméanyapasztas
2. Allomanyvédelem folyamatos konyvtari SZMSZ
3. Konyvtari szabalyzatok aktualizalasa | tanév eleje konyvtari SZMSZ
konyvtarpedagogiai
program
4. Tankonyvek nyilvantartasa, | tanév eleje konyvtari SZMSZ
kolcsonzése a tanulok és a oktatok
szamara
5. Konyvtari kommunikacio fejlesztése | folyamatos konyvtari SZMSZ
(Eligazito tablak, feliratok)
6. Téjékoztatas folyamatos konyvtar
eszkozrendszere
7. Palyazatfigyelés, palyazatok irasa folyamatos konyvtar
eszkozrendszere

Hatartalanul palyazat elszamolasa
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8. Adminisztraci6.  Munkanaplé  az | folyamatos konyvtari SZMSZ
iskolai konyvtarak részére
9. Az iskolai konyvtar honlapjanak | folyamatos konyvtar eszkoztara
atalakitasa, az informacidk
folyamatos frissitése
10. A konyvtar PR — tevékenységének | folyamatos konyvtar stratégiai
erdsitése terve alapjan
11. Részvétel a konyvtarak kozotti | folyamatos konyvtari  SZMSZ
informaciocserében (e-mail, alapjan
kozosségi oldalak, csoportok,
levelezolistak)
12. Konyvtarkozi kdlcsonzés folyamatos konyvtari  SZMSZ
alapjan
13. Iskolatorténeti dokumentumok | folyamatos konyvtari  SZMSZ
kezelése alapjan
2.3. Egyéb pedagégiai munka
Sorszam | Feladat Hataridé Dokumentum
A tanulok szamara a tankonyv | folyamatos konyvtari
1.
rendelés Osszedllitdsa, a tankonyvek munkaterv alapjan
megrendelése, adminisztracidja.
folyamatos pedagogiai program
2. Iskolai rendezvényeken valo részvétel .,
alapjan
folyamatos
2. Rendezvények és kiallitasok konyvtari
szervezése munkaterv alapjan
Kézmiives foglalkozasok adventben,
3. konyvtari

huasvét elott

munkaterv alapjan
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A kozosségi szolgalat lehetéségeinek | folyamatos konyvtari SZMSZ
4 kihasznalasa

Részvétel az iskolai dokumentumok | folyamatos konyvtari SZMSZ
> fejlesztésében
5 Részvétel a MICS munkajaban folyamatos munkaterv alapjan

3. Targyi felszereltség

A konyvtarban 35 {6 leiiltetésére van lehetdség, tehat egy osztaly tanuldit tudom fogadni.

A konyvtar tobb helyen is beazik. A fenntarté szamara ismert a probléma, csak reménykedni
tudok a probléma megoldasaban.

A technikai felszereltség hianyos. Egy hasznalhaté szamitogép gép van a konyvtarban. Uj,
gyorsabb, korszerlibb szdmitogépekre, fénymasolora, szkennerre lenne sziikség. Sziikség lenne
olyan szekrényre, ahol a konyvtari dokumentumokat, a Hatartalanul palyazatok anyagait, és a
régi konyveket lehetne tarolni. Jelenleg a régi konyvek raktarban vannak, de szeretném kiilon
kezelni és egy helyre tenni az 0sszes iratot. Nincs a konyvtarban projektor, digitalis tabla, laptop
a hasznalok szdmara.

A konyvtarban minden évszakban tulzottan meleg van. Nem megoldott a konyvtar hiitése,
légkondicionalasa.

Ezek alapjan a konyvtarnak az alabbi eszkozokre lenne sziiksége:

Sorszam | Feladat Hataridé Dokumentum
1. Technikai bdvités: szamitogépek, | folyamatos konyvtar  stratégiai
projektor, digitalis tabla terve
2. Klima berendezés folyamatos konyvtar  stratégiai
terve
3. Beazas megsziintetése folyamatos konyvtar  stratégiai
terve
4. Kozosségi rendezvények, kapcsolatok, kommunikacio
Sorszam | Feladat Hatarido Dokumentum
Részvétel a KTE rendezvényein | folyamatos konyvtar stratégiai
1.
(6sszel és tavasszal) terve
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Részvétel kiilonboz6 | folyamatos konyvtar stratégiai

tovabbképzéseken terve

(pedagodgiai, konyvtaros)

Kapcsolattartas a megyei az egyetemi | folyamatos konyvtarpedagogiai

konyvtarral. program

Egyiittmikodés a tars- ¢s | folyamatos konyvtarpedagogiai

szakintézmények konyvtaraival program

valamint a centrum intézményeinek

konyvtaraival.

A konyvtar kapcsolata a DOK-kel folyamatos konyvtarpedagogiai
program

A konyvtar  kapcsolata az | folyamatos konyvtarpedagogiai

iskolavezetéssel €és a neveldtestiilettel program

(osztalyfénokokkel, informatika

tanarokkal, féként a  human

munkako6zdsség tagjaival)

Kapcsolattartas a somogyi | folyamatos konyvtarpedagogiai

konyvtarosokkal, levelezolista program

Kapcsolattartas a rendszergazdaval folyamatos konyvtarpedagogiai
program

Tagsag a  szakmat  képviseld | folyamatos konyvtarpedagogiai

egyesiiletben (KTE tagsag) program
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Az OKO Iskola munkaterve

A kozoktatas napjainkban hatalmas kihivas el6tt all. A mindennapos tevékenységek mellett az
oktatas szerepldi szdmara a legfontosabb feladat a tarsadalom legfiatalabb tagjaiban kialakitani,
megszilarditani a fenntarthatosag iranti igényt, hogy felndvekedve maguk is segithessék a
valaszutak megtaldlasédban a sziikebb ¢s tdgabb kornyezetiiket.

Az elmult hiisz évben a hazai pedagdgiai modszertan nagyot I1épett eldre a fenntarthatosag
fogalmanak tisztdzasaval kapcsolatosan, tovabba a modernizacios folyamatokba valo
abban egységesek az allaspontok, hogy a folyamat maga a harom alrendszer (a kornyezet, a
tarsadalom és a gazdasag) nélkiil nem értelmezhetd és nem mikodtethetd. A kdzoktatas
mindharom alrendszerrel szoros Osszefliggésben van. Intézményiink kiemelt feladatanak
tekinti, hogy oktatasi €és nevelési munkaja soran a harom alrendszer szoros kapcsolati
rendszerével megismertesse a tanuldifjusagot, elinditva ezzel 6ket a modernizaci6 altal
tamasztott kovetelmények utjan.

Okoiskolai munkaterviink az intézmény Pedagdgiai Programja és a tanévre vonatkozd

Munkaterv szempontjait figyelembe véve késziilt.
Az okoiskola munkacsoport személyi feltételei

Okoiskolai munkacsoport tagjai
o Keczeli Laszlo igazgato
e Horvath Gergely Jen6 igazgato-helyettes
e Hegediis Veronika oktatod
e Dohanyné Végvari Anna Edit Osztalyfonoki munkak6zosség
e Oszi Gabor Lajos Természettudomanyi munkakozosség
e Teveli Norbert Informatikai munkakdzosség
e Pap Maria Human-testnevelési munkakozosség
e Szaboné Gyorfi Renata Idegen nyelvi munkak6zosség
e Csapo lvett Kézgazdasagi és iligyviteli munkakozosség
e Sardi Barbara oktato
e  Fris Eszter DOK vezeté
e DOK képviseld
o  Sziil6i Munkakozdsség

o  Toéth Jozsef technikai dolgozd

Az intézmény infrastrukturalis feltételei
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Iskolank harom épiiletben folytatja képzéseit. A foépiilet felujitdsa megkezdddott (pl.:
napkollektorokkal valo ellatdsa, homlokzati nyildszarok cseréje) és az idei tanévtdl folyamatos.
Fenntartonk, a Kaposvari Szakképzési Centrum masik két intézmény mellett, teljes kort
épliletmodernizacidt tervez, mely a jelenlegi gazdasagi valtozasok késik. Az intézmény B
épiilete, 2021-re teljes atalakuldson esett at. Kiilsé és belsd6 modernizacidja megtortént. A C
épiilet korabbi belsd javitasai utan, korszerlsitésre var. Ez 2022-t6] tervezett.
Az iskola tantermei interaktiv tablaval, projektorokkal felszereltek, a modernizalt épiiletiink
informatikai eszkozokkel valo ellatasa a 2021/2022-es tanév végére megtortént.
Iskolank Okoiskola palydzataban véllalta kozosségi zoldfeliilet kialakitasat az iskola belsd
udvaraban. Az intézményhez tartoz6 zoldfeliiletek mérete a beépitettség magas szazaléka miatt
kicsi. Az udvar korabban rendezetlen képet mutatott. A cim elnyerését kovetéen a munka elsd
szakasza elindult. Megtortént a teriiletrendezés, és egy kozoOsségi szabadtéri tanterem
kialakitasa is. Ennek tinnepélyes atadasara 2022. szeptember 28-an kertil sor.
Célkitiizéseink
e Elbsegiteni a tanulok kornyezettudatos magatartasanak, életvitelének kialakulasat.
o Megértetni a fogyasztas és a kdrnyezeti eréforrasok kapcsolatat, a fenntarthatd fogyasztas elvét.
o A tanulok kapcsolddjanak be kdzvetlen kdrnyezetiik hagyomanyainak, értékeinek megorzésébe,
gyarapitasaba.
e Eletmodjukban a természet tisztelete, a felelésség, a kornyezeti karok megelézésére vald
torekvés valjék meghatarozova.
elmélyitése, egyiittmikodve a varos Onkormanyzataval, a szil6i hazzal, tarsadalmi
szervezetekkel.
e A piacképest szakképesitést nyljto intézményként kiemelt hangsulyt forditani a fenntarthato

gazdalkodés megismertetésére.

Oktatasi-nevelési feladataink
e A, jeles napokrol” (Allatok vilagnapja, Vizes él8helyek vilagnapja, Viz vilagnapja, Fold napja,
Kornyezetvédelmi Vilagnap, Madarak és fak napja stb.) programokkal, versenyek és kiallitasok
szervezésével emlékeziink meg.
e Azujrahasznosithatd hulladékok koziil egész évben szelektiven gytjtjiik a kovetkezdket: papir,
PET-palack, miianyag kupak, elem.
e Csatlakozunk a ,,TeSzedd - Onkéntesen a tiszta Magyarorszagért” hulladékgytijtési akciohoz.

e (satlakozunk a Jane Godall Intézet ,,Passzold vissza tes¢” kampanyahoz.
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Csatlakozunk a kornyezettel, természettel kapcsolatos vetélkedékhoz (pl: Okocimke verseny
2022/2023-as tanév.)

A tanuloifjusag szakmai tanulmanyi versenyekre (pl.: OSZTV, 4forEurope, a Siker kulcsa, a
PénzSztar, a 24 6ras logisztikai verseny, az OTOK, a Nagy Diak Pénziigyes Teszt, a Legyél te
is pénziigyi junior klasszis, a JatéKincstar, a Bank/Code Tanulmanyi Verseny, a Zsebpénziigyes
vetélkedo).

Visszatérden egészségnevelési napot tartunk iskolankban.

A tanulmdnyi kirandulésokat is minden tanévben beiktatjak az osztalyok az éves programjukba.
Az osztalyszintli tanulmanyi kirandulasok mellett testvériskolai kapcsolatainkat is apoljuk,
tovabba rendszeresen részt vesziink a ,,Hatartalanul” palyazatban, melynek koszonhetden
iskolank diakjai torténelmi,- kulturalis- és természeti értékeket ismerhetnek meg nem csupan a
lakokornyezetiikbol.

Részvétel Erasmus + tanulmanyi programban.

A fenntarthatd gazdasag miikodtetésére vald nevelés soran intézményiink kiemelt szerepet
vallal, nem csupan varosunkban, hanem régionkban is a robotika népszertsitésében és a
szakmai ismeretanyag tovabbadasaban.

Aktiv részvétel a Fenntarthatosagi témahét programjaiban. (Tanulmanyi kirandulés szervezése
a megadott erdei iskolak egyikébe.)

Jogyakorlat kialakitdsa és adaptalasa érdekében az Skoszakkor tanuldi szdmara tanulmanyi
kirandulas szervezése egy hazai okoparkba (Pandur Okopark-Baja vagy Porboly Okopark-
Gemenc)

A ,Noszlopy tiikor” iskolaujsag, a facebook oldal és az iskola youtube csatornajanak
mikodtetése.

Tematikus kiallitasok szervezése a Noszlopy galéridban.

Kapcsolddas Fogyasztobarat iskola palyazat tematikajahoz.

A Pedagogiai program megvalositasabol adodo feladatok a tanév soran

erkdlcsi nevelés

kooperaciod

Onismeret fejlesztése

testi €s lelki nevelés

kornyezettudatossag

kulcskompetencidk fejlesztése

felelésségvallalas

problémamegoldo gondolkodas fejlesztése, logikai gondolkodas fejlesztése

tehetséggondozas - felzarkoztatas
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tarsas kapcsolati kultara fejlesztése
¢élethosszig tartd tanulas igényének kialakitasa

korszerti szakképzés

Intézményi nevelési feladatok

tarsas kapcsolati dinamikak elGsegitése
kornyezettudatossagra nevelés
fenntarthat6sagra nevelés

kompetencia alaptl ismeretszerzés
konstruktiv életvezetés - egészségtudatossag
tanul6i kompetencidk fejlesztése

a felzarkozas segitése

tehetséggondozas

személyiségfejlesztés

tolerancia és empatia fejlesztése

magatartasi, beilleszkedési és tanulasi nehézségek enyhitését célzo modszerek alkalmazasa

Az okoiskolai program célteriiletei

a fenntarthatosdg mindennapokba torténd beépitése

Osszefiiggésrendszerek megismertetése a lokalis és a globalis szintek kozott ,,Cseleked)
lokalisan, gondolkozz globalisan!”

kornyezettudatos magatartas kialakitasa

az 0kologia, a tarsadalmi és az alapvetd emberi sziikségletek kozotti 0sszefiiggések megértetése

egészségtudat fokozasa

Egészség- és kornyezetneveléssel kapcsolatos feladatok

a személyes felelosségvallalason alapuld kdrnyezettudatos magatartasi forma kialakitasa

a természeti és épitett kdrnyezet, mint értéktudat kialakitasa

a hétkoznapi kornyezeti problémak megjelenitése (ivoviz, szemetelés, levegdszennyezés,
talajszennyezés)

»Most élsz” - helyes magatartasi mintak atadasa, példamutatas

feleldsségvallalas, onkéntesség

egészségtudatossag erdsitése

a mindennapos sport szeretetének erdsitése

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

a konstruktiv életvezetéshez sziikséges készségek fejlesztése

a személyiség teljes kibontakoztatasat elosegito tevékenységi formak tamogatasa
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(tanuloi tamogatoi kor kialakitasa)

e a kornyezeti artalmak csokkentésére iranyuld prevencids feladatok megvalositasara iranyulo
torekvések

e atanuldk testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi és gyakorlati képességeinek komplex fejlesztése

,»Gondolkodom tehat vagyok!”
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Palyaorientacios terv

Intézménylink kiilonleges figyelmet fordit a minél sikeresebb beiskolazas érdekében. Minden

adodo alkalmat megragadunk annak érdekében, hogy a tovabbtanulas eldtt allo nyolcadikas

fiatalok minél jobban megismerjék oktatasi palettainkat.

feladat modszer hataridé kozremiikodo
A palyaorientacids | Iskolavezetés értekezlet, | 2022. 09.15. | Szik iskolavezetés.
terv elkészitése. csapatmunka.
Palyavalasztasi A palyavalasztasi | 2022. 09. 21. | Iskolavezetés,
kiallitas. reklamanyagok, népszer(isitd szakmai
programok elokészitése. munkakozdsségek,
Részvétel a kormanyhivatal diakok.
altal  szervezett  megyei
palyavalasztasi kiallitason.
Relevans kiils6 | Kapcsolatfelvétel a relevans | 2022. 09. 30. | Igazgatd, altalanos
partnerek altalanos iskolak igazgatohelyettes.
kivélasztasa. tagintézményvezetdivel.
Kiils6 partnerek | Altalanos  iskolai  nyilt | 2022. 11.30. | Igazgato, altalanos
felkeresése. napokon valé megjelenés. Az igazgatohelyettes,
technikumi képzések leendd
népszerlsitése, kisfilmmel, osztalyfonokok.
ppt eldadéssal.
Iskolai nyilt nap Bemutatoorak, jatékos | 2022. 10. 18. | Szakmai
vetélkedd szervezése leendd igazgatohelyettes,
diakjainknak. szakmai
munkakdzdsségek
Tanulmanyi Vezetdi megbeszélés 2022.10.20. | Igazgato, tagabb
teriiletek iskolavezetés
kivalasztasa a
2023/24. tanévre
Tehetséggondozo Magyar nyelv és matematika | 2022. 11.11.- | Altaldnos igh.,
foglalkozasok kompetenciafejlesztés orak a | t6l 2023. | természettudomanyi
inditasa a 8. | kozponti irasbeli felkésziilés | 01.25-ig munkak6zdsség,
jegyében
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osztalyosok human-testnevelés

szamara munkak6zosség.

Részvétel a kamarai | Reklamanyagok, 2022/23 1. | Iskolavezetés,

¢s a Kaposvari | népszeriisitd programok | félév szakmai

Szakképzési elokészitése. munkakozdsségek,

Centrum diakok.

palyavalasztasi

rendezvényein.

Pénziranyti Nyilt 6rdk szervezése leendd | tanév  sordn | Iskolavezetés,

Bazisiskola diakoknak a Pénziranytii | folyamatosan | oktatasi igh.,

keretében  vallalt | Bazisiskola projekt keretén szakmai

feladatok beliil. munkako6zosségek,
diakok.
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Fejlesztési terv

Tehetséges diakjaink versenyekre, emeltszintii érettségire torténé felkészitése és gyengébb tanuléink felzarkoztatasa kiemelt feladatunk,

ezért évrol-évre plusz idot szenteliink ezen oktatoi feladatok ellatasara. Sajnos erre egyre kevesebb idot kap intézményiink e nemes feladat

ellatasara. Az alabbi tablazat mutatja be részletesen a jelenlegi tantargyfelosztasban tervezett orakat.

S Heti 6raszam a
Sorszam Oktato neve Foglalkozas tipusa Foglalkozas célja P i 2022/23-as
(TTF alapjan) &
tanévben
1. Balazs Zso6fia Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-BZs 1,5
2. Bence Miklos Szakkor Sztratoszféra-projekt NASA 2
3. Béres Laszlo Tehetséggondozo6 foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-BL 0,5
4. Biki Maria Szakkor Fiu roplabda csapat edzése RF 1
. . , . Honlapfejlesztés, Tehetséggondozas, i
5. Bloch Tamas Tehetséggondozo foglalkozas versenyfelkészités 5/13D TG-BT 1
6. Csanyi Péter Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-CsP 0,5
7. Csordas Zoltan Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-CsZ 2
8. Dovigyel Csaba Szakkor Fit focicsapat edzése LF 2
9. Fehémé V_ar_ga Katalin Szakkor Lany roplabda csapat edzése RL 1
Brigitta
Tehetséggondozés, versenyfelkészités
10. Fris Eszter Tehetséggondozé foglalkozas TG-FE 0,5
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Csoport neve Heti 6raszam a
Sorszam Oktato neve Foglalkozas tipusa Foglalkozas célja b iy 2022/23-as
(TTF alapjan) z
tanévben
11. H. Kovacs Balint Szakkor Me¢diaismeret foglalkozas, Iskolatjsag MSz 1,5
12. Hegediis Veronika Szakkor Okosiskola cimhez kapcsol6do szakkor 0sz 2
Felzarkoztato foglalkozas Matematika felzarkoztatas MK11 2
13. Horvath Zsolt
Szakkor Matematika szakkor MSZ11 2
Kis Csaba Felzarkoztato foglalkozas Informatika felzarkoztatas Kor - KCs 2
14.
Szakkor Halézatok szakkor SZK-Halo 2
15. Lugosi Annett Felzarkoztatd foglalkozas Német nyelv felzarkoztatas Kor - LugA 1
Olvediné Megyei : : g . : At *
16. G Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-OMGY 1
17. Pap Maria Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-PM 1
18. Pintér Zoltan Tehetséggondozo foglalkozas Tehetséggondozas, versenyfelkészités TG-PZ 2
Sardi Barbara Szakkor Kornyezetvédelmi szakkor Korny 2
19.
Felzarkoztato foglalkozas Német nyelv felzarkoztatas N-kor 1
20. Széphalmi Pal Szakkor Iskolaujsag, Dramaszakkor, Youtube-csatorna MSzZ 1
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Csoport neve

Heti oraszam a

Sorszam Oktato neve Foglalkozas tipusa Foglalkozas célja (TTF alapjén) 2022,/23-as
tanévben
21. Teveli Robert Szakkor Lego-robot szakkor Robotika 1
22, Torok Zoltan Felzarkoztato foglalkozas Informatika felzarkoztatas Kor-TZ 2
Vogelné Balazs Gyongyi Felzarkoztato foglalkozas Német nyelv felzarkoztatas NK 1,5
23.
Szakmai vizsgara tortén6 felkészités Szakmai német nyelv felzarkoztatas NK-VGY 1
Osszesen: 38
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NAPTARI TERYV 2022/2023. tanév

Détum Esemény Felelds kézremiikodék
vezeto
augusztus | 23. Alakuld értekezlet: SZP KL oktatéi testiilet
modositasainak véglegesitése
augusztus 24, javito vizsga (irasbelik) KL HGJ
augusztus 25. javito vizsga (szobelik) KL HGJ
augusztus 26. Kibdvitett vezetdségi értekezlet KL tagabb iskolavezetés
mqpkakézésségi értekezletek, munkakézésséo-
augusztus | 23-30. Okoiskola munkacsoport HGJ, LEK 0SSeE
. ., vezetok
kialakitdsa
augusztus 29. Golyatabor KL DVA, of.
Javito vizsgak dokumentélési
augusztus 31. hatarideje, iskolai KL HG]J, oktatoi testiilet
dokumentumok elfogadasa
szeptember | 1. els6 tanlta}gl, nap, ta}nevnylto KL DVA
tajékoztato
OKJ, érettségi javitovizsgara
szeptember | 5. jelentkezés hatarideje LEK
szeptember | 9. Munkakozosseg,l munkatervek KL munkakoz"osse g-
leadésa vezetdk
szeptember | 14. tantestiileti nyito ertek’ezlet, KL oktatoi testiilet
munkaterv elfogadasa
szeptember | 15. DOK alakul iilés KL FE
10. évfolyam Ujvarfalvara e
szeptember | 20. kirandul, felnéttoktatas inditasa KL 10-es osztalyfénokok
szeptember |  20. Okocimke paly’az.at”Jelentkezem KL my;
hataridd
szeptember | 21-22, Palyavalasztasi kiallitas KL Munkakbzosscg-
vezetdk
Sziiloi értekezlet DVA,
szeptember | 22. | o . 16:30, tobbi osztaly: 17:00 KL osztalyfénskok
szeptember | 28. Iskolai park 4tado tinnepsége KL HV, PM
szeptember | 30. Zsebpénziigyes vetelkedd PZ jelentkezett tanulok

jelentkezési hatarido
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Datum Esemény Felelo"s kozremiikodok
vezeto
tanmenetek leadasa, 8.
osztalyosok munkak6zdsség-
szeptember | - 30. tehetséggondozasanak HGJ, LEK vezeték, G-TA, OG
szervezese
szeptember | 30. Eurdpai Didksport Nap KL testnevel 6k
szeptember | 30. Nagy Imre emléktira - HGJ Huméan mk.
Badacsony
oktober | 3-14. OKJ iréasbeli vizsgak LEK
Komlex
) természettudomanyos
oktober 4. Allatok vildgnapja HV, PM ora keretében
megemlékezés a
vilagnaprol (ppt)
. . , o oktatoi testiilet,
oktober 6. Aradi vértantik megemlékezés KL .
tanulok
oktéber | 10-25. Erasmus + mobilitas KL II/N . 11/A osztaly
- , tanul6i HV, PM, LA
Leptokarya Gorogorszag
, o s KL, LEK, .
oktober 12. Kibdvitett vezetdségi értekezlet mk. vezetdk, FE
HGJ, PZ
oktéber 15, statisztikai a,dfcltsgolgaltatas KL LEK
hatarideje
oktober 18. Nyilt nap KL PZ, LEK, HGJ
, 9. évfolyamon tanitok . .
oktober 19. értekezlete. munkaértekezlet KL oktatoi testiilet
kozépfoku felvételihez
tanulmanyi teriiletek
oktober 20. meghatarozasa, felvételi KL HGJ
tajékoztatdo megjelenése a
honlapon
oktober 21. megemlékezés oktober 23-r6l PM oktatol te:% filet,
tanulok
oktober | 24-28. OKIJ javitovizsgak kezdete KL LEK
oktéber | 27. Golydeska, a 9. eviolyam KL 9. OF
bemutatkozasa
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Datum Esemény Felelo"s kozremiikodok
vezeto
oktober 28. sziinet el6tti utolsé tanitasi nap KL
november 7. szlinet utani elsd tanitasi nap KL
- W s KL, LEK, Munkak6zosség-
november 9. kibdvitett vezetdségi értekezlet HGJ, PZ vezetok, FE
november 9 Pénziranyti t?ntqem iinnepélyes KL, PZ Hurflan" ’
atadasa munkak6zzdsség
november 9 Europarl B}zottsag Ma’igyar(’)rszagl KL, PZ 11. 0. ofék
10. képviseletre kirdndulas
8. osztalyosok ~
november | 11. tehetséggondozasanak induldsa HGJ G-TA, OG
november | 16. nevelési értekezlet KL DVA
december 2. Szalagavato KL DVA
december 7. munkaértekezlet KL oktatoi testiilet
december | 9. E-napl6 ellendrzse (jegyek |y | gk iskolatitkarok
szama)
december 9. Jelentkeze‘s az,agazatl KL LEK, PZ
alapvizsgara
Az orszagos kompetenciamérés
december 9 adatainak bekiildése az OH-ba LEK G-TA
december 14. kibovitett vezetdségi értekezlet KL, LEK, mk. vezeték, FE
HGJ, PZ
december 16. Nyugdijasok karacsony KL Lovag Anita
december | 21. sziinet eldtti utolso tanitasi nap
januar 3. szlinet utani elsd tanitasi nap,
januar 18. félévi osztalyozo értekezlet KL oktatoi testiilet
januar 20. elso félév utolso napja
januar 21. kozponti irasbeli felvételi KL HGJ
janugr 93-97. Agazati alapvizsgak az esti KL p7
tagozaton
janugr 31 kozponti 1rf1sbe11 felvételi KL HGJ
(pdtnap)
januar | 27, | tanulok &s sziilok wjckoztatdsa a KL osztalyfénokok
félévi eredményekrdl
februar 1. Fogyasztobarat palyazat PZ HV, PM
februar 1. félévi tantestiileti értekezlet KL tantestiilet
februar 10, ertesr[e,s a'kozpon:u 1r:asloeh KL HGJ
felvételi eredményérdl
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Datum Esemény Felelo"s kozremiikodok
vezeto
februdr 15 Jeler}tkez,es e’:rettseglre? a'gaza,tl KL, HGJ, osztalyfonokok
alapvizsgara és szakmai vizsgara LEK
, o W KL, HGJ, munkak6zdsség-
februar 15. kibdvitett vezetdségi értekezlet LEK, PZ vezetdk, FE
februar 16. Sziil6i értekezlet KL DVA
februar | 22, |Jclentkezésilapok becrkezése az KL Ivanfi Csabné
altalanos iskolabol
februar 24, Alapitvanyi Bél KL
megemlékezés a kommunista
februar 24, diktaturdk aldozatairdl a HGJ szakos oktatok
torténelem orak keretén beliil
februdr o4, érettségi ossz"esrfo jelentés KL HGJ
megkiildése
marcius 6-10. PENZ7 KL szakos oktatok
marcius 8. nevelési értekezlet KL oktatoi testiilet
marcius 13. P,alyaorlefltacms nap, H0. KL oktatoi testiilet
évfordulds rendezvények
marcius 14. | Diaknap, marcius 15-i tinnepség KL FE, G-TA
marcius 15. Viarosi rendezvények KL 9. évfolyam
méreius 17 |de|g!en§s felyeteh Jegyzek KL HGJ
nyilvanossagra hozasa
marcius 22 kibdvitett vezetdségi értekezlet KL munkakoz0sség-
' vezetdk, DOK
Gyakorlati helyek befogadé
marcius 31. nyilatkozatanak leadasi PZ osztalyfénokok
hatarideje
aprilis 5. Sziinet el6tti utolso tanitasi nap
aprilis 12. Sziinet utani els6 tanitasi nap
aprilis 12. munkaértekezlet KL HGJ, LEK
Megemlékezés a Holocaust
aprilis 13. aldozatair6l magyar nyelv és HGJ magyar oktatok
irodalom 6rédkon
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Datum Esemény Felelo"s kozremiikodok
vezeto
szobeli érettségi, agazati
alapvizsga és OKJ-vizsgatételek KL HGJ, LEK
. leadasa
aprilis 13. - -
10.¢s 11. évfolyamosok . .
. , o 10. és 11. osztalyos
jelentkezése emelt szintl HGJ S,
et osztalyfonokok
felkészitore
aprilis | 21, | ceyetetett felveteli jegyzek KL iskolatitkérok
P ' beérkezése a Hivatalbol
hatarozatok megkiildése a
aprilis 28. felvételrdl vagy elutasitasrol (8. KL HGJ
évfolyamosok)
aprilis 28. Fenntarthat6sagi témahét HV, PM HV, PM
majus 03. 12.e,s 13.’erolyamos.(ﬂ< KL oktatoi testiilet
osztalyozo6 konferenciaja
majus 04. Ballagasi proba KL osztalyfonokok
12. és 13. évfolyamosok utols6
majus 04. | tanitdsi napja, on-line hirdetés 1- KL HGJ, LEK
3. 6réban
majus 05. ballagas 9:00 KL DVA
majus 8. magyar érettségi KL HGJ
majus 9. matematika érettségi KL HGJ
majus 10. torténelem érettségi KL HGJ
majus 11. angol érettségi KL HGJ
majus 12. német érettségi KL HGJ
méjus 8-19 rendkiviili felvételi eljaras KL HGJ
kezdete
majus 15. | informatika kozép, OKJ irasbeli KL HGJ
méjus 17 agazati szalgnal (,k(?zep, emelt) KL HGJ, LEK
erettsegl
majus 18. foldrajz irasbeli KL HGJ
majus | 22, | Informatikaemelt gyakorlati KL feliigyeld oktatok
vizsga
majus 28. NETFIT er?dr}lenyelnek KL testnevel6k
feltoltése
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Datum Esemény Felelo"s kozremiikodok
vezeto
majus 28-29. Piink6sd
majus 30- OKJ szobeli vizsgak LEK
jtnius 5 Irasbeli érettségi d’olgozatok KL HGJ
megtekintése
junius 7. OKO szakkér kirandulas KL HV
janius 14, | os#talyozd konferencia 9-11. KL oktatoi testiilet
¢vfolyamon
junius 15. Sportnap KL testneveldk
junius 20. Evzard, bizonyitvanyosztas KL HGJ
junius 19-30. szobeli érettségik KL HGJ
jlnius 19-23. Agazati szak_mal alapvizsgak KL LEK, PZ
nappali tagozaton
e, , . , HG]J, leendo 9-es
junius 23. 8. évfolyamosok beiratkozasa KL osztalyfonokok
junius 30. Tantestiileti kirandulés HGJ oktatoi testiilet
julius 3. év végi tantestiileti értekezlet KL oktatoi testiilet
o pedagogusok nyari
jalius 4 szabadsaganak elsd napja
augusztus | 24-25. JaVltOVlZSgara,fefl,k eszIto KL oktatok
konzultacio
p— 23 pedagogusok nyari
g ' szabadsaganak utolso napja
augusztus 24, alakul¢ értekezlet KL oktatoi testiilet
oo o s KL, HGJ, munkakdzésség-
augusztus 25. kibdvitett vezetdségi értekezlet LEK, PZ vezetdk, DOK
augusztus 28. javito vizsga KL HGJ
augusztus 29. javito vizsga KL HGJ
augusztus | 26-31.| munkakdzosségi értekezletek KL oktatoi testiilet
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Tobbletkoltséget igénylo elemek részletes felsorolasa

Tobbletkoltséget Erintett
igényl6 elemek Tobbletkoltség indoklasa / szakmai . Becsiilt éves
S.SZ. Y A 1. évfolyam, .. vt x
részletes programhoz valé kapcsolodasa 7 tobbletkoltség (Ft)
z osztaly
felsorolasa
Gasztro turisztika. A két tanitasi nyelvi
alapanyagok a képzésben a turisztikai agazat
L talalashoz tanuloinak projektje. (2022. oktober 3- 1ON1IN 20 000 Ft
7)
114 , Pénziranytt Bazisiskola oktatotermének o
2. alloéfogadas 4tadasa (2023. november) Intézmény 250 000 Ft
3. Nyomdai koltség Meérfoldko kiadvany elkészitése 9. évfolyam 50 000 Ft
SSD meghajtok A tavaly megkezdett fejlesztés 12 %
4. (37 db) befejezése (114, I/13-as terem) | O 13- ¢vfolyam 703 000 Ft
5 Legkorha,sznalatl NASA projekt Infprmatlka 120 000 Ft
engedélyek agazat,
6. Sportszerek Evek 6ta nem tudunk labddkat, Intézmény 500 000 Ft
sportszereket venni
Tiszteletdijak, L e aT1res .
7. Kéve, idits Rendhagyo orak, kiallitasok Intézmény 100 000 Ft
8. , Feﬂe ’sz’to SNI, BTM-es tanulok fejlesztéséhez Intézmény 50 000 Ft
tarsasjatékok
9. Autobusz, belépok Ko6zgaz-kuITURA kirandulas Intézmény 400 000 Ft
10. Verfen}/zok Varosi forditoverseny dontd Intézmény 80 000 Ft
dijazésa
OSSZESEN: 2273000 Ft

Tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa:

Tavaszi érettségi irasbeli vizsgdk (magyar nyelv és irodalom, matematika, tdrténelem) 3 nap
(majus 8-10)

Szakmai érettségi napja 1 nap (majus 17.)

Emeltszintli informatika érettségi gyakorlati vizsga 1 nap (majus 22.)

DOK diéknap 1 nap (mércius 14.)

Pélyaorientacios nap 1 nap (marcius 13.)

Az iskolavezetés iigveleti rendje:

Keczeli Laszlo

Horvath Gergely Jen6

K,SZ-P 7%0 14
H 7% - 15%
H-K, CS-P 730 - 14%
sz 7% - 15%
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Lunczer Erika Katalin K
H, SZ-P
Pintér Zoltan CS
H-Sz, P

Tanitasi napok szama: 179 nap

730 _ 1530
730 _ 1400
730 _ 1530
730 _ 1400
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A mindségiranyitasi csoport munkaterve

Intézményi onértékelés 1. ciklus (2022/23. tanév)

Sor | Tevékenység Input Output | Hataridé/ | Bemeno Keletkezo Felelos | Bevont Elvart
Idétartam | (felhasznalt) dokumentum munkatarsak | eredmények
dokumentum
Az oktatotestiilet | Oktatdtest | Oktatdt | Augusztus | Oktatéi névsor, | Oktatdi névsor, | MICS MICS, Az oktatotestilet
tajékoztatasa ilet estiilet | 30./A végzettségilikke | végzettségiikke | vezetd, | oktatdtestiilet | tisztdban van az
Iétszama | 1étszam | ciklus els6 | | I igazgat intézményi
a tanévének 0 onértékelés soran
elején végrehajtando
feladatokkal.
Az onértékeld | Oktatotest | A Szeptembe | Oktatoi névsor, | A csoport | MICS MICS, Létrejon az
csoport  tagjainak | ilet csoport | r 15./ A | végzettségiikke | tagjainak vezetd, | oktatotestiilet | onértékeld csoport
kivalasztasa lIétszama | tagjaina | ciklus els6 | | névsora igazgat
k tanévének 0
l1étszam | elején
a
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Az Onértékelésben | A csoport | Datumo | Szeptembe | A csoport | Munkaterv MICS | onértékeld Az onértékeld
részt vevl | tagjainak | k r 22./ A |tagjainak vezetd, | csoport, MICS | csoport tisztaban
munkatarsak Iétszama | munkat | ciklus névsora igazgat | tagok van a konkrét
onértékelési ervben | minden 6 feladatokkal,
idépontjanak valo évében elokésziil a
kijelolése rogzités csoport éves

e munkatervének

megalkotasara

Az intézményi | Oktatd Onérték | Szeptembe | Kréta, Onértékelési | MICS | Onértékeld Rendelkezésre
onértékelésének elés r 30./ A | Beszamolok, jegyzOkonyv vezetd, | csoport, allo adatok
elokészitése folyam | ciklus palyazatok, vezetése igazgat | adminisztracio

at minden tanmenetek, 6

elindita | évében

Sa
Az intézményi | Oktatd Onérték | folyamato | oralatogatas Onértékelési MICS | Onértékeld Rendelkezésre
onértékelés elés s, /A ciklus | jegyzékonyve, | jegyzOkonyv vezetd, | csoport, allo adatok

folyam | minden cselekvési terv | az eredményrdl | igazgat | adminisztracio

atanak | évében 0

lebonyo

litdsa
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Az intézményi | A A Oktéber Munkak6zossé | Ev végi | MICS | fejlesztd Mukodési
miikodési gyakorlat | munkakoz | vallalt | 30./ A | gi munkatervek | igazgatoi vezetd, | csoport, gyakorlatok
leirasok elkészitése | 6sségek feladato | ciklus els6 beszamold igazgat | igazgatohelyett | szOveges leirasa
az Onértékelési | altal vallalt | k tanévében o esek, mk.
szempontokhoz feladatok, | végreha vezetok
kiilonos jtasana
figyelemm | k
el az adott | eredmé
tanév nyesség
kiemelt e
céljaira
Informéacié- és folyamato OCS- | OCS, MICS Rendelkezésre
adatgytjtés S vezetd allnak az
onértékeléshez
sziikséges

informacidok és

adatok

Intézményvezet6i onértékelés iitemterve 1. ciklus (2022/23 tanév)
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Soeszam | Tevékenység Hatarido Felelos Bevont Elvart eredmény
munkatarsak
1. Partneri kérdoéivek 6sszeallitasa onértékelési ciklus 1. | MICS-vezetd MICS Elkésziilt kérdoivek
év, oktober 15.
2. Kérddives felmérés onértékelési ciklus 1. | MICS-vezetd MICS Kitoltott  kérddivek
év, oktober 15. — rendelkezésre allnak
onértékelési ciklus 2.
¢év, februar 28.
Az oktatdi értékelés iitemterve (2022/23 tanév)
Sorszam | Feladat Felelos Hataridé Sikerkritérium
1 Dokumentumok gytijtéséhez, Rendszergazda szeptember 30. Elkésziilt informatikai
kérddivezéshez sziikséges informatikai MICS hattér
hattér kidolgozéasa
5 Oktatoi testiilet tajékoztatasa a MIR keretén | MICS vezeto szeptember 15. JegyzOkonyv az oktato
beliil torténo értékelési rendszerrol testiileti értekezletrol
3 Oralétogatésok, dokumentumelemzés, | MICS szeptember 15. Elkésziilt beosztas/
kérdbivezés beosztasanak, titemtervének utemterv
elkészitése
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Oralétogatésok, dokumentumelemzések, | MICS, kijelolt oktatok, | szeptember 15-t61

kérddivezeés megkezdése igazgatohelyettesek

Informacié és adatgytijtés MICS, kijelolt oktatok, | folyamatos Oralatogatas,

igazgatohelyettesek dokumentumelemzés

feltoltott  dokumentumai,
feltoltott kérddivek

Adatok  Osszegzése, az  értékeléshez | MICS aprilis 30. Elkésziilt értékelési

szilkséges Osszes adat az igazgato dokumentumok

rendelkezésére bocsatasa

Oktatoi értékelés eldkészitése, erdsségek, | igazgatd majus 31. Elkésziilt, alairt oktatoi

fejlesztendd  teriiletek  meghatarozasa,

oktatokkal torténd egyeztetés, végleges

oktatoi értékeld lap eldallitasa

értékeld lap

Cselekvési tervek elkészitése, jovahagyasa

értékelt oktato, igazgatd

az értékeld megbeszélést

kdvetd 30 napon beliil

Elkésziilt cselekvési terv

Cselekvési terv végrehajtésa,

végrehajtasanak értékelése, feliilvizsgalata

értékelt oktato, igazgato

a kovetkezo oktatoi1

értékelés kezdete

Az intézményi folyamatszabalyozas iitemterve (2022/23 tanév)
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Sorszam | Idépont Kapcsolédo | Folyamat Felelos
folyamatok
szama
1. 2022. szeptember 30. V1 Stratégiai tervezés MICS
2. 2022. oktober 31. V2 Tanévi, tovabbképzési tervezés MICS
3. 2022. november 30. V3 Emberi erdforrasok menedzselése (Kivalasztasi és | MICS
betanitasi rend miikodtetése, tovabbképzési rendszer
mikodtetése)
4, 2022. november 30. \44 Partnerek azonositdsa, a partnerek igényeinek és | MICS
elégedettségének mérése
5. 2022. december 15. V8 Kommunikacié a partnerekkel MICS
6. 2023. januar 31. V9 Informacidaramlas MICS
7. 2023. januar 31. SZK1 Szakmai-képzési tervezés MICS
8. 2023. februar 28. SZK?2 Pélyaorientacid, beiskolazas, tanuléi felvétel MICS
0. 2023. februar 28. SZK3 Oktatok szakmai-képzési egyiittmiikodése MICS
10. 2023. marcius 31. SZKA4 Modszertani  kultira ¢és eszkoztar miikodtetése, | MICS
fejlesztése
11. 2023. marcius 31. SZK5 Tanulas tiamogatasa MICS
12. 2023. aprilis 30. T1 Gazdasagi  er6forrasok  biztositasa, beszerzési | MICS
tevékenység miikodtetése
13. 2023. aprilis 30. T2 Intézményi adminisztracio, KRETA rendszer kezelése | MICS
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14. 2023. majus 31. T3 Panaszkezelés MICS
15. 2023. majus 31. T4 Palyazati rendszer mitkddtetése MICS
16. 2023. janius 15. T5 Pénziigyi-, gazdasagi tevékenységek mitkodtetése MICS
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Kaposvar, 2022. szeptember 14.

A Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Technikum oktatdi testiilete nevében:
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